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Sich einloggen 
Gehen Sie auf https://www.socialsecurity.be/ 

Klicken Sie auf „Bürger“. 

 

 

Klicken Sie auf „Urlaub, Zeitkredit und Laufbahnunterbrechung“. 

 

 

 

 

 

 

https://www.socialsecurity.be/


Klicken Sie unten auf der Seite auf „Akte Laufbahnunterbrechung und Zeitkredit“. 

 

 

Klicken Sie auf „Eine Anfrage einreichen oder eine Akte konsultieren“. 

 



Es öffnet sich eine neue Seite. Wählen Sie aus, wie Sie sich anmelden möchten.  

 

 

Durch die Anwendung manövrieren  
Oben rechts können Sie die Sprache auf Französisch oder Niederländisch umstellen, indem Sie auf  

oder  klicken. 

Wenn Sie die Seite ausdrucken möchten, klicken Sie auf . 

 

 

 

 

  



Meine Akte abfragen 
Wenn Sie Ihre Akte abfragen möchten, klicken Sie auf „Meine Akte“. Hier finden Sie eine Übersicht 

über Ihre Anträge auf Laufbahnunterbrechung und/oder Zeitkredit. 

 

 

 

Eine Bescheinigung anfertigen 
Wenn Sie sich eine Bescheinigung maschinell anfertigen lassen möchten, klicken Sie auf 

„Bescheinigungen“. 

 

Wählen Sie das Dokument, das Sie erhalten möchten, und klicken Sie auf „Weiter“. 



 

 

Sie werden dann eine Bestätigung erhalten. Die Bescheinigung wird in Ihrer e-Box abgelegt.  

 

 

Einen Antrag ausfüllen 
Um einen Antrag auszufüllen, klicken Sie auf „Einen Antrag ausfüllen“. 

 

Wählen Sie den Antrag, den Sie ausfüllen möchten, und klicken Sie auf „Weiter“. 



 

Geben Sie die nötigen Informationen ein und klicken Sie auf „Weiter“. 

 

Prüfen Sie, ob die Angaben korrekt sind, und klicken Sie auf „Bestätigen“. Wenn Sie einen Fehler 

gemacht haben, können Sie zurückgehen, indem Sie auf „Zurück“ klicken. 

 

 

 

 

 

 

 



Sobald der Antrag bestätigt ist, erhalten Sie eine Ticketnummer. Dies ist der Nachweis, dass der 

Antrag abgeschickt wurde.  

 

 

Antrag annullieren 
Wenn Sie einen Antrag stornieren möchten, klicken Sie auf „Annullieren“. 

 

 

Wählen Sie den Antrag, den Sie annullieren möchten, und klicken Sie auf „Weiter“. 

 

 

 



Wenn Sie den Antrag annullieren möchten, klicken Sie auf „Weiter“. Wenn Sie einen anderen Antrag 

annullieren möchten, klicken Sie auf „Zurück“. 

  

 

Wenn Sie die Annullierung des Antrags bestätigen möchten, kreuzen Sie bitte das Kästchen an. Wenn 

Sie eine Bestätigungs-E-Mail erhalten möchten, kreuzen Sie bitte das Kästchen an. Klicken Sie auf 

„Bestätigen“. 

 

 

Es öffnet sich ein neuer Bildschirm mit einem einheitlichen Ticketcode. Dies ist die Bestätigung Ihrer 

Annullierung. 

 



Anlagen 
Klicken Sie auf „Anlagen“, um Unterlagen wie eine ärztliche Bescheinigung oder einen betrieblichen 

Kollektivvertrag hochzuladen. 

 

 

Wählen Sie den Antrag, in den Sie eine Anlage hochladen möchten, und klicken Sie auf „Weiter“. 

 

 

Eine neue Seite wird geöffnet. Hier sehen Sie die Unterlagen, die Sie in die Anwendung hochladen 

müssen.   

 

 

 

 

 

 

 



Wählen Sie die Art der Datei, die Sie hochladen möchten. 

 

 

Klicken Sie auf „Bestand kiezen“. 

 

 

Wählen Sie die gewünschte Datei aus. 

 

 

Sobald Sie die Datei erfolgreich hochgeladen haben, werden Sie feststellen, dass sich der Status Ihres 

Dokuments von „Anlage nicht erhalten“ zu   verändert hat. 



 

 

Geben Sie eine kurze Beschreibung ein und klicken Sie auf „Änderungen anwenden“. 

 

 

Wenn Sie die Meldung „Änderungen durchgeführt“ erhalten, wurde das Dokument versandt. 

 

Wenn Sie einen Fehler gemacht haben und das Dokument löschen möchten, klicken Sie auf . 



 

 

Sie werden sehen, dass sich der Mülleimer in einen Pfeil verwandelt hat. Um die Änderung zu 

bestätigen, klicken Sie auf „Änderungen anwenden“. 

 

 

Sie werden sehen, dass der Status des Dokuments in „Anlage nicht erhalten“ geändert wurde. 

 

 



Break@work   
Wenn Sie berechnen möchten, wie viel Zeitkredit oder Laufbahnunterbrechung Sie noch nehmen 

können oder wie hoch Ihr Unterbrechungsgeld ist, klicken Sie auf „Break@work“. 

 

Abmelden  
Klicken Sie auf „Sich abmelden“, wenn Sie sich abmelden möchten. 

 

 


