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Uber diese kurze Anleitung

In dieser kurzen Anleitung wird Ihnen erklart, wie Sie eine bereits gesendete Meldung andern
kénnen.

Weitere Informationen zur DmfA finden Sie:
e in den Anweisungen und der Hilfe in der DmfA;
e in den ,Administrativen Anweisungen fiir die multifunktionelle Meldung®. In diesem
Dokument werden alle Angaben, die Sie ausfullen missen - sowohl in normalen als auch

in Ausnahmefallen - detailliert erlautert. Die ,Administrativen Anweisungen fir die
multifunktionelle Meldung" finden Sie auf der Portalsite www.soziale-sicherheit.be.

Informationen Uber die Internetnutzung und interaktive Internet-Anwendungen finden Sie nicht in
dieser kurzen Anleitung. Diesbezlglich verweisen wir Sie auf Ihren Internetprovider.
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http://www.sozialesicherheit.be/

Eine Meldung andern

Im folgenden Beispiel zeigen wir, wie Sie eine bereits gesendete Meldung andern kénnen.

Wichtig:

= Sie kdnnen eine gesendete Meldung nur mit einem Zertifikat von Belgacom E-Trust,
GlobalSign oder Isabel andern. Weitere Informationen zur Beantragung und
Installation eines Zertifikats finden Sie in der Anlage zu diesem Dokument und auf
der Portalsite www.soziale-sicherheit.be unter dem Link , Anderung einer Meldung* in
der Rubrik ,Erhalt eines Zertifikats".

= Wenn Sie lhre Meldung mehr als sechs Monate nach Ablauf des Quartals &ndern, missen
Sie in der DmfA den jeweiligen Grund angeben.

Um lhre DmfA-Meldung zu &ndern, durchlaufen Sie auf der Startseite der DmfA die folgenden
Schritte:

1. Klicken Sie auf den Link Andern.
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Sie haben jetzt zwei Mdglichkeiten:

o Wenn Sie noch nicht angemeldet sind, missen Sie sich anmelden und ein Zertifikat
ausfillen.

¢ Wenn Sie bereits angemeldet waren und lber ein glltiges Zertifikat verfigen, wird die
Anwendung automatisch gedffnet, ohne dass Sie zusatzliche Formalitaten erledigen
mussen.

Eine Demo zu den Zertifikaten wird gleichfalls auf der Portalsite www.soziale-sicherheit.be
verfligbar sein.

Die Anwendung der Anderul_jg erscheint mit der Seite Informationen, Uber die Sie verfiigen
missen, bevor Sie mit der Anderung beginnen

|- »..""“| Lss [EHNLFR | DmfA beenden B
) Angemeldet als DemoUser

Informationen, Gber die Sie verfligen miissen, bevor Sie die Anderung vornehmen:

* | 55-FEintragungsnummer und Quartal der originalen Meldung
s Liste der zu dndernden Arbeitnehmer
« Persdnliche Daten won hinzuzufigenden Arbeitnehmmern:
o ID-Murmmer der Sozialen Sicherheit
o Mame, Yorname, Geburtsdatum und Geschlecht
s 7u andernde Arbeitsdaten:
@ Lohn- und Leistungsdaten
o Sonderbeitrag fir Arbeitnehmer

e MNur dann, wenn Sie Lohn- undfoder Arbeitszeitdaten dndern, werden die Beitrage und etwaige
BeitragsermaBigungen automatisch geandert.

+ Zu andernde ErmaRigungen, mit etwaigen Detailangaben

« ZU andernde Daten filr das ganze Unternehmen

Weiter |

2. Klicken Sie auf Weiter.
Die Seite Ubersicht iiber die Meldungen erscheint.

3. Wahlen Sie das Quartal in der Seite Ubersicht (iber die Meldungen aus.
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[ENLFR | DmfA beenden B

A eldet als DemoUser

tibersicht (iber die Meldungen

& wWenn Sie eine neue Anderung starten, erhalten Sie eine Ticketnummer, Heben Sie diese Mummer auf, um
spater auf diese Anderung verweisen zu kdnnen,

Wihlen Sie das Quartal aus, mit dem Sie arbeiten michten:

Wihlen Sie die Aktion aus, die Sie durchfiihren machten:

% Erstellen Sie eine neue Anderung.

Gehen Sie weiter I

4, Klicken Sie auf Weiter
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Die Seite Anderung erscheint.

[ENLFR | Dmfa beenden B

gemeldet als DemolUser

Demo Company Cmfa: 2003/1 Anderung
Eintragungsnurmmer beim LSS 154403823 - Betriebsnummer: 1234567890

Anderung fiir Demo Company 2003/1

& wahlen Sie die art der jeweils gewiinschten Anderung aus. Wenn Sie auch Daten fir das ganze
Unternehmen dndern mochten, wahlen Sie "ja".

& sogar dann, wenn Sie einen oder mehrere Arbeithebmer dndern mochten, kdnnen Sie immer noch einen
neuen Arbeithehmer hinzufilgen. Dies ersetzt aber nicht eine etwaige Dimona-Yerpflichtung.

(0 Achtung! Eine Anderung kann, im Gegensatz zu einer originalen Meldung, nicht vortibergehend gespeichert
werden. Es empfiehlt sich, eine beagrenzte anzahl von Arbeitnehmern zwecks Anderung zu speichern,

Michten Sie die Daten von gemeldeten Arbeitnehmern dndern?

(& Lloio

™ 1a, fur eine einzige ID-Nummer der Sozialen Sicherheit: I

" Ja, fiir mehrere Arbeitnehmer

= 1ch will nur arbeitnehrmer hinzufigen
Mochten Sie die Beitrage fir das gesamte Unternehmen dndern?
1 Mein
la

Speichern |

Auf dieser Seite haben Sie die folgenden Mdglichkeiten:

[um... wihlen Sie...

die Meldung fir einen Arbeitnehmer zu andern Ja, fir eine INSS
die Meldung fliir mehrere Arbeitnehmer zu andern  Ja, fiir mehrere Arbeitnehmer

Hinweis: Wenn Sie Ja, flir mehrere Arbeitnehmer
ausgewahlt haben, kénnen Sie auch Arbeitnehmer
zur originalen Meldung hinzufligen.

nur Arbeitnehmer zur Meldung hinzuzufiigen, ohne Ich méchte nur Arbeitnehmer hinzufligen

die Meldungen der anderen Arbeitnehmer zu

andern
die Beitrage fir das gesamte Unternehmen zu Ja unter Méchten Sie die Beitrdge fiir das gesamte
andern, eventuell ohne die Angaben der Unternehmen dndern?

Arbeitnehmer zu &ndern
Hinweis: Sie kdnnen auch die Beitrage fir das
gesamte Unternehmen dndern, wenn Sie sich
dazu entschieden haben, die Daten der
angegebenen Arbeitnehmer zu @ndern.

Im Beispiel zeigen wir einen Fall, bei dem wir die Daten mehrerer Arbeitnehmer éndern.

5. Wahlen Sie Ja, flir mehrere Arbeitnehmer .
6. Klicken Sie auf Weiter
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Die Seite, die jetzt erscheint, hangt von Ihrem Wichtigkeitscode ab.
Die folgenden Seiten kdnnen erscheinen:
. Eingabe von Arbeitnehmern

. Auswahl von Arbeitnehmern

o Eingabe von Arbeithehmern

WLFR | DmiA beenden G+

Angameldet Al inspector

Eingabe won Arbeitnehmern; iindarung fir MAATSCHAPFIJ DER BRUGSE
ZEEVAARTINRICHTINGEN M.B.Z NY 20034

& Hierunter kirinen Sie die ID-Nummer der Spzialen Sicharbeit (diese finden Sie rechts oben auf der SIS-Karta)
der ArbeitnEhmer gingeben, fir dig Sie ging Anderung yomehmen mochen.

& wenn Sie fur mehr 2ls § Atbeitnehmer Bine Anderung vornehmen mochoen, klicken Sie auf “Liste erwaitermn’.

(0 Es gmofiehlt sich, nicht mehr als 20 #rbeitnehmer fir ame Anderung auszuwshlen. Die Anderung muss
namlich innerkalb einer ainzigan Sitzung durchgefibet werden, S8 kinnen die Anderung deshalb-richt
worlinEnganEn 5|:-3i|_:-1|:-|nl

[NSS-Nummer der Arbetnehmer 1: l

IMSS-Mummer der Arbeitnehmer 2; |

Klicken Sie

auf das + INSS-Nummer der Aroeitiehmer 2: |
Zeichen,

um die Liste IMSS-Murnmer der arbetnehmmer 4. |

Zu erweitern [MES-Nurnmer dar Aroetmehmer S: ]

‘4 Lisle arweitern

kleldung fir ausgewahie Afaeitnehmer andem |

Auf der Seite Eingabe von Arbeitnehmern verfahren Sie wie folgt:
a. Geben Sie die INSS der Arbeitnehmer ein, die Sie andern mdéchten.

Wenn Sie mehr als finf Arbeitnehmer @andern mdchten, klicken Sie auf das +Zeichen
vor Liste erweitern um Arbeitnehmer hinzuzufiigen.

b. Klicken Sie auf Meldung fiir ausgewéhlte Arbeitnehmer éndern

Wichtig: Ar)_dern Sie nicht mehr Arbeitnehmer, als Sie in einem Mal fertig stellen kénnen. Sie
kdénnen die Anderungen nicht mehr zum Versenden speichern. Wenn Sie Ihre Arbeit langer als eine

Stunde unterbrechen miissen, gehen alle Anderungen verloren.
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. Auswahl von Arbeitnehmern

[HNLFR | DmfA beenden B

Angereldet als DemoUser

Auswahl der Arbeitnehmer

& Dies sind die Arbeitnehmer, die flr dieses Quartal gemeldet wurden. Wahlen Sie die srbeitnehmer aus, fir die

& wenn das Auswahlfeld vor dem Mamen eines Arbeitnehmers durch ein Symbol und ein Hangeschloss ersetzt

& wenn Sie hier einen Arbeitnehmer auswahlen, kinnen Sie diese Auswahl spater nicht rickgangig machen.

Sie eine Anderung vornehmen mdchten, Klicken Sie dazu im Auswahlfeld vor dem Mamen. Wenn Sie mit der
Auswahl fertig sind, klicken Sie auf "Meldung fir ausgewahlte Arbeitnehmer andern”,

wurde B ,heift dies, dass Sie zurzeit die Daten dieses Arbeitnehmers nicht andern kinnen.

Arbeitnehmer, die zu Unrecht ausgewahlt wurden, lassen Sie in den folgenden Schritten unverandert,

Name Yorname INSS-Hurnmer
8 Eerdekens Jan 7O051214921
[ WAN SNIPPEKELDER FREDDY 44072731839
[T le Cack Martin 59100504943

Anderung fiir ausgewahlte Arbeitnehmear beginnen

dformular

Auf der Seite Auswahl von Arbeitnehmern sehen Sie eine Liste mit Arbeitnehmern, die Sie
angegeben haben.

Auf dieser Seite verfahren Sie wie folgt:
a. Kreuzen Sie die Arbeitnehmer an, die Sie dndern mdchten.
b. Klicken Sie auf Meldung fiir ausgewéhlte Arbeitnehmer dndern

Jetzt erscheint die Seite Zum Andern ausgewéhite Arbeitnehmer

[ENLFR | Dmfa beenden B+

Klicken Sie auf das
+Zeichen,

um Arbeitnehmer
zur Auswahl
hinzuzufiigen

Klicken Sie auf

das +Zeichen, ~

um Arbeitnehmer
zur

originalen Meldung
hinzuzufiigen.

Angemeldet als Demolser

Demo Company Drmfa: 200341 Anderung - Ticketnurmmer: 2233321123
Eintragungsnurmmer beim LSS: 154403823 - Betriebsnurmrmer: 1234567590

Arbeitnehmer, die fiir eine Anderung ausgewshit wurden

& Dies sind die Arbeitnehmer, die fur eine Anderung ausgewahlt wurden, Um mit der Anderung zu beaginnen,
klicken Sie auf "Andern”.

& wenn Sie einen Arbeitnehmer hinzuflgen michten, der noch nicht in der originalen Meldung vorkam, klicken
e auf "Neuen Arbeithehmer erzeugen”, Wenn Sie die Auswahl der bereits gemeldeten Arbeithehmer dndern
ten, klicken Sie auf "suswahl dndern”.

Name Vorname INSS-Nummer Statut

AN SMIPPEKELDER FREDDY 44072731839 @ verindert [ andern |

4+ Heuen Arbeitnehmer erzeugen & 4 Auswahl der Arbeitnehmer dndern

Zu bezahlenden Nettobetrag berachnen |

nter de

DmfA
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Wenn Sie eine Meldung fir Arbeithehmer vornehmen mdchten, die Sie nicht in der
originalen Meldung angegeben haben, klicken Sie auf das +Zeichen vor Neuen
Arbeitnehmer erstellen

7.Klicken Sie auf Andern neben dem Arbeitnehmer, den Sie &ndern mdochten.

Jetzt erscheint die Seite Ubersicht iiber die Anderungen

[ENLFR | DmfA beenden B+

Angemeldet als DemolUser

Demo Company Drnfé: 20031 Anderung - Ticketnurmmer: 2233321123
Eintragungsnurmmer beirm LS5 154403823 - Betriebsnummer: 12345675890

FREDDY VAN SMIPPEKELDER  INSS: 44072731839

FREDDY VAN SNIPPEKELDER - Ubersicht tiber die Anderungen

& wion digsem Bildschirm aus kénnen Sie alle Daten tberdie Schalflache "Andern” dndern, Wenn Sie nur
bereits gemeldete Leistungen und Bezahlungen dndern mibchten, klicken Sie auf die Taste
"schhelldanderung”. So werden Beitrdge und Beitragsermafigungen geandert,

& wenn Sie alle gewilnschten Anderungen vorgenommen haben, klicken Sie auf "Berechnen'.

Statut Aktion Hinzufiigen/Lischen
Art 1: Verandert w
Bediende: (000, 495) o m
Beschéftigung 1: Verzndert
31/03/2002 - o RN
Leistungen:
Bezahlungen: i andern
ErmaBigungen: @ Versndert m
Beitrdge fiir die Art: @ verdndert m
ErmdBigung fir die Art: I Leer Busfiillen

Eigene Referenznummer der Arbeitnehmer (optional): |

Berechnen |

alen iethei 15 -
Auf dieser Seite haben Sie die folgenden Mdglichkeiten:
[ Klicken Sie auf... um...
das + Zeichen vor Eigenschaft (Hoedanigheid) eine Eigenschaft hinzuzuftigen.
das -Zeichen vor Eigenschaft (Hoedanigheid) diese Eigenschaft zu |6schen.

Hinweis: Sie kdnnen auch die einzige Eigenschaft
I6schen. Dies tun Sie dann, wenn beispielsweise
die Meldung fur diesen Arbeitnehmer tberflissig
war.

das + Zeichen vor Beschéftigung (Tewerkstelling) eine Beschaftigung hinzuzufligen.

Hinweis: Wenn flr einen Arbeithnehmer mehrere
Beschaftigungen angegeben wurden, wird auch
das -Zeichen bei den Beschaftigungen erscheinen.
Wenn Sie auf das -Zeichen klicken, wird die
ausgewahlte Beschéftigung geldscht.

Schnelldnderung (Snelwijziging) nur die Leistungen und Zahlungen zu andern, die
Sie bereits fir diesen Arbeitnehmer ausgefillt
haben.

Andern (Pas aan) einen Teil der Meldung zu @andern und/oder

zusatzliche Angaben auszufiillen. Sie gelangen auf
die Seite, wo die originalen Daten ausgeftillt

wurden.
In diesem Beispiel zeigen wir Ihnen nacheinander, wie Sie:
. die Leistungen und Zahlungen in einem Mal éndern
. Uber die originale Seite einen Teil der Meldung andern.
8. Klicken Sie auf Schnellénderung.
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Jetzt erscheint die Seite Leistungen und Zahlungen

[ENLFR | DmfA beenden G

meldet als DemoUser

Demo Company Drfa: 2003/1 Anderung - Ticketnummer: 2233321123
Eintragungsnurnmer beim L3S: 154403323 - Betriebsnummer: 1234567390

FREDDY ¥AMN SMIPPEKELDER INSS: 44072731839
Art arbeitgeberkateqarie: 000 - Arbeitnehmercode: 495
Beschaftigung Nummer des parititischen Ausschusses: 200 - Beaginn: 31/03/2002 - Enddatum: -

Bezahlungen:

Code 1: 7500.00 EUR
Ermaliigungen:

Code 1102

Leistungen
& Ersetzen Sie, falls erforderlich, die gemeldeten Leistungen fur diese Beschaftigung durch die neuen Werte, H_ler f_u”en
Wenn fir einen Code noch kein Wert ausgefillt wurde, kinnen Sie, falls erfarderlich, einen Wert eingeben. Sie die
Klicken Sie danach auf "Speichern”, gednderten
Daten aus.
Algemeen
Code Beschreibung Anzahl der Tage /

1 Gegevens in verband met de arbeidstijden gedekt door loon met RSZ-bijdragen, met I GO0
uitzondering van de wettelijke en bijkomende vakantie :

Demo Company Drfd: 200371 Anderung - Ticketnummmer: 2233321123
Eintragungsnumrmer beim LS5: 154403823 - Betriebsnummer: 1234567890

EFREDDY YAMN SMNIPPEKELDER NSS! 44072731839

Art Arbeitgeberkategorie: 000 - Arbeitnehmercode: 495
Beschaftigunag Nurmmer des paritatischen Ausschusses: 200 - Beginn: 31/03/2002 - Enddaturm: -
Leistungen:

Code 1: 65.00 Tage

Ermaligungen:
Code 1102

Bezahlungen

& Ersetzen Sie, falls erforderlich, die gemeldeten Bezahlungen fir diese Beschaftigung durch die neusn Werte.
wann fir einen Code noch kein Wert ausgefillt wurde, kinnen Sie, falls efarderlich, einen Wert gingeben,
Klicken Sie danach auf "Speichern”.

Code Beschreibung Betrag Aktion

1 &lle bedragen die steeds als loon worden beschouwwd, met uitzondering van JE00.00
de vergoedingen die onder een andere code worden vermeld, :

Prozentsatz der Bezahlung auf Jahresbasis: I %
10  Persoonlijk gebruik van bedrijfswagen in het kader van woon- werkverkeer I—
e in vrije tijd.

20 Specifieke looncomponenten die voor gepensioneerden als loon worden I—
beschouwd voor de toepassing van de regels inzake de cumulatie van een
rer——reeErE nOs pensioen met inkomen uit beroepsarbeid.

Speichern | Abbrecten

Auf der Seite Leistungen und Zahlungen finden Sie die Leistungs- und Zahlungsangaben
der originalen Meldung. Fullen Sie die gednderten Angaben neben den originalen Angaben
aus.

Hinweis: Um zusatzliche Leistungs- oder Zahlungsangaben auszufiillen, klicken Sie auf
Hinzufligen um zur Seite Leistungen oder Zahlungen zu gehen.

9. Klicken Sie auf Speichern
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Jetzt erscheint die Seite Ubersicht (iber die Anderungen.

Status geandert

DENLFR | DmfA beenden G
Angemeldet als Demollser

Drnfé: 200341 Anderung - Ticketnurmmer: 2233321123
Eintragungsnummer beim LSS: 154403823 - Betriebsnummer: 1234567890

NSS! 44072731839

Demo Company

FREDDY ¥AMN SNIPPEKELDER

FREDDY VAN SNIPPEKELDER “Ubersicht iber die Anderungen

& won digsem Bildschirm aus kinnen Sie alle Dsten Ober die Schaltflache "Andern’ andern. Wenn Sie nur
bereits gemeldete Leistungen und Bezahlungesandearn mochten, klicken Sie auf die Taste
"Schnellanderung”. So werden Beitrage und BeitPsgsermaligungen geandert.

& wenn Sie alle gewlnschten Anderungen vorgenommsa haben, klicken Sie auf "Berechnen”.

Statut Aktion Hinzufiigen/Ldschen
Art 1: Verandert m |+ = art]
Bediende: {000, 495) o
Beschaftigung 1: vorandert _|ENTEN
31/03/2002 - ©
Leistungen: @ Verandert m
Bezahlungen: @ Verandert m
ErmaBigungen: @ WYerdndert
Beitrdge fiir die Art: e AR
ErmidBigung fiir die Art: A Leer m

Eigene Referenznummer der Arbeitnehmer (optional); |

Berechnen |

<ontakiformular

In diesem Beispiel gehen wir weiter mit dem Andern der originalen ErméBigung.

Hinweis: In den meisten Fallen ist dieser Schritt nicht erforderlich. Die urspriinglich
beantragte ErmaBigung wird automatisch in Abhangigkeit von den neuen Daten neu
berechnet. Nur dann, wenn Sie eine andere ErmaBigung als die urspriinglich angegebene
beantragen mdéchten oder wenn Daten wie ,Beginndatum des Rechts" gedndert werden
missen, klicken Sie auf Andern bei den Ermé&Bigungen

10. Klicken Sie auf Andern bei den Ermé&Bigungen.
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Die Seite Beschéftigung Ermé&Bigungen erscheint.

[ENLFR | DmfA beenden B+

Angemeldet als DemoUser

Demo Company Drnfa: 200341 Anderung - Ticketnummer: 2233321123
Eintragungsnurmmer beim LS%: 154403823 - Betriebsnummer: 1234547590

FREDDY ¥AN SNIPPEKELDER  INZE: 44072731839

Art arbeitgeberkategorie: 000 - Arbeitnehmercode: 495
Beschaftigung Mummer des paritatischen Ausschusses: 200 - Beginn: 31/03/2002 - Enddatum: -
Leistungen:

Code 1: 65,00 Tage

Bezahlungen:
Code 1: 7500.00 EUR

Beschiftigung 1 Erméakigungen

& Mur dann, wenn Sie eine neue oder andere ErmaRigung beantragen oder bestimmte Eigenschaften (wie das
Beginndatum, ab dem Sie Anspruch auf die Ermaligung haben) dndern michten, missen Sie in diesem
Bildschirm neue Daten ausfillen, Die friher beantragten Ermakigungen werden automatisch unter
Beriicksichtigung der geanderten Lohn- und Arbeitszeitdaten geandert. YWenn Sie die erforderlichen
Anderungen vorgenommen haben oder die urspringlich beantragten Ermaligungen neu berechnen mochten,
klicken Sie auf "Speichern'.

Algemene lastenverlaging
Code Beschreibung

[~ 1001 Structurele vermindering

Banenplannen en activa Beginndatum fiir das Recht
Code Beschreibung

[~ 1101 Banenplan vaor werkzoekenden die beantwoarden I B I B I
aan de voorwaarde van 12 maanden

[¢ 1102 Banenplan voor werkzoekenden die beantwoarden |15 _ Im _ |2DDE
aan de voorwaarde van 24 maanden

— 11N2 Rancrnlan vanr warlzaalandan - r r I

[~ 1321 Deeltijdse vervanger van een werknemear meat I I B I _ I
halftijds brugpensioen.

[~ 1322 Vaoltjdse vervanger van een werknemer met halftijds I I B I _ I
brugpensioen.

[~ 1341 Vierdagenweek I B I ~ I

[~ 1501 Vermindering van de werkgevershijdragen voor de
bagger- en sleepvaartsector

[~ 1511 Wetenschappelijk onderzoek

Speichern Abrechen

Auf dieser Seite stehen die ErmaBigungen der originalen Meldung. Andern Sie diese
ErmaBigungen, falls erforderlich.

11. Klicken Sie auf Speichern
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Die Seite Ubersicht iiber die Anderungen erscheint.

PENLFR | DmfA beenden B+

Angemeldet als Demolser

Demo Company Drnfa: 200371 Anderung - Ticketnummer: 2233321123
Eintragungsnurnrier beirn LS5 154403823 - Betriebsnumrner: 1234567890

FREDDY ¥AN SNIPPEKELDER INSS: 44072731839

FREDDY VAN SNIPPEKELDER - Ubersicht Giber die Anderungen

& von diesem Bildschirm aus kdnnen Sie alle Daten Uber die Schalflache "&ndern® dndern. Wenn Sie nur
bereits gemeldete Leistungen und Bezahlungen andern mbchten, klicken Sie auf die Taste
"Schnellanderung”. So werden Beitrage und Beitragsermaligungen geandert,

& Wenn Sie alle gewiinschten Anderungen vorgenommen haben, klicken Sie auf "Berechnen’,
Statut Aktion Hinzufiigen/Ldschen

Art 1: @ Verandert m mml

Bediende: (000, 435)

Beschiiftigung 1. © veraniert _|EELY

31/03/200% -
Leistungen: @ WVeréndert m
Bezahlungen: @ verandert m
ErmdBigungen: @ WVeréndert m
Beitrdge fiir die Art: @ Werindert m
ErmdRigung fiir die Art: A Leer

Eigene RBeferenznummer der Arbeitnehmer (optional): |

Berechnen |

12. Klicken Sie nach dem Andern auf Berechnen.
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Die Seite Berechnung erscheint. Auf dieser Seite sehen Sie flr diesen Arbeitnehmer die
Unterschiede mit der vorigen Meldung.

Demo Company Dinfé: 200341 Anderung - Ticketnummer: 2233321123
Eintragungsnummmer beim L5S: 154403823 - Betriebsnurmmer: 1234567890

FREDDY VAN SNIPPEKELDER [M=%: 44072731839

Berechnung fiir FREDDY VAN SNIPPEKELDER

& Dies sind die Beitrage, die jeweils fir den alten bzw. den neuen Zustand berechnet wurden. Sobald Sie alles
geprift haben, klicken Sie auf "Speichern'™.

Beitrdage Arbeitnehmer

Alter Zustand Neuer Zustand Differenz
Code Alter Berechnungsgrundlage Alter Betrag Heuer Berechnungsgrundlage  Heuer Betrag
495 7300,00 EUR 3413.25 EUR 3413.25 EUR
809 7300.,00 EUR 15.75 EUR 15.75 EUR
810 7500.00 EUR 13.50 EUR 13.50 EUR
859 7300,00 EUR 7.50 EUR 7.50 EUR

ErmaBigungen fiir diese Beschaftigung

Code Alter Betrag Neuer Betragy Differenz
1102 2426.25 EURE 2426.25 EUR
Alter Betrag Neuer Betragy Differenz
Gesamtsumme der Beitrdage: 0.00 EUR 3450.00 EUR  3450.00 EUR
Gesamtsumme der ErmaBigungen: 0.00 EUR, 2426,25 EUR  2426.25 EUR
Saldo: 0.00 EUR 102375 EUR 102375 EUR

Alle Arbeitnehmerdaten speichern || Zuriick zur ubersicht iber die Arten

13. Klicken Sie auf Alle Arbeitnehmerangaben speichern

Die Seite Zum Andern ausgewéhlte Arbeitnehmer erscheint.

[ENLFR | DmfA beenden B

Angemeldet als Demolser

Demo Company Dmfa: 2003/1 Anderung - Ticketnummer: 2233321123
Eintragungsnurnrer beim LSS 154403823 - Betriebsnurirner: 1234567890

Arbeitnehmer, die fiir eine Anderung ausgewahlt wurden

& pies sind die Arbeitnehmer, die fir eine Anderung ausgewshit wurden. Um mit der Anderung zu beginnen,
klicken Sie auf "Andern".

& wenn Sie einen Arbeitnehmer hinzuflgen machten, der noch nicht in der ariginalen Meldung vorkam, klicken
Sie auf "Meuen Arbeitnehmer erzeugen”, Wenn Sie die Auswahl der bereits gemeldeten Arbeitnehmer dndern
michten, klicken Sie auf "Auswahl andern”,

Hame Yorname INSS-Hummer Statut Meldepfad/Aktion

WAk SNIPPEKELDER FREDDY 44072731839 @ Verindert | andern |

4 Heuen Arbeitnehmer erzeugen

=+ Auswahl der Arbeitnertiner dndern

Zu bezahlenden Nettobetrag ber

conta 1 de en heit: 02-511 91 51 - Kontakiformular

Status gedndert
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14. Klicken Sie auf Zu zahlenden Nettobetrag berechnen

Die Seite Unterschied nach dieser Anderung erscheint. Auf dieser Seite sehen Sie die

Unterschiede bei den Beitrédgen und ErmaBigungen fiir alle vorgenommenen Anderungen.
[ENLFR | DmfA beenden B+

Angemeld s Demolser

Demo Company Dmfa: 2003/1 Anderung - Ticketnurmmer: 2233321123
Eintragungsnurmmer beim LES: 154403823 - Betriebsnurmmer: 1234567890

Differenz nach der Anderung

& machstehend finden Sie den zu bezahlenden alten Mettobetrag sowie den neuen Betrag fiir die
Arbeitnehmer, die fiir die Anderung ausgewdhlt wurden. Sie miissen die betreffende Differenz an die
Soziale Sicherheit bezahlen. Diese Betrage sind nur als Hinweis gedacht. Sie werden spater iiber einen
Bericht der Anderung der Beitrdage iiber den endgiiltio zu bezahlenden Betrag oder den abzuziehenden
Betrag informiert. In der Beweisfithrung wird die Ticketnummer dieser Anderung angegeben.

3 sSie kdnnen eine herunterladbare Version von Ihrer Anderung anfertigen, bevor Sie diese senden. Klicken Sie
dazu auf "Drucken”, Diese Version wird in Thre personliche Seite gestellt, die Sie unter der Rubrik "Mailbog"
auf der Portalsite finden. YWenn Sie die &nderung senden, wird auch eine herunterladbare Datei der
endglltigen Yersion in Ihre persdnliche Seite gestellt (siehe Rubrik "Mailbowx™).

@ wwahlen sie "Obersicht dber die Arbeitnehmer”, wenn Sie noch etwas andern machten.
@ wwahlen Sie "Anderung senden”, um die Anderung zu senden,

Alter Fustand Neuer Zustand Differenz
Ge_sall_'ntslumme der berechneten und gemeldeten £ 345000 £ 345000 £0.00
Beitrage:
Ermafigungen: £ 2426.25 € 2426.25 £ 0.00
Betrag: £ 1023.75 £ 1023.75 £ 0.00

Es handelt sich hier um die Betrdage, die fiir Sie auf Grund der von Ihnen mitgeteilten Angaben berechnet
wurden. Das L.S.S. behilt sich das Recht vor, wenn nitig eine Neuberechnung der Beitrage oder
i S ) vorzunehmen.

Anderung senden Lbersichtiber die Arbaithehmer

15. Klicken Sie auf Anderung senden

Die Seite Erkldrung fiir Ihre Anderung erscheint.

BIENLFR | DmfA beenden G

Angemeldet als DemolUser

Demo Company Dmfa: 2003/1 Anderung - Ticketnummer: 2233321123
Eintragungsnummer beim LSS: 154403823 - Betriebsnummer: 1234567890

Tragen Sie hier die Erklarung fiir hre Anderung ein.

& Im folgenden Feld kénnen Sie angeben, weshalb Sie eing Anderung vornehmen mochten, So kann das LSS die
Begrindetheit Ihres Yorschlags besser beurteilen,

Erkl&rung fir Ihre Anderung: :|

Anderung senden

16. Klicken Sie auf Anderung senden
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Die Seite Bestétigung erscheint.

[IENLFR | DmfA beenden B

AR neldet als Demolser

Demo Company Dmfé: 200371 - Ticketnurmer: 2233321123

Bestatigung

Ihre Anderung wurde versandt mit der Ticketnummer: 2233321123
Merken Sie sich diese NMummer, um spater auf diese Meldung verweisen zu kinnen,

Es wurde eine ausdruckbare Yersion (PDF) Ihrer Meldung erstellt, die auf Thren Seiten verflgbar ist.

Zuriick zur ibersicht liber die Meldungen.

Contact-c
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ANLAGEN

Nachstehend finden Sie Informationen zur Beantragung und Installation je nach dem
jeweiligen Dienstleister.

Belgacom E-Trust

1. Was ist ein qualifiziertes E-Trust-Zertifikat?

Certipost stellt Ihnen eine zertifizierte elektronische Unterschrift zur Verfigung, um auf
alle E-Government-Anwendungen zugreifen zu kdnnen, die digital unterzeichnete
Verrichtungen erfordern, wie beispielsweise die DmfA-Anwendung. Das qualifizierte
digitale Zertifikat, das Ihre digitale Unterschrift unterstitzt, entspricht der belgischen
Gesetzgebung Uber die digitale Unterschrift. Diese Art von digitalem Zertifikat verschafft
Ihnen eine sehr hohe Sicherheit betreffend die persdnliche und professionelle
elektronische Identitat des Zertifikatinhabers und deshalb gleichfalls bezliglich der
entsprechenden digitalen Unterschrift. Fir die Ablieferung des Zertifikats muss der
Antragsteller persénlich zur Registrierung erscheinen. Dieses Zertifikat kann bei jeder
Anwendung verwendet werden, die eine digital unterzeichnete Verrichtung erfordert,
sowohl im Rahmen von E-Government als auch dariber hinaus (INTERVAT, FINPROF,
NCTS, sonstige KSZ-Anwendungen wie DIMONA, digital unterzeichnete E-Mails,
elektronische Einschreiben usw.)

. Wie bekomme ich mein qualifiziertes E-Trust Zertifikat?

Mithilfe des folgenden, einfachen Vierstufenplans kdnnen Sie Ihr Zertifikat in Ihrem
Browser installieren.

Das digitale Zertifikat ist auch auf einem USB-Token oder einer Smartcard erhaltlich.
Wenn Sie dies wiinschen, kontaktieren Sie uns per E-Mail unter
feedback.nl@contact.certipost.be oder telefonisch unter 070/22 55 33.

Schritt 1: Fiillen Sie Thr Anmeldeformular fiir Ihr myCertipost Konto online aus

Surfen Sie von jedem PC mit einem Internetanschluss aus zu www.myCertipost.be.
Hier finden Sie das myCertipost Anmeldeformular.

Schritt 2: Identitidtskontrolle in einem zugelassenen Registrierungsbiiro (wie
einem Postamt)

Die vollstéandige Liste dieser zugelassenen Registrierungsbiiros finden Sie unter
www.mycertipost.be/where/nl.

Schritt 3: Erste Anmeldung auf Threm myCertipost Konto

Nachdem Sie ein zugelassenes Registrierungsbiliro besucht haben, kénnen Sie wieder
surfen zu www.mycertipost.be, um Ihr myCertipost Konto zu aktivieren und einen
endgiltigen Benutzernamen sowie ein Kennwort auszuwahlen.

DmfA
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Schritt 4: Fordern Sie Ihr Zertifikat online in Ihrer myCertipost Umgebung an.

Gehen Sie zur Rubrik ,Zertifikate"™ (Certificaten) in Ihrer myCertipost Umgebung.
Danach klicken Sie auf die Schaltflache ,Qualifiziertes Zertifikat" (Gekwalificeerd
Certificaat) und folgen den Bildschirmanweisungen, um Ihr Zertifikat herunterzuladen.

3. Wie kann ich die DmfA-Anwendung mit meinem qualifizierten E-Trust-Zertifikat
verwenden?

Wenn Sie nur wenig Anderungen an Ihrer DmfA-Meldung vornehmen missen, kénnen Sie
dies auf der Portalsite der sozialen Sicherheit (http://www.soziale-sicherheit.be) Uber eine
benutzerfreundliche Webschnittstelle tun. Dazu mussen Sie nur Ihr E-Trust-Zertifikat in
Ihrem Webbrowser installieren (siehe den vorigen Abschnitt).

Wenn Sie viel Personal beschéftigen oder viele Meldungen vornehmen missen (wie dies
beispielsweise bei sozialen Sekretariaten und Softwarebliros der Fall ist), ist Folgendes
moglich:

e Manuelle FTP: Certipost bietet Ihnen neben dem qualifizierten E-Trust-Zertifikat
das E-Trust-Signing- und FTP-Tool, um Ihre DmfA-Meldungen vorzunehmen.

e Back-Office-FTP: Wenn Sie Ihre DmfA-Meldung komplett an Ihre Back-Office-
Anwendungen koppeln mdéchten, schlagt Certipost Ihnen eine maBgeschneiderte
Lésung vor, um Ihre DmfA-Meldung in Ihre Back-Office-Anwendungen zu
integrieren.

Fur weitere Informationen zu dieser und anderen Ldsungen, die Certipost Ihnen bietet,
kontaktieren Sie uns bitte per E-Mail unter feedback.nl@contact.certipost.be oder
telefonisch unter 070/22 55 33.

4. Wie installiere ich mein qualifiziertes E-Trust-Zertifikat in meinem Webbrowser?

Wenn Sie Ihr qualifiziertes E-Trust-Zertifikat auf einem sicheren Trager wie einem USB E-
Token oder einer Smartcard mit optionalem Smartcardleser erhalten méchten, wird IThnen
die erforderliche Software mit dazugehdériger Dokumentation zugeschickt, um Ihr
qualifiziertes E-Trust-Zertifikat in Ihrem Browser zu installieren. In allen anderen Féllen
wurde Ihr Zertifikat bereits in Ihrem Webbrowser mithilfe des oben beschriebenen
Vierstufenplans installiert.

5. Wo finde ich weitere Informationen zur Verwendung von digitalen Zertifikaten in
der KSZ-Anwendung?

Auf der Website von E-Trust (http://www.e-trust.be), Rubrik E-Government in der
sozialen Sicherheit, finden Sie alle praktischen Informationen und Links, die Sie brauchen,
um Ihre KSZ-Meldungen mithilfe von Certipost zu sichern. Flr weitere Informationen
kdénnen Sie uns auch per E-Mail unter feedback.nl@contact.certipost.be oder telefonisch
unter 070/22 55 33 kontaktieren. Sie kdnnen auch unsere Certipost-Website besuchen
unter http://www.certipost.be.
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GlobalSign
Weshalb sind digitale Zertifikate erforderlich?

Mit der zunehmenden Online-Kommunikation und der wachsenden Anzahl von E-Business-
und E-Government-Anwendungen spielt der Aspekt Sicherheit eine immer wichtigere Rolle.
Die Industrie entwickelte eine einfache Weise, um Aspekte wie Authentifizierung von
Benutzern, Vertraulichkeit von Daten, Integritdat von Meldungen und Unwiderlegbarkeit der
Kommunikation miteinander zu kombinieren, namlich das digitale Zertifikat als Grundlage fir
eine digitale Unterschrift. Dieser digitale Pendant einer handgeschriebenen Unterschrift ist
mit einem Personalausweis vergleichbar und kann leicht auf Ihrem PC installiert werden.

Digitale Zertifikate basieren auf Verschllisselung. Ein mathematischer Algorithmus erzeugt
ein Schllisselpaar: einen 6ffentlichen und einen privaten Schliissel. Der private Schlissel ist
nur dem Inhaber bekannt und wird verwendet, um eine digitale Unterschrift zu erstellen.
Diesen Schlissel muss der Benutzer selbstverstandlich fur sich behalten. Der 6ffentliche
Schlussel ist hingegen jedem bekannt und wird zur Kontrolle der digitalen Unterschrift
verwendet.

Ein Schllisselpaar kann nicht direkt an eine Identitdt gekoppelt werden: Es handelt sich ja
nur um zwei Nummern. Die Kopplung erfolgt Gber das digitale Zertifikat, das den 6ffentlichen
Schlissel mit der Identitat eines Individuums oder einer Organisation verbindet. Die
Herstellung dieser Verbindung setzt eine unabhangige Drittpartei - eine
Zertifizierungsbehdrde - voraus. Der foderale Staat hat GlobalSign offiziell als eine der drei
Zertifizierungsbehorden zugelassen, die digitale Zertifikate zur Sicherung von E-Government-
Anwendungen wie den Online-DmfA-Meldungen liefern durfen.

Weitere Informationen zu digitalen Zertifikaten finden Sie auf unserer Portalsite
http://digitalehandtekening.be. Hier erfahren Sie alles liber den Betrieb von digitalen
Unterschriften und Zertifikaten und die betreffende Verwendung in Anwendungen.
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Wie erhalte ich ein GlobalSign-Zertifikat?

GlobalSign bietet verschiedene Typen von Zertifikaten. Im Rahmen dieser und anderer E-
Government-Anwendungen ist ein PersonalSign 3 Pro™ Zertifikat erforderlich. Sie kénnen ein
derartiges Zertifikat mithilfe der folgenden vier Schritte erhalten:

1.

2.

Gehen Sie zu http://www.globalsign.be/DMFA und starten Sie das Verfahren.

Sie durchlaufen das Zertifikatsverfahren, das Ihnen schrittweise erklart, was Sie tun
mussen.

Sie melden sich persénlich bei einer 6rtlichen Handel- und Industriekammer an, wo Sie
die angegebenen Unterlagen zur Priifung vorlegen (wéhrend des Verfahrens werden
Ihnen die jeweiligen Details zur Verfligung gestellt).

Sie erhalten von GlobalSign eine E-Mail und klicken danach auf den Link, um Ihr Zertifikat
zu installieren. Das Zertifikat wird durch eine Versicherung gedeckt (bis 37.500 Euro).

Das Durchlaufen des Verfahrens und die Installation des Zertifikats kdnnen sehr schnell
erfolgen. Wenn dennoch unverhofft Probleme auftreten sollten, kénnen Ihnen die deutlich
strukturierten Hilfeseiten von GlobalSign unter der Adresse http://support.globalsign.net
weiterhelfen.

Was kann ich mit meinem Zertifikat tun?

Wenn Sie (iber ein PersonalSign 3 Pro™ Zertifikat verfiigen, kénnen Sie Ihre
Quartalsmeldungen Ulber die Portalsite der sozialen Sicherheit (http://www.soziale-
sicherheit.de) vornehmen oder andern.

DmfA
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Das ist aber noch nicht alles. Das GlobalSign PersonalSign 3 Pro™ Zertifikat ist universell. Sie
kénnen es auch flr andere 6ffentliche Projekte wie das INTERVAT-Projekt flir eine
automatisierte MwSt.-Meldung verwenden. AuBerdem wird das Rootzertifikat von GlobalSign
als eines der wenigen standardmaBig in allen wichtigen Internetanwendungen wie E-Mail-
Programmen und Browsern anerkannt, wodurch das Zertifikat weltweit benutzt werden kann,
um unter anderem E-Mails mit einer digitalen Unterschrift zu versehen, sich auf einem
gesicherten Webserver anzumelden oder verschllsselte Berichte zu senden.

Weitere Informationen zur praktischen Nutzung Ihres digitalen Zertifikats finden Sie unter:
http://support.globalsign.net/nl/general.

Wenn Sie noch Fragen haben, kédnnen Sie uns gern kontaktieren:
GlobalSign NV/SA - Ubicenter - Philipssite 5 - 3001 Leuven - Belgien
Tel.: 016 28 71 23 - Fax: 016 28 74 04

Website: www.globalsign.net - E-Mail: info@globalsign.net
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Isabel
Was ist eine digitale Unterschrift von Isabel?

Eine digitale Unterschrift in einem elektronischen Dokument hat die gleichen Eigenschaften
wie eine handgeschriebene Unterschrift auf Papier. Sie wird verwendet, um die Identitat von
Autoren elektronischer Informationen zu garantieren und den Inhalt ihrer Berichte zu
sichern. Die digitale Unterschrift von Isabel ist das wesentliche Glied in der Sicherheit Ihrer
elektronischen Kommunikation mit der sozialen Sicherheit.

Eine digitale Unterschrift in einem elektronischen Dokument gewdhrleistet Ihre Identitat
sowie die Integritat Ihrer Informationen. Die soziale Sicherheit muss sicher sein, dass
niemand an Ihrer Stelle Informationen versendet. Die digitale Unterschrift ist der
unwiderlegbare Beweis, dass der Bericht von Ihnen - und nicht von jemand anderem -
stammt. AuBerdem schitzt eine digitale Unterschrift die Informationen vor mdglichen
Anderungen durch Dritte. Nur so sind Sie und die soziale Sicherheit sicher, dass die Daten
korrekt sind.

Wie erhalte ich eine digitale Unterschrift bei Isabel?
Ihr Unternehmen ist bereits Kunde bei Isabel
- Als bestehender Benutzer erhalten Sie gratis Zugang zur Portalsite.

Sie surfen zu http://www.isabel.be/egovernment/nl/solutions.htm! und laden Isabel
OfficeSign 5.0 gratis herunter.

- Als bestehender Benutzer kénnen Sie gratis Dateien senden
Dazu surfen Sie zu http://www.isabel.be/nl/pdf/manual.ibs.dimona.nl.pdf, wo Sie die
Anleitung gratis herunterladen kénnen.

- Sie sind ein neuer Benutzer und mdchten Zugang zur Portalsite erhalten
e Fillen Sie dazu den unten stehenden Streifen mit Angabe Ihrer Isabel Anmeldungs-
ID und des Namens Ihrer Bank aus und faxen Sie den Streifen zurick an die
Nummer 02/545 17 19.
e Sie zahlen im Monat € 5 sowie einmalige Kosten in Hohe von € 90 fur Ihre Karte
und Ihren Kartenleser.

- Sie sind ein neuer Benutzer und méchten strukturierte Dateien senden
e Fullen Sie dazu den unten stehenden Streifen mit Angabe Ihrer Isabel Anmeldungs-
ID und des Namens Ihrer Bank aus und faxen Sie den Streifen zurilick an die
Nummer 02/545 17 19.
e Sie zahlen im Monat € 7 + Kommunikationskosten sowie einmalige Kosten in Héhe
von € 90 fur Ihre Karte und Ihren Kartenleser.

Ihr Unternehmen ist noch kein Kunde bei Isabel
e Flllen Sie den unten stehenden Streifen aus und faxen ihn zurlick an die Nummer
02/545 17 19.
Weitere Informationen finden Sie auf den folgenden Sites:

www.isabel.be
www.isabel.be/egovernment
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Faxen Sie diesen Streifen an 02 545 17 19

L0 L= g = oo 0=
a0 ]
Name + Vorname des ANSpreChpPartnerS: ....ouiiiciiii e aaaeees

I

Meine WIiChtigste Bank ISt .viiuiiii i i e e e ra e a e
Ich moéchte Kunde bei Isabel werden

[0 Um Zugang zur Portalsite der sozialen Sicherheit zu erhalten
1 Um strukturierte Dateien zu senden

Ich bin bereits Kunde bei Isabel und meine Anmeldungs-ID lautet: 5 ... ... ... ... oo s e e

Ich moéchte eine zusatzliche Karte und einen Kartenleser

\ Um Zugang zur Portalsite zu erhalten
\ Um strukturierte Dateien zu senden
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