ANLEITUNGEN ARBEITGEBER

Laufbahnunterbrechung
Break@Work

Online-Antrag

Mit Break@work kdnnen Sie lhren Antrag auf eine Laufbahnunterbrechung einfach und schnell
einreichen und jederzeit sehen, wie weit dessen Bearbeitung vorangeschritten ist.

Melden Sie sich an

1. Gehen Sie auf www.lIfa.be/breakatwork und klicken Sie auf ,,Reichen Sie einen Antrag ein“.

2. Sie kdnnen sich mit einem digitalen Schliissel anmelden.

Zugriff auf die gesicherten Dienste
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https://www.lfa.be/breakatwork

Ubersichtsbildschirm

Nach dem Einloggen gelangen Sie zum Ubersichtsbildschirm.

1. Hier finden Sie eine Ubersicht tiber die Antrége, die Sie fiir Ihre Beschiftigten eingereicht haben,
darunter diejenigen, die Sie auf Papier iibermittelt haben. Die Ubersicht reicht bis zu 2 Jahre in die

Vergangenheit zuriick.

2. Sie konnen die Filter verwenden, um nach bestimmten Antragen zu suchen.

3. Uber das Menii auf der linken Seite kdnnen Sie einen neuen Antrag einreichen, Antrige dndern und
die Einstellungen fiir Ihr Unternehmen anpassen.Wahlen Sie eine oder einen Beschaftigten.

_)’ Laufbahnunterbrechung und Zeitkredit

r Ubersichtsbildschirm

Suche nach Unterbrechungsmerkmalen durchfihren 2

Unterbrechungsart* | L L Beistands, Urlaub... [M]

Regelung * uszeit, auf1/2, >
Ticket-Nummer
Zeitraum  vom  |30/05/2022 [ biszum B i) @

statusdesAntrages* | Wird von dem LfA bearbeitet, Annulliert, Information wird vonseiten... [7]

Sich abmelden

Suche nach Beschaftigten durchfuhren 2

Aus der Dimona- auswahlen &

Einreichungsdatum &

Volistandige Auszeit 01/07/2024 31/07/2024 28/05/2024 BROSSEL B
30/06/2025 28/05/2024 CHARLERO!

01/09/202%

Arbeitszeitverkiirzung um 1/5

2 Treffer (1 Seite(n})

Ergebnis: Antrige

¢ Enddatum ¢ Einreichungsdatum &

Zeitheedit Arbeits: 03/02/2028 28/02/2035 | 16/02/2024 Wird vor dem LiA bearbeitet BROGGE | B

iten der oder des MONS. B

01/04/2024 30/04/2024 | 03/042024 Informati

Elternurlaub Vollstandige Auszeit sei
Beschaftigten enwartet




Wdhlen Sie eine oder einen Beschdftigten

1. Im linken Meni klicken Sie auf ,,Einen neuen Antrag einreichen”.

2. Wahlen Sie die oder den Beschaftigten, fiir die oder den Sie den Antrag einreichen mochten aus
der Dimona-Personalkartei aus, oder geben Sie die Erkennungsnummer des Nationalregisters ein.

3. Fullen Sie die Angaben zu der oder dem ausgewahlten Beschaftigten aus.
Wir empfehlen Ihnen, die E-Mail-Adresse der oder des Beschaftigten einzugeben, damit sie oder er
per E-Mail benachrichtigt wird.

4. Klicken Sie auf ,,Auswahlen”. Es erscheint das MenU auf der linken Seite.

m Laufbahnunterbrechung und Zeitkredit | Al elves ador sinak es liligwn |

Ihr Unternehmen zahit weniger als 100 Beschaftigte, Sie konnen eine(n)
Beschaftigte(n) mithilfe der Dimona-Kartei oder manuell auswahlen

Startseite Uberswhtsblldschlrm ( Um einein) Beschaftigle(n} aus der Dimona-Fersonalkarei zu seleidieran 9

klicken Sie hier

Einen neuen Antrag

Suche nach Unterbrechungsmer

ejnreichen Manuelle Auswaht:

Einstellungen Unterbrechungsart *

Sich abmelden

Regelung *

( : —
Erkennungsnummer des Mationalregisters * :| |

~
) Angestelite(r}
O Arbeiterfin) °
Paritatische Kommission * |

| J

E-Mail-Adresze der oder des Beschaftigten :

Arbeiinehmerkennzahl *

* Pilichifelder

Auswahlen | )

Reichen Sie einen Antrag ein

1. Im linken Men klicken Sie auf ,,Einen neuen Antrag einreichen”.

2. Fillen Sie alle Angaben zur Laufbahnunterbrechung aus.

| Einen neuen Antrag einreichen

Beschaftigte(n) auswahlen S

° Einen neuen Antrag einreichen ) |.-':".HEIE!S'[E||TEU}J' Mannlich S
Anderung
Annullierung Die oder der Beschaftigte mdchte eine voribergehende Arbeitszeitverkirzung
Ubersichtsbildschirm (:) um einen Zeitkredit zu nehmen °
Abfragen () um einen Elternurlaub zu nehmen

Bescheinigungen (:) um einem schwerkranken Mitglied seines Haushalts oder seiner Fam

Anlagen Beistand zu leisten




1. Sie erhalten eine Ubersicht tiber die eingegebenen Daten. Priifen Sie, ob diese korrekt sind, und
klicken Sie auf ,Bestatigen”.

2. Dem Antrag wird eine einheitliche Ticketnummer zugewiesen.

3. Bitten Sie die oder den Beschaftigten, den eigenen Teil des Antrags auszufiillen und an das LfA zu
senden.

Bestitigungsseite

I Rechtliche Hinweise
Die Abgabe unrichiiger Erklarungen ist strafbar.

DerAntrag bezweckt einer Unterbrechung (Elternurlaub, vollzeitige
Unterbrechung), vermn 0107/2024 bis zum 31/07/2024

Vor diesem Antrag au einen Elternuriauly betrug die vertragliche bzw.
statutarische Arbeitsregelung der oder des Beschafligten 40h00
Elne Vollzeit batrdgt 40000

Die oder der Beschaftigte hat mich schriftlich am 01/05/2024 von ihrem
oder seinem Wunsch benachrichiigt, die Arbeitszeit zu verkiizen.

Die oder der Beschaftigte hat innerhalb der 15 Monate vor ifirer oder
seiner schrifichen Benachrichtigung zumindest 12 Monate mit mir in
einem Arbeitsverhalinis gestanden : Ja

Besteht im Untemehmen eine Regelung zur kollektiven
Arbeitszeitverkiizung? Ja

Wird fiir die Beschiftigte oder den Beschafligten wahrend der
Unterbrechung eine Regelung zur kollektiven Arpeitszeitverkirzung
greifen? - Nein

3 1ch michts eine Bestatigung per E-Mail erhaltan

[ich pestatige, dass alle Angabern in diesem Formular korrekt sind.
Ich verpflichte mich, jede Anderung in diesen Daten umgehend
mitzuteilen *

—— G e

Antrdge dndern oder annullieren

Wenn Sie eine oder einen Beschaftigten ausgewahlt haben, kdnnen Sie liber das Meni auf der linken
Seite Anderungen an dem Online-Antrag vornehmen, solange sie oder er den eigenen Teil noch nicht
ausgefullt hat.

Auswahl einer oder eines Beschaftigten

Beschaftigte(n) auswahlen C
Einen neuen Antrag einreichen
Anderung

Annullierung Sie selektierten :
Ubersichtsbildschirm
Abfragen
Bescheinigungen
Anlagen

Angestellte(r) / Mannlich




