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ANLEITUNGEN ARBEITGEBER

Laufbahnunterbrechung 
Break@Work

Online-Antrag

Mit Break@work können Sie Ihren Antrag auf eine Laufbahnunterbrechung einfach und schnell 
einreichen und jederzeit sehen, wie weit dessen Bearbeitung vorangeschritten ist.

Melden Sie sich an

1.	 Gehen Sie auf www.lfa.be/breakatwork und klicken Sie auf „Reichen Sie einen Antrag ein“.

2.	 Sie können sich mit einem digitalen Schlüssel anmelden.

https://www.lfa.be/breakatwork
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Übersichtsbildschirm

Nach dem Einloggen gelangen Sie zum Übersichtsbildschirm.

1.	 Hier finden Sie eine Übersicht über die Anträge, die Sie für Ihre Beschäftigten eingereicht haben, 
darunter diejenigen, die Sie auf Papier übermittelt haben. Die Übersicht reicht bis zu 2 Jahre in die 
Vergangenheit zurück. 

2.	 Sie können die Filter verwenden, um nach bestimmten Anträgen zu suchen.

3.	 Über das Menü auf der linken Seite können Sie einen neuen Antrag einreichen, Anträge ändern und 
die Einstellungen für Ihr Unternehmen anpassen.Wählen Sie eine oder einen Beschäftigten.
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Wählen Sie eine oder einen Beschäftigten

1.	 Im linken Menü klicken Sie auf „Einen neuen Antrag einreichen“. 

2.	 Wählen Sie die oder den Beschäftigten, für die oder den Sie den Antrag einreichen möchten aus 
der Dimona-Personalkartei aus, oder geben Sie die Erkennungsnummer des Nationalregisters ein.

3.	 Füllen Sie die Angaben zu der oder dem ausgewählten Beschäftigten aus.  
Wir empfehlen Ihnen, die E-Mail-Adresse der oder des Beschäftigten einzugeben, damit sie oder er 
per E-Mail benachrichtigt wird.

4.	 Klicken Sie auf „Auswählen“. Es erscheint das Menü auf der linken Seite.
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Reichen Sie einen Antrag ein

1.	 Im linken Menü klicken Sie auf „Einen neuen Antrag einreichen“.

2.	 Füllen Sie alle Angaben zur Laufbahnunterbrechung aus.
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1.	 Sie erhalten eine Übersicht über die eingegebenen Daten. Prüfen Sie, ob diese korrekt sind, und 
klicken Sie auf „Bestätigen“.

2.	 Dem Antrag wird eine einheitliche Ticketnummer zugewiesen.

3.	 Bitten Sie die oder den Beschäftigten, den eigenen Teil des Antrags auszufüllen und an das LfA zu 
senden.

Anträge ändern oder annullieren

Wenn Sie eine oder einen Beschäftigten ausgewählt haben, können Sie über das Menü auf der linken 
Seite Änderungen an dem Online-Antrag vornehmen, solange sie oder er den eigenen Teil noch nicht 
ausgefüllt hat.
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