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Loggen Sie sich in das Portal MySocialSecurity ein 
Der Online-Dienst steht Arbeitgebern zur Verfügung, die ihren gesicherten Zugang zum Portal Meine 

soziale Sicherheit über den Link Sicherer Zugang für Arbeitgeber – Soziale Sicherheit (socialsecurity.be) 

aktiviert haben (auf Französisch). 

Bei Problemen im Zusammenhang mit diesem sicheren Zugang wenden Sie sich bitte an das 

Kontaktzentrum von MySocialSecurity über den Link Kontakt | Sich in Belgien niederlassen. 

 

Wie nutzen Sie den Online-Dienst?  
Sich anmelden 
Gehen Sie auf: Akte Laufbahnunterbrechung und Zeitkredit - Soziale Sicherheit (socialsecurity.be). 

Klicken Sie auf die Schaltfläche „Gesicherter Zugriff“. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://www.socialsecurity.be/site_de/employer/infos/secured_access.htm
https://www.socialsecurity.be/site_fr/employer/infos/secured_access.htm
https://sichinbelgienniederlassen.be/de/kontakt
https://www.socialsecurity.be/site_de/employer/applics/elo/index.htm
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Eine neue Seite wird geöffnet. Klicken Sie auf dieser neuen Seite auf die Schaltfläche „Sich anmelden via 

CSAM“. 

 

 

Eine neue Seite wird geöffnet. Klicken Sie auf dieser neuen Seite auf die Schaltfläche „Anmelden mit 

einem von der EU anerkannten elektronischen Identitätsnachweis“. 

 

 

Vorschau-Bildschirm 
Sobald Sie sich eingeloggt haben, betreten Sie den Online-Dienst. Es öffnet sich ein Vorschaubildschirm. 

Auf diesem Bildschirm können Sie den Status der von Ihren Beschäftigten in den letzten zwei Jahren 

eingereichten Anträge einsehen. Sie können die Ergebnisse nach Unterbrechungsmerkmalen filtern, 

entweder in der Rubrik „Suche nach Unterbrechungsmerkmalen durchführen“ oder nach einem 

bestimmten Arbeitnehmer in der Rubrik "Suche nach Beschäftigten durchführen". 
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Ergebnisse abfragen 
Die Anträge, die den Suchkriterien entsprechen, werden im Feld „Ergebnis: Anträge“ angezeigt. 

 

 

Liste der Benachrichtigungen 
Die Liste der von den Arbeitnehmern eingereichten elektronischen Benachrichtigungen erscheint im Feld 

„Zu verarbeitende schriftliche Benachrichtigungen“.  

 

Die Tabelle der Benachrichtigungsverwaltung kann durch Anklicken der Schaltfläche „Abfragen“ ganz 

rechts in der Liste aufgerufen werden.  

 

Verarbeitung von Benachrichtigungen 
Über die Rubrik „Zu verarbeitende schriftliche Benachrichtigungen“ haben Sie mehrere Möglichkeiten.  

Sie können vorschlagen, die vom Beschäftigten eingegebenen Meldungen aufzuschieben. Geben Sie dazu 

bitte das gewünschte Startdatum in das Feld „ab dem“ ein und klicken Sie dann auf die Schaltfläche 

„Aufschieben“. 
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Bei Bedarf können Sie auch eine Anlage hochladen (z. B. eine Bescheinigung, die Ihnen die oder der 

Beschäftigte geschickt hat).  

Klicken Sie dazu auf die Schaltfläche „Datei auswählen“ und wählen Sie die entsprechende Datei auf 

Ihrem Rechner aus. 

 

 

Zum Schluss können Sie entscheiden, ob Sie die eingereichten Benachrichtigungen akzeptieren oder 

nicht.  

Sie können ablehnen, indem Sie auf die Schaltfläche „Verweigern“ klicken, oder Sie können akzeptieren, 

indem Sie auf die Schaltfläche „Bestätigen und senden“ klicken. 

 

 

Kodierung und Überprüfung von Parametern 
Im Reiter „Einstellungen“ im linken Menü müssen Sie sicherstellen, dass Ihre Kontaktdaten neben den 

entsprechenden Feldern korrekt ausgefüllt sind. 

 

 

Achten Sie bitte auch darauf, dass Ihr Sektor richtig ausgewählt ist. 
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Kreuzen Sie zu Schluss das Kästchen „Beschäftigte dürfen mir ihre schriftliche Benachrichtigung 

elektronisch zukommen lassen“, wenn Sie die Benachrichtigungen elektronisch erhalten möchten.  

 

 

Einen neuen Antrag einreichen 

Beschäftigte(n) auswählen 
Wenn Sie im linken Menü auf „Einen neuen Antrag einreichen“ klicken, gelangen Sie zum Bildschirm für 

die Einreichung eines Antrags.  

 

Zunächst müssen Sie die oder den Beschäftigten auswählen. Sie können entweder dem Link „Um eine(n) 

Beschäftigte(n) aus der Dimona-Personalkartei zu selektieren, klicken Sie hier“ folgen oder die 

Erkennungsnummer des Nationalregisters der oder des Beschäftigten direkt in das dafür vorgesehene 

Feld eingeben.  

Wenn Sie alle Felder ausgefüllt haben, klicken Sie auf die Schaltfläche „Auswählen“.  
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Einen neuen Antrag einreichen  
Die oder der Beschäftigte ist nun ausgewählt worden. Um einen Antrag für die oder den Beschäftigten zu 

stellen, klicken Sie im linken Menü auf die Schaltfläche „Einen neuen Antrag einreichen“. 

 

 

Wählen Sie auf diesem Bildschirm die Art des gewünschten Urlaubs aus und klicken Sie auf „Weiter“ 

Folgen Sie den Anweisungen auf dem Bildschirm, wenn Sie die verschiedenen Felder ausfüllen.  

Sobald Sie alle erforderlichen Felder ausgefüllt haben, werden Sie zur Bestätigungsseite weitergeleitet.  

Bitte überprüfen Sie, ob alle Angaben korrekt sind. Wenn Sie einen Fehler gemacht haben, können Sie 

zurückgehen, indem Sie auf die Schaltfläche „Zurück“ klicken. 
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Sobald der Antrag bestätigt wurde, erhalten Sie eine Ticketnummer. Dies ist der Nachweis, dass der 

Antrag eingereicht wurde. 

 

Annullierung eines Antrages 
Um einen bereits eingereichten Antrag zu annullieren, klicken Sie im linken Menü auf „Annullierung“. 

Wählen Sie den entsprechenden Antrag aus und klicken Sie dann auf „Weiter“. 

Bestätigen Sie die Annullierung, indem Sie das entsprechende Kästchen ankreuzen und auf die 

Schaltfläche „Bestätigen“ klicken. 

 

 

Auf dem Bildschirm wird eine Bestätigung angezeigt, die bestätigt, dass der Antrag annulliert wurde. 
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Eine Annullierung ist möglich, solange die oder der Beschäftigte den eigenen Teil des Antrags noch nicht 

abgeschlossen hat.  

 

Anlage hochladen 
Wenn Sie bei der Einreichung Ihres Antrags nicht in der Lage waren, die erforderliche Anlage 

hinzuzufügen, können Sie dies zu einem späteren Zeitpunkt nachholen. Klicken Sie einfach im linken 

Menü auf „Anlagen“ und wählen Sie den entsprechenden Antrag aus. 

 

 

Sie können die Anlage hinzufügen, indem Sie auf die Schaltfläche „Datei auswählen“ klicken. Sobald die 

Datei hochgeladen wurde, müssen Sie erneut auf die Schaltfläche „Änderungen anwenden“ klicken. 
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Sobald der Vorgang abgeschlossen ist, wird die Meldung „Änderungen durchgeführt“ angezeigt.  

 

 

Einen Antrag ändern  
Wenn Sie im linken Menü auf „Ändernung“ klicken, gelangen Sie zu einem Fenster, in dem Sie das 

Enddatum des Antrags ändern können. Bitte wählen Sie den Antrag aus, den Sie ändern möchten.  
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Ändern Sie dann das Enddatum nach Ihrem Wunsch. Klicken Sie dann auf die Schaltfläche „Bestätigen“.  

Auf dem Bildschirm erscheint eine Bestätigung, dass die Änderung vorgenommen wurde.  

 

Änderungen können vorgenommen werden, solange die oder der Beschäftigte seinen Teil des Antrags 

noch nicht abgeschlossen hat. 

 

Antrag abfragen  
Wenn Sie im Menü auf der linken Seite auf „Abfragen“ klicken, gelangen Sie zu einem Bildschirm, auf dem 

Sie die Einzelheiten des Antrags einsehen können. Wählen Sie den Antrag aus, dessen Daten Sie abfragen 

möchten.  
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Die Abfrage ist so lange möglich, wie die oder der Beschäftigte seinen Teil des Antrags noch nicht 

abgeschlossen hat. 

Fragen? 
Wenn Sie Fragen haben, schauen Sie unter Kontakt | Sich in Belgien niederlassen nach und nehmen Sie 

Kontakt auf. 

 

https://sichinbelgienniederlassen.be/de/kontakt

