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1. Introduction

1.1. Objectifs de I"application

Ce logiciel a été développé afin de vous permettre de produire et d’envoyer des fichiers de déclaration /
correction destinés au Cadastre des pensions.

Il est prévu que ce programme placera chaque rubrique dans I'ordre et le format convenu par les
instructions au moment ou vous souhaitez faire une déclaration. De plus, le logiciel permet de consulter
et de compléter chaque rubrique et ce de maniere interactive.

Un nombre limité de contréles se fera sur le contenu de certaines rubriques, bien que le controle final
du contenu des rubriques restera sous la responsabilité de I'utilisateur.

De plus, cet outil vous permet de réintroduire des éléments rejetés par le Cadastre des pensions, de les
corriger et de les renvoyer sous la forme d’un document de type "Correction".

IMPORTANT!

¢ Avant toute utilisation de cette application, il est important de lire le document reprenant les
dernieéres instructions sur le fonctionnement du Cadastre des pensions de maniére a
comprendre les principes des déclarations.

https://www.socialsecurity.be/site_fr/employer/applics/pkcp/index.htm

e Cette version de Dcl avec option "envoi automatique" activée ne prend en charge qu’un seul
canal électronique. Cela signifie que cette application est destinée aux organismes dont
I’organisme débiteur et déclarant ont une relation unique
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1.2. Restrictions générales

1.2.1 Avertissement!

Bien que le plus grand soin ait été apporté aux tests des programmes communiqués, il ne peut étre
garanti en aucun cas que leur installation et leur utilisation n’auront pas de répercussions négatives dans
votre environnement. |l est dés lors INDISPENSABLE, avant de procéder a I'installation du logiciel, de
prendre les mesures nécessaires afin d’éviter la perte de données et, en particulier, de prendre au
préalable des copies de sauvegarde de toutes les données présentes.

L’éditeur et/ou le développeur des programmes ne pourront étre tenus responsables, de quel chef que
ce soit, des effets que pourraient éventuellement subir vos données ou programmes.

1.2.2 Limitations

Dcl est un programme prévu pour aider les organismes a créer leurs déclarations. Toutefois, il n'est pas
congu pour gérer des gros volumes d'informations. C'est pourquoi, en principe, Dcl ne devrait pas étre
utilisé si votre organisme doit gérer plus de 1000 Droits actifs simultanément.

1.2.3 Controles

Pour des raisons techniques, les contréles des rubriques portent uniquement sur le format et pas sur le
fond. Ainsi, pour les montants d’'un paiement, on ne vérifie pas si les rapports réciproques concordent
ou s’ils sont conformes aux instructions. On veille toutefois a ce que les montants viennent se placer a
I’endroit approprié et dans le format adéquat dans un élément de déclaration.

Sur le plan du fond, il vous appartient, en tant qu’organisme, de veiller a I'exactitude des données que
vous déclarez.

1.2.4 Importation

I n’y a pas de dispositif qui empéche d’importer deux fois un fichier dans vos fichiers de données.
Veuillez donc faire preuve de prudence dans le cadre de ces procédures.

2. Installation

Insérez le CD-ROM dans le lecteur adéquat.

A partir de I'icone "My Computer", sélectionnez le lecteur contenant le CD-ROM, double cliquez sur le
fichier "setup.exe” et suivez les instructions données par le programme d’installation.
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Lorsque vous installez Dcl, vous obtenez I'écran suivant :

48 DCL 6 Setup 22
Begin the installation by dicking the button below.
Click this button to install DCL 6 software to the spedfied destination
directary.
o
Directory:
C:\Program Files (x88)\DCLEY Change Directory

Exit Setup

Le programme d'installation pourrait remplacer certains fichiers systéme plus récents de Windows par
une version plus ancienne, ce qui pourrait avoir une influence sur d'autres applications. Il est dés lors
conseillé de cliquer sur Yes pour conserver les fichiers systéme plus récents.

Version Conflict 29

A file being copied is not newer than the file currently on your

system. Itis recommended that you keep your existing file.

File name: 'C:\Windows\System32\shell32.dII
Description; "Windows Shell Common DIl

Your version: '6,1.7601.18429'

Do you want to keep this file?

Yes Mo Mo to Al

ATTENTION: le programme d'installation ne devrait pas vous demander confirmation pour les fichiers
spécifiques de Dcl. Néanmoins, si vous obtenez le message ci-dessus, vous devrez impérativement
répondre "YES" pour les fichiers suivants : Dcl.EXE, Dcl_NL.HLP, Dcl_FR.HLP, LISEZ.MOI, LEES.ME,
LABEL.MDB, Dcl.MDB, sinon Dcl ne pourra pas fonctionner correctement.

2.1. Dcl V6.0 et Windows / Répertoires utilisés

Lors de l'installation de Dcl sous Windows, il faut tenir compte de certaines choses :

Dcl utilise des bases de données Access (fichiers .MDB) pour travailler (mais il n'est pas nécessaire que
Access soit installé).

Deux bases de données (Dcl.mdb et Label.mdb) sont installées en méme temps que I'application.
Pour chaque organisme géré avec Dcl, I'application crée une base de données spécifique.

L'application (exécutable, fichiers d'aide, etc.) s'installe par défaut dans le répertoire "C:\Program
Files\Dcl6" ou "C:\Program Files (x86)\Dcl6".
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Contrairement aux précédentes versions de Dcl, les différentes bases de données ne se trouvent plus
dans le méme répertoire que |'application.

Dorénavant, ces bases de données se trouvent, par défaut, dans un répertoire Dcl6 qui se trouve lui-
méme dans le répertoire "Mes documents" de I'utilisateur.

Exemple sous Windows 7 :

B el =)
@uvl v Mathieu Lenaerts » My Documents » Dclé » v [43][ searcn 05 o
Organize » @Opsn Share with = E-mail Burn New folder =.> O ‘@
2 = i 2
] Contacts
m Desktop ; ﬂ ﬂJ
4§ Downloads E B
ehealth
[+ Favorites logrecept100002.1  logrecept100001.1 LABEL.MDB DCL.MDB
# Links R 5L
| My Decuments =
g 4| 4|
Dcle — =
DYMO Label dellog 100002.mdb 100001.mdb unzip
[ My Data Sources = £
:i 2 items selected Date madified: 09/10/2013 09:58 Date created: 09/10/2013 09:58
- Size: 616 K8 §

Lors de I'installation, ces 2 bases de données requises pour le fonctionnement de Dcl sont
automatiquement placées dans ce répertoire.

ATTENTION: ce répertoire étant associé a l'utilisateur qui installe I'application, il faut intervenir
manuellement dans le cas ou Dcl sera utilisé sous un autre compte.

Il est également possible d'utiliser un autre répertoire (éventuellement sur un serveur réseau). La
procédure est décrite au point 2.3."Installation non standard".

2.2. Installation standard

Avec une installation standard, Dcl est exécuté sur un seul PC et toujours par le méme utilisateur (méme
compte). Il est possible de modifier cela ultérieurement par une intervention manuelle.

2.2.1 L'utilisateur est administrateur de son PC

Dans ce cas, |'utilisateur a tous les droits pour installer lui-méme I'application.
Les 2 bases de données Dcl. mdb et Label.mdb seront directement installées dans le bon répertoire.

2.2.2 L'utilisateur n'est pas administrateur de son PC

Dans ce cas, |'utilisateur n'a pas les droits pour installer lui-méme I'application.
Un administrateur (Helpdesk) doit se charger de l'installation.

Il faut également une intervention manuelle.

En effet, le répertoire Dcl6 contenant les bases de données requises (Dcl.mdb et Label.mdb) est créé
dans le répertoire "Mes documents" du compte administrateur utilisé pour l'installation, qui n'est pas le
répertoire "Mes documents" du futur utilisateur de Dcl.
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Il faut donc déplacer ce répertoire Dcl6 pour qu'il se trouve dans le répertoire "Mes documents" du
compte a partir duquel sera utilisé Dcl.

ATTENTION: ne pas reprendre les fichiers Dcl.mdb et Label.mdb d'une précédente version de Dcl qui
serait installée sur le PC.

2.3. Installation non standard

Avec une installation non standard, il est possible que plusieurs personnes (comptes différents) utilisent
Dcl et se partagent les mémes bases de données.

Ces différents utilisateurs peuvent utiliser des PC différents.
ATTENTION: un seul utilisateur de Dcl a la fois!

Les bases de données peuvent étre installées dans un autre répertoire que celui par défaut, a condition
qu'il soit accessible par les différents utilisateurs. Ce répertoire peut donc se trouver sur un serveur
réseau.

2.3.1 Installation

Dcl doit étre installé par un administrateur sur chaque PC.

A partir d'un des PC, il faut reprendre les bases de données requises (Dcl.mdb et Label.mdb) et les placer
dans le répertoire qui sera partagé par les différents utilisateurs.

ATTENTION: ne pas reprendre les fichiers Dcl.mdb et Label.mdb d'une précédente version de Dcl qui
serait installée sur le PC.

Les répertoires Dcl6 créés lors de l'installation peuvent étre supprimés des répertoires "Mes
documents".

Sur chaque PC, il faut ensuite adapter le raccourci utilisé pour démarrer Dcl.
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Exemple sous Windows 7 :

4% DCL 6 Properties ==
Security Details Previous Versions
Shotct Conpatbity

ﬁ DCLG

Target type: Application
Target location: DCLE

Target:
Start in: "C:\Program Files (x86)"DCLE" ]
Shortcut key:  None
Run: [ Nomal window v]
Comment: DCL&

Open File Location ] [ Change lcon... ] [ Advanced... ]

Remplacer le répertoire indiqué dans le champ "Start in" par le répertoire partagé dans lequel se
trouvent les bases de données de Dcl.

S'il s'agit d'un répertoire sur un serveur réseau, il est recommandé d'associer une lettre au serveur pour
éviter des problemes éventuels.

2.4. Récupération des données d'une précédente
version de Dcl

Si une précédente version de Dcl était utilisée et qu'on souhaite reprendre les données, il suffit
simplement de copier les bases de données des organismes vers le nouveau répertoire (Dcl6 dans "Mes
documents" pour une installation standard, ou répertoire partagé pour une installation non standard).

ATTENTION: ne pas recopier les anciens fichiers Dcl.mdb et Label.mdb car cela pourrait provoquer des
problémes de fonctionnement de Dcl.

Il est recommandé de désinstaller les anciennes versions de Dcl ou de supprimer les anciennes bases de
données afin d'éviter d'encoder par erreur des données dans 2 bases de données différentes.
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2.5.  Probléemes d'installation possibles au démarrage
de Dcl

2.5.1 Message indiquant qu'un répertoire n'existe pas
DCL | ESm|

- | Directory "Ci\Users\male\Dacuments\Dcl\" doesn't exists. Dcl can not
' start,
Check installation.

N

oK

Si vous obtenez un message tel que ci-dessus, cela indique que Dcl suppose que les bases de données
sont placées dans le répertoire indiqué, mais que celui-ci n'existe pas ou n'est pas accessible par
['utilisateur.

S'il s'agit du répertoire voulu, veuillez vérifier les autorisations d'acces.

S'il ne s'agit pas du répertoire voulu, veuillez revérifier I'installation de Dcl comme décrit dans ce
document.

2.5.2 Message indiquant que les fichiers Dcl.mdb ou Label.mdb
n'existent pas

DCL ==

- \ File Label.mdb or Dcl.mdb missing in directory
C"ChUsers\maleh\Documents\Del@dy", Del can not start,
- Check installation,

] 4

Si vous obtenez le message ci-dessus, cela indique que Dcl ne trouve pas les fichiers bases de données
requis.

S'il s'agit du répertoire voulu, veuillez vérifier les autorisations d'acces et si les fichiers s'y trouvent.

S'il ne s'agit pas du répertoire voulu, veuillez revérifier l'installation de Dcl comme décrit dans ce
document.
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2.6. Back-up

La version 6 du présent programme ne prévoit pas de dispositif permettant de prendre une copie de
sauvegarde de vos fichiers de données. Sivous souhaitez protéger vos données contre la perte, il est
nécessaire de copier régulierement le fichier contenant la base de données de votre organisme. Ce
fichier se trouve par défaut dans un répertoire Dcl6 qui se trouve lui-méme dans le répertoire "Mes
documents" de l'utilisateur et s'appelle NomFichier. MDB; NomFichier représentant le nom des fichiers
gue vous avez spécifié lors de la création de votre organisme dans Dcl et que vous pouvez consulter
dans le menu "Organisme - Informations".

Pour savoir ou se trouve le fichier a sauvegarder, vous pouvez également aller dans le menu "Aide - A
propos de Dcl". Dans I'exemple ci-dessous, le fichier a sauvegarder s'appelle TEST.MDB.
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3. Configuration et démarrage

ATTENTION: un canal sftp doit étre configuré au préalable sur le Portail de la Sécurité social :
https://www.socialsecurity.be/public/doclibrary/fr/documents/pdf/ePK_doc_F.pdf

3.1. Choix de la langue

Dans le premier écran qui apparait ("Dcl: contréle d’acces"), vous pouvez choisir la langue dans laquelle
vous souhaitez travailler durant cette session de I'application. Ce choix reste enregistré.

3.2. Création de votre institution

Dans le premier écran "Dcl: controle d’acces", appuyez sur le bouton "Nouvel organisme". Vous obtenez
ensuite I'écran "Nouvel organisme".

Mouvel organisme
Organizme débiteur

[¥0] H* d'entreprize
[B]H* dimmatriculation

MHam |

Mam fichiers

Organizme déclarant

[F2] H* d'entreprize ou H*

d'établizzement

1] 4 Annler

Vous complétez le numéro d’entreprise de I'organisme débiteur de pensions ainsi que son nom.

Vous devez également attribuer un nom de fichier (maximum 6 caractéres) qui sera utilisé pour nommer
la base de données de Dcl contenant vos déclarations. Lorsque vous exporterez vos déclarations et
corrections, Dcl utilisera également ce nom de fichier comme préfixe. Nous vous conseillons donc
d'utiliser un nom de fichier explicite, tel qu'une abréviation du nom de I'organisme.

Quant au numéro d’'immatriculation, il peut étre laissé a blanc ou contenir 000000. Il est fortement
recommandé d’y renseigner le numéro d’'immatriculation de 6 chiffres attribué par 'ONP .ll y a
également lieu de compléter le numéro d’entreprise de I'organisme déclarant. Ce dernier peut étre
identique au numéro d’entreprise de I'organisme débiteur. Si c’est le cas, cela signifie donc que
I'organisme débiteur réalise lui-méme les déclarations destinées au Cadastre des pensions.
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Pour plus d'informations concernant ces rubriques, veuillez consulter les "Instructions déclaration
pensions et avantages complémentaires".

https://www.socialsecurity.be/site_fr/employer/applics/pkcp/index.htm

4 Dcl: Controle d'acces @

-

r ldentification

—Langue / Taal
i+ Francais £ Mederlands

Logon I Apnnuler | Mouvel Organizme

Paramétre d'envois et |
signature

3.3. Création des dossiers d’envoi et de réception

Afin de pouvoir envoyer vos fichiers, il est impératif de créer un dossier s’appelant SENT. A vous de
choisir I'endroit sur votre PC ou seront stockées vos déclarations prétes a I'envoi.

Afin de pouvoir recevoir et traiter les fichiers recus du Cadastre des pensions, il est impératif de créer un
dossier s’appelant RECEIVED A vous de choisir I'endroit sur votre PC ou seront stockés les différents
fichiers réceptionnés.

ATTENTION: il est fortement déconseillé de créer ces dossiers la ou Dcl 6 est installé

Une fois les données relatives a votre organisme complétées et les folders RECEIVED et SENT créés, il y a
lieu de configurer les parameétres d’envoi et de signature.

4 Del: Contréle d'accés @

w

— Identification

—Langue / Taal
* Francaiz  MWederlands

Logon I Annuler Mouwel Organisme Palamqlle dienvois et
signature
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Ce bouton permet de configurer la partie Envoi/Réception de I'application.

B3 Paramétres d'envoi et de signature = [ B 2R
9
Errniz Utilization de la T o
I automatique " carte didentité Et'l'sahmpc_: ;" Utiisation d'un
Electionique epstors keystore JKS

User sftp [EXP*) |7
Clé privée dauthentification sFTF [ ppk) li Parcouric
Nurnéra d'expéditeur (B positions numénque, ex 001234) Ii
MNurnéro de suite minimal des fichiers ervoyés [défaut 0] li
MNuméro de suite maximal des fichiers envopés [défaut 99399) Ii
Réperaire ol serant stockés les fichiers recus |7 Parcourir
Reépertaire ol seront stockés les fichiers & envayer Ii Parcaurir
Fichier keystare |7 Parcourir
Alias de la clé dans le kepstore Ii

Annuler Ok |

i

I

e Envoi automatique : cette case doit étre cochée si vous désirez utiliser Dcl pour créer et envoyer
les fichiers via votre canal électronique.

e Utilisation de la carte d’identité électronique : cette case doit étre cochée si vous avez choisi de
signer les fichiers avec votre carte d’identité.

e User sftp (EXP*) : veuillez mentionner le nom d’expéditeur tel que vous I'avez choisi sur le
Portail de la Sécurité Sociale.

e Clé privée d’authentification (.ppk) : veuillez parcourir I'endroit ou vous avez sauvé la clé privée
(créée de pair avec la clé publique).

*  Numéro d’expéditeur : veuillez introduire le numéro qui vous a été attribué sur le Portail de la
Sécurité Sociale.

¢  Numéro de suite minimal des fichiers envoyés : veuillez part défaut introduire 000000.
¢ Numéro de suite maximal des fichiers envoyés : veuillez part défaut introduire 999999.

e Répertoire ou seront stockés les fichiers recus : veuillez choisir le répertoire RECEIVED créé au
préalable.

e Répertoire ou seront stockés les fichiers a envoyer: veuillez choisir le répertoire SENT créé au
préalable.

e Fichier keystore : laisser a blanc.

e Alias de la clé dans le keystore: laisser a blanc.
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L’écran ci-dessous représente un exemple de configuration pour un organisme qui a fait le choix de
signer avec une carte d’identité électronique.

D’autres certificats ne sont pas supportés par I’application, pour le moment.

[ Paramétres d'envei et de signature o || B ER

Envois Utilization de la o ) - .
v automatique (* carte didentité . Et'l'sat'onpc_: ;" Utilization d'un
&lectronique aystore keystore JKS

User sitp [EF"]  [ExFpensionepk
Clé privée d'authentification sFTP [(“.ppk]  [0-4ePKACONFIG 5 Parcour
Mumén d'erpéditeur (5 positions numérique, ex 001234) W
Muméra de suite minimal des fichiers eveopés [défaut 0] W
Mumnéro de suite maximal des fickiers ervopés [défaut 39939)  [99999
Réperaire ol seront stockés les fichiers regus  [CARECEWVED m
Reépertoire ol seront stockés les fichiers 3 envover  [CAsENT m

Fichier kepstare Parcouri

Aliaz de la clé dans |e keystore

Annuler QK |

Remargque: il est possible d’utiliser Dcl sans I'option "Envoi automatique". En effet, il est possible d
créer simplement des fichiers et de les exporter pour ensuite les envoyer manuellement.

https://www.socialsecurity.be/public/doclibrary/fr/documents/pdf/ePK_doc_F.pdf
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3.4. Consulter ou modifier les informations de
l'organisme

Il est possible de consulter les données concernant I'organisme choisi en allant dans le menu
"Organisme-Informations".

# Gestion des déclarations de 'organisme TEST
Fichier Edition Envoyerfrecevoirfichiers | Organisme | Affichage  Aide

| W ]>[n] ] 7] X,

Informations... [Et:
j.._ j..,;_ E..-_i ]

Dés lors, vous pouvez visualiser toutes les données enregistrées concernant I’'organisme choisi.

Informations organisme
Orqanizrme déhiteur

[0] W* d'entreprize 0123456799
[6] N* d'imirnatriculation 123455

Narn |TEST

Marm fichiers TEST

Organisme déclarant

[F21WN° d'entreprize ou MN* 123456759

d'établizzement

T Madifier |

Vous pouvez également modifier ces informations en cliquant préalablement sur le bouton Modifier.

Le contenu de la zone "Nom fichiers" n'est pas modifiable.
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4. Utilisation de I'application

4.1. Présentation des écrans de Dcl

4.1.1 Menus

& Gestion des déclarations de I'organisme TEST

Fichier Edition Envoyer/recevoirfichiers Organisme Affichage Aide

Les différents actions possibles via les menus seront détaillées dans les situations reprises au chapitre
"Création d’éléments dans Dcl".

4.1.2 IcOnes

IRIAL]

Ces boutons permettent de parcourir les différents éléments présents dans
votre base de données.

De gauche a droite, les boutons vous amenent :
- au premier élément

a I'élément précédent

- al'élément suivant

au dernier élément

= Annuler les modifications effectuées sur I'élément courant.
e Poser un filtre.

ar Insérer un nouvel élément.

e Recopier I'’élément courant.

X Supprimer I’élément courant.

@ Confirmer la correction.

fn Afficher les éléments sélectionnés

= Imprimer.

W

Traiter les fichiers réceptionnés

Remargque: la signification de chaque icone apparait en bas de I'application dés que le pointeur de votre
souris est sur I'une d’entre elles. Vous disposez également d’'un compteur d’enregistrements.
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4.1.3 Etat de I’élément
Etat | Mouveau

Pour avoir dans cette application, un moyen simple de choisir des éléments de déclaration a des fins de
modification ou d’exportation, une "rubrique" supplémentaire a été introduite pour montrer ce qui est
arrivé a cet élément et ce qui peut lui arriver. Situations possibles:

- "Nouveau"

Cet élément n'a pas encore été déclaré au Cadastre des pensions et n'existe que dans Dcl.

Il a été créé manuellement ou a partir de la copie d'un élément déja existant dans Dcl ou importé d'un
fichier.

Il peut étre modifié ou effacé.

- "Créé en série"

Tout comme un élément "Nouveau", cet élément n'a pas encore été déclaré au Cadastre des pensions et
n'existe que dans Dcl.

Il a été créé automatiquement en utilisant I'écran "Création d'une série de paiements".

Il peut étre modifié ou effacé.

- "Déclaré"

Il s'agit d'un élément "Nouveau" ou "Créé en série" qui a été exporté dans une déclaration.
Il ne peut plus étre modifié, mais il peut étre effacé.

- "Rejeté"

Cet élément a été rejeté par le Cadastre des pensions.
Il peut étre modifié ou effacé.

Les motifs de rejet sont visibles.

Le bouton confirmation de correction est disponible.

- "Traité"

Il s'agit d'un élément rejeté qui a été corrigé et qui est disponible pour exportation vers un fichier de
correction.

Il peut étre modifié ou effacé.

Les motifs de rejet sont visibles.

- "Corrigé"

Il s'agit d'un élément rejeté qui a été mis dans I'état "Traité" et exporté dans une déclaration de type
correction.

Il ne peut plus étre modifié, mais il peut étre effacé.

Les motifs de rejet sont visibles.
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Remargque: il est vivement conseillé de ne jamais effacer des éléments dans |'état Déclaré ou Corrigé car
ces éléments ont été déclarés au Cadastre des pensions. Si vous les effacez, vous perdez toute trace de
ces éléments dans Dcl. De plus, vous ne pourrez pas réexporter intégralement une déclaration ou une
correction.

4.1.4 Les folders

Beéneficiaire Administration Droit Paiement Régles particulieres Ordre C5

Pour garantir la clarté de I'écran, une partie des rubriques a été rangée dans différents folders dont un
est toujours visible ("Bénéficiaire" dans I'exemple ci-dessus).

Dans chaque folder est regroupée une série de rubriques présentant des rapports étroits:
"Bénéficiaire" regroupe toutes les données générales du bénéficiaire (rubriques 10 a 23)

"Administration" reprend toutes les données juridiques du bénéficiaire susceptibles d’avoir une
influence sur les retenues (rubriques 29, 31, 34, 47 - 49)

"Droit" réunit toutes les rubriques caractéristiques d’un avantage (rubriques 8, 27, 28, 30, 33, 35,36 -
38)

"Paiement" reprend les données des paiements (rubriques 39, 40 - 46, 52 - 58)

"Regles particulieres" montre les regles particuliéres observées pour calculer le paiement et les retenues
(rubriques 50 et 51)

"Ordre C5" reprend les données "Il faut" pour un changement de clé (rubriques 61 - 64, 76)

4.2. Opération spéciale pour les organismes qui
déclaraient sur papier

ATTENTION: si vous n’avez jamais déclaré au Cadastre des pensions, cette étape ne vous concerne
pas.

Actuellement, votre base de données est vide. Des lors, afin de ne pas encoder tous les cas déja connus
dans le Cadastre des pensions, ce dernier vous fournira (sur simple demande) un fichier de démarrage.

penskad@smals.be
Ce fichier est a importer dans votre Dcl. Priére de respecter scrupuleusement la procédure qui suit.

Une fois votre Dcl installé, configuré et en possession du fichier de démarrage (présent a un endroit sur
votre PC), procédez de la maniere suivante :

Pour importer ce fichier, choisissez dans le menu :

"Fichier - Importer - Eléments de déclaration"
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% Gestion des déclarations de I'organisme TEST

Edition  Envoyer/recevoir fichiers  Organisme  Affichage  Aide
Importer... 4 Eléments de déclaration... T
Exporter... » Rejets... L}
Ré-exporter... » J
Création de paiements en série... Mo. du dozsier |
Consulter les événements —_I [59] D ate dema
Print J [26] Début pen:
Quitter [60] Drate re

T T T

Sélectionnez ensuite via I'explorateur I'endroit ou vous avez placé le fichier de démarrage.
Vous obtenez alors la fenétre suivante :

Cliquez sur "commencer".

Import des éléments de déclarations
Cliguez zur 'Commencer’ pour
cormmencer limportation
|dentification du fichier
|><:'xBSEEIEIEItu:uTBHKPES#HDémarrageﬂ 23456.dcl

| Chon o Foer

E volution

LCommencer ‘ Annuler |

Cliquez sur "OK".

' )

Import des éléments de déclarations @

:I L'importation est terminée.

oK

Les éléments (droits et derniers paiements enregistrés dans le cadastre) sont désormais dans votre base
de données.
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ATTENTION: il faut modifier le statut actuel des différents éléments puisqu’ils ont déja été déclarés dans
le Cadastre des pensions L’état "Nouveau" doit devenir "Déclaré"

Cette procédure est unique.
"Fichier - Exporter - Déclaration"

W Gestion des déclarations de I'arganisme TEST
Edition Envoyer/recevoir fichiers  Organisme  Affichage  Aide

Importer... P~ sl ool oml Ea]
Exporter... [ Déclaration... L\\)
Ré-exporter... » Correction...

Création de paiements en série... Déclaration vide..,
Consulter les événements Correction vide...
Print 4 la retenue de solidarité j
Cuitter
T T T Y Y

Vous obtenez alors une fenétre avec différents totaux.

Cliquez sur "Exporter".

Liste des totaux

Totaux dez Montants

Total général des montants bruts | RO7RG. A3

Total de la retenue &kdl : | 171832

Total de la retenue de zolidants | 0,00

Total de la retenue de solidanté pour les capitaus : | 000

R épartition des types d'élémentz

Mombre de Droitz (C1,C2,C3.C4] | 74
Mombre de Paiements [01,02,004,05] | 74
Mombre Autres [B1.82.84.C5.C5] | il
Exporter [uitter |mpression

Laisser les parametres pré-remplis par I'application.
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Cliquez uniqguement sur "Commencer I'exportation”

Export d'une déclaration

[1] Mais de paiement principal |1 242014
[4] Référence du document | 0000000000000

[E] Date de 'envai |24,-'|:|2,-'2E|‘| g

— ldentification du fichier
CASEMTATESTATESTOZ w0B

Choix du répertoire

— Evalution

Commencer l'exportation Annuler

Cliquez sur "OK".

P

Exportation terminge ...

- B

oK

L’état des éléments est désormais "déclaré".

% Gestion des déclarations de I'organisme TEST = ||E

Fichier Edition Envoyer/recevoirfichiers: Organisme  Affichage Aide

| | | | | | Etat |  Déclaré 24/02/2015
| Wi dfPb [N El El Eﬁi I:E x Ql ﬂl @lil [4]Héférencedudacmentm

ATTENTION:
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Il faut absolument effacer de votre dossier "SENT" le fichier qui vient d’étre créé ! (voir chapitre
Création des dossiers d’envoi et de réception)

En effet ce dernier ne DOIT pas étre transmis au Cadastre des pensions.

Allez donc dans votre dossier "SENT". Vous y trouvez un sous-dossier a l'intérieur duquel se trouve le
fichier a effacer. Le nom de ce fichier est "Nom fichiers" suivi d’'une extension .v06.

Sélectionnez-le et effacez-le.

O5Disk (C:) » SEMT » TEST

¥y Share with = Burn Mew folder

Mame

|&@] TESTO1.v06

[

Désormais, votre Dcl est synchronisé avec les données connues dans le Cadastre des pensions.
7 . ’ 7 7
4.3. Création d’éléments dans Dcl

Veuillez prendre connaissance des instructions relatives au Cadastre des pensions.

Rappel des principaux éléments :

Eléments Signification
C1 Nouveau droit
c2 Modification du droit
c3 Cléture du droit
c4 Annulation du droit
D1 Paiement et retenues
D2 Régularisation d’un paiement
D4 Annulation d’un paiement

4.3.1 Créer un nouvel avantage (nouveau droit et premier
paiement)

L’existence d’un droit doit étre déclarée des que ce droit est connu de I'organisme (donc
éventuellement bien avant le premier paiement effectif).
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Un nouveau droit doit étre déclaré avant toute déclaration de paiement qui doit en découler.
Dans un élément "C1" doivent étre déclarés :

Les éléments d’information relatifs a la signalétique de I'ayant-droit (niss, nom, prénom,
adresse, ...rubriques 9 a 23)

Les éléments d’information relatifs a la signalétique du droit (numéro de dossier,
périodicité, date de début du droit, date de début de pension, ...rubriques 24 a 30 et 32
a35)

Le code charge famille (rubrique 31)

Cette action est a effectuer pour tout nouveau pensionné.

9

"Edition — Insérer un nouvel élément" ou via 'icone

Choisissez "C1" et complétez ensuite toutes les différentes rubriques. Il faut toujours commencer par la
création d’un droit avant de pouvoir déclarer des paiements.

% Gestion des déclarations de I'organisme TEST

Fichier Edition Envoyerfrecevoir fichiers  Organisme  Affichage  Aide

| W4 lo ] | 7] x| O ] & §] T

[1] Type éEment | j

[9] Misz B1 Demande de pension Py - l—
B2 Rejet de la demande de penszion

[25] Périndicité B4 Annulation demande de pension = j [59] D ate demar

[32] Code avantage |C2 Modification du droit m J [26] Début pens
3 Clature du droit
C4 Annulation du droit E (B0] Date re
C5 A enurnératation

I e - I — I - (]

Veillez a remplir toutes les rubriques accessibles en parcourant les différents folders (bénéficiaire,
administration, droit). N'oubliez pas également de remplir la date de début de pension.
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& Gestion des déclarations de I'organisme TEST

Fichier Edition Enwvoyer/recevoir fichiers Organisme Affichage

Aide

| 8l a[> (] | 7] H[E]x| O A| @] &] EeT =

[11Type Elément C1 Mouveau dioit |
[9] Nigs [a00415/115/76 [24] No. du dossier [000000000800415
[25] Périadicité |1 [FP— |

[59] D ate demande IDD!DD!DDDD

[32] Cade avantage IDEI Soumiz & |a retenue Ak et & la retenue de solidarité

~|  [261Début persion [1/01/2015
[60] Diate refus [1i0/00/0000

[12] Date de naiszance

Bénéficiaire ] Administration I Droit I Paiement IEégIes particuliéres] Ordre C5
— Signalétique
[10] Hom |DUPONT [11] Frénom |TEST

I‘l E/04/1980 [13] Lieu naissance I 7 ;I

[22] Code sexe 1 Homme | [23] Code langue I-] Frangais j
— Domicile
[14] Rue |aUAI DE WILLEBRDECK [15] Numéro [35 [16] Buite: |
[17] Code |1|:|[|[| [18] Code localité |2-| 004 [20] Localité [gRU-<ELLES =
postal I _I
(19] Code pays [150 [21]Pays |BELGIOUE ~|

AN N Mise & jour de Félément

Remarque:

- la rubrique "Lieu de naissance" est facultative.

- la rubrique "Code localité" se remplit de maniére automatique une fois la rubrique
"Localité" remplie. Il en va de méme pour la rubrique "Code pays".
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Chaque paiement concernant un avantage doit étre déclaré.

Un paiement ne peut étre déclaré que si I'existence du droit concernant le méme avantage a été
déclarée antérieurement, ou dans la méme déclaration.

Pour la création du paiement "D1", recopiez le "C1" préalablement créé et changez le type élément en
l|D1|l.

[

"Edition — Recopier I'élément courant" ou via l'icone

Cela évite d’encoder a nouveau le NISS, le numéro de dossier, ....

4w Gestion des déclarations de |'organisme TEST e

Fichier Edition Envoyerfrecevoir fichiers Organisme Affichage  Aide
| : Etat | Mouveau
‘ LHQ‘P‘W| I:%| ?| Elﬁj]jl:\ﬂl?'q __| n| @| {;—,| = oY EaL

[1]Tupe élément  |[BRIEIIEETEE |
a1 Mi C1 Mouveau droit F
S C2 Madification du drai o OIS

[25] Périodicité Eﬁ Elﬁturletg:lu i’”“d ; | '13 (53] Date demande 10,/00,0000
FIFEE0n duw arol

[32] Code avantage |C5 Fenumérotation |E ije solidarité _:j [26] D'ébut pension im A12205
C3 Demande de rensmnements E:
iement et retenu ; [60] Date refus |00,00,/0000
v 02 Régularization d'un palement El =
Bénéficiaire Administration Droit Paiement I Régles partiu:uﬁéresT Ordre C5

[27] Date début droit actuel inn;nn;nnnn [3E] Date début de la modification IEID.-"EID.-"EIEIDD
[38] Date de cléture du droit ;|:||:|,.-'|:||:|,.-'|:||:||:||:|

[28] Type de pension 11 Retraite ou droit personnel, & utilizer également en caz de paiement de t_:_j
[30] Tepe employeur contractant ;EI Paz d'application _:_j
[33] Caractére avantage 111 Penszion légale _:_j
[35] Origine drait 11 M ational [Belgique) _I_j
[B] Réference élément | 000000/00000000000000

NS [ [Mise & jour de f2lément

Veillez a remplir toutes les rubriques accessibles en parcourant les différents folders (administration et
paiement).
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# Gestion des déclarations de I'organisme TEST EI@

Fichier Edition Envoyer/recevoir fichiers  Organisme  Affichage  Aide

‘ M <J|L>|Dﬂ|@| V| c'::||;‘ﬂ|?<| |M| [Eh| 4}| Etat | MNouveau

[1] Type élément D11 Paiernent et reteres
(9] Miss |800415/115/76 [24] Mo. du dossier [000000000800415
[25] Périodicité [T Mensuel ~] [59] Date demande: [00,/00,/0000
[32] Code avantage |EIEI Soumnis & la retenue &M et & la reterue de solidarité ﬂ [26] Début pension M
[60] Date refus [0o/00/0000
Bénéficiaire | Administration | Droit | Paiement | Régles pa rtiu:uliéres| Ordre C5

Périnde de référence

[45] Moz début 02015 [4E] Moz fin 02015 [44] Moiz paiement 02015

[39] Montant brut | 10100,00 [41] Devise |EL|F| Euro j
[40] Montant précormptable | 900,00 [68] Fourcentage précompte W
[42] Type index ||:| Pas dindexation ﬂ F3] Index IW
[52] Code retenue AMI |‘I Avec charge de famille j
[54] Montant retenue Al |+_| 3560

[56] bMontant retenue zolidarité |+_| 20,00 [67] Pourcentage de retenue zolidarité W

P22 [ Mise & jour de Mlément

4.3.2 Modifier un droit déja connu au Cadastre des pensions
L’élément "C2" peut servira:

- déclarer un changement dans la signalétique de I’'ayant-droit ;
- corriger des éléments de la signalétique du droit précédemment communiqué ;
- déclarer un changement de la charge de famille de I'ayant-droit.

La date de modification est la date a partir de laquelle le changement prend effectivement cours.
Cette action est a effectuer pour tout droit "C1" connu dans votre Dcl et dont I'état est "déclaré".

Allez sur I'enregistrement "C1" que vous voulez modifier.
[

Pour la création de la modification du droit "C2", recopiez le "C1" et changez le type élément en "C2".

"Edition — Recopier I’élément courant" ou via l'icbne
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Fichier Editicn Envoyer/recevoir fichiers  Organisme  Affichage  Aide

& Gestion des déclarations de I'organisme TEST |- ]

| Elilllﬂl E EI iliill:alxl 9' EI @l il Etat Mouveau

1] Type éément (IR |

[9] Miss Nouveau drait “ er [000000000500415
2 Modification du droit h

[29] Périodicité 3 Cléture du droit — | - [54] Date demande ||:||:|,a|:||:|;|:||:||:||:|
C4 Annulation du droit A j _

[32] Code avantage |C5 Renumérotation = |He solidarité | [26] Debut pension [o1 /01 7215
39 Demande de renseignements 4
D1 Paiemert et reterues (B0] D ate refus |nnxnnxnnnn
D02 Réqularization d'un paiement &

Bénéficiaire Administration Droit Paiement ] Régles partiu:uliéres] Ordre C5 ]

— Rinnalébinne

Modifiez la rubrique souhaitée et remplissez la rubrique 36 "Date début de la modification".

Bénéficiaire ] Administration ] Droit ] Paiement ] Régles partiu:uliére.s.] Ordre C5

b

[27] Date début droit actuel IEIEI.-"EIEI.-"EIDEIEI [3€] Date début de la modification IEII:I.-"EIEI.-"EIEIDD
[38] Drate de cldture du droit ||:||:|,.-'|:||:|,.-'|:||:||:||:| %

201 Turma Aa ramciaen i
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4.3.3 Régulariser un paiement déja connu au Cadastre des
pensions

Une modification annule et remplace I'élément précédemment communiqué, excepté pour les retenues
AMI et de solidarité. En effet, le nouveau montant de retenue déclaré compléte les montants déclarés
précédemment. Il ne les remplace pas.

Cette action est a effectuer pour tout paiement "D1" connu dans votre Dcl et dont I'état est "déclaré".

Allez sur I'enregistrement "D1" que vous voulez modifier.

08

"Edition — Recopier I’élément courant" ou via l'icone

Pour la création de la régularisation "D2", recopiez le "D1" et changez le type élément en "D2".

% Gestion des déclarations de I'organisme TEST

Fichier Edition Envoyer/recevoir fichiers  Organisme  Affichage  Aide

‘ M <J|L>|L‘au|@| *?| d_':||:ﬂ|?<| |ﬂ'h| [EJ| ¢| Etat [ Mouveau

(1] Type &lément D1 Paiement et retenues

9] Misz C3 Clkure du drait kg

] C4 Annulation du droit |DDDDDDDDDEDD41 5

[25] Pénaodicité C5 Renumérotation _L| [59] Date der
C3 Demande de renseignements

[32] Code avartage |D1 Paiement et retenues = He solidarité ﬂ [26] Début pe
D2 Réqularization d'un paiement T
D4 Annulation du solde [60] Drate
D5 Rentroduction du salde 5

Béné&ficiaire Adminizstration Droit Paiement | Régles particuliéres

L’écran ci-dessous est un exemple de régularisation relatif a la période de référence 01/2015.
Brut et précomptable restent inchangés.

Etant donné que la retenue de solidarité ne devait pas changer, le montant "0"doit étre renseigné dans
le "D2" =»20 € (D1) +0€ (D2)= 20€.

Quant a la retenue AMI + 2€ ont été renseignés dans le "D2". En effet, le montant précédemment
déclaré pour la période 01/2015 devait changer=»35.50€ (D1) +2€ (D2)= 37.50¢€.
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% Gestion des déclarations de |'organisme TEST | = || =] &=

Fichier Edition Envoyer/recevoir fichiers Organisme  Affichage  Aide

M <J|L>|£:ﬂ|@| V| ﬂ_h||;‘ﬂ|x|J ﬂ'h| [BJ|€.5| Etat | Mouveau

[1] Type élément |D2 R égqularization d'un paiement ﬂ
(9] Miss |200415/115/76 [24] Mo. du dossier [n00000000800415
[25] Périadicité 1 Mensuel -] [59] Date demande [00/00/0000
[32] Code avantage |EIEI Soumniz & la reterue AMI et & la retenue de solidarité ﬂ [26] D&but pension M
[B0] Drate refus [on,00/0000
Bénéficiaire | Administration | Droit | Paiement | Reégles particuliéres Ordre C5

Période de référence

[45] Moz debut 02015 [4E] Maiz fin 02015 [44] Mais paiement 022015

[39] Mantant brut | 1000,00 [41] Devize |EL|F| Euro ﬂ
[40] bMontant précomptable | 900,00 [58] Pourcentage précompte W
[42] Type index |I:I Fasz dindexation ﬂ K] Index IW
[52] Code retenue AM| |'I Ayec charge de famille ﬂ
[54] Mantant retenue A |+_| 200

[56] Mantant retenue solidarité |+_| 0 [57] Pourcentage de retenue solidarité W

I R [Mise & jour de Melément

Remarque: la période de référence (rubriques 45 et 46) introduite est celle que vous voulez régulariser.
Quant au mois de paiement (rubrique 44), il correspond au mois de I'opération comptable.

4.3.4 Cloturer un droit déja connu au Cadastre des pensions

Dans le "cycle de vie" d’un avantage périodique, le dernier élément a déclarer est la date de fin du droit
(en cas de déces par exemple).

Aucun autre élément de déclaration concernant le méme avantage ne peut étre déclaré (dans une
déclaration ultérieure) apres que le droit ait été cloturé.

Un "C3" n"empéche pas la déclaration de paiements "D1" ou de régularisations de paiements "D2"
antérieurs a cette date de cloture.

En cas d’un capital, la déclaration d’un "C3" est facultative voire déconseillée.

Cette action est a effectuer pour tout droit ("C1" ou "C2") connu dans votre Dcl et dont I'état est
"déclaré".
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Allez sur I'enregistrement "C1" que vous voulez modifier.

[

"Edition — Recopier I'élément courant" ou via l'icbne

Pour la création de la cl6ture du droit "C3", recopiez le "C1" et changez le type élément en" C3".

% Gestion des déclarations de I'erganisme TEST

Fichier Editicn Envoyer/recevoir fichiers  Organisme  Affichage  Aide
Etat N ouveau
| 44> 4] = 7] #[3lx] O] 8 & ¥]

[1] Type éiément [T -l

[9] Miss C1 Mouveau droit
2 Modification du droit

+ B |000000000800415

20] Pérnodicité C3 Cléture du drait — - 59] Date der

= C4 Annulation du droit k A j =

[32] Code avantage  |C5 Renumérotation = He solidarité j [2B] Début pe
C3 Demande de rengeignements n
01 Paiement et retenues [60] Date
D2 Reégularization d'un paiement 57

[ Benéficiaire Administration | Droit Paiement T Régles particuligres

Mentionnez la date de cl6ture du droit. Cette derniere est égale, le plus souvent, a la derniére période
déclarée.

% Gestion des déclarations de I'organisme TEST

Fichier Edition Envoyer/recevoir fichiers Organisme  Affichage  Aide

‘ M ﬂ|b>|[>ﬂ| [@| 7| d}-|[@|?{| |“| [Eh| 4}| Etat | Mouveau

[1] Type &lément T3 Cldture du droit |
[3] Hiss B00415/115/76 [24] Mo, du doszier |n00000000200415
[25] Périodicite |-| Menzuel j [59] Drate der
[32] Code avantage |EIEI Soumiz & la retenus AMI et & la retenue de zolidarité ﬂ [26] Debut p
[60] D ak
Benéficiaire | Administration | Droit | Paiement | Régles particuliéres
[27] Drate debut droit actuel O0A0AD000 [36] Date début de |a modification |ﬁ
[33] D ate de cldture du draoit [00/n00000]
[£8] Tupe de pension 1 F!err;:iip. rl drmit rerzannel A oblizer Analement eeocAas de nai
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4.3.5 Annuler un droit déja connu au Cadastre des pensions

Si un organisme a ouvert un droit a tort, celui-ci peut étre annulé par un élément de type "C4".

Si pour ce droit déclaré a tort, il y a eu également des paiements déclarés a tort, il faut veiller a les
annuler via des éléments "D4".

Cette action est a effectuer pour tout droit ("C1", "C2" ou "C3") connu dans votre Dcl et dont I'état est
"déclaré".

Allez sur I'enregistrement "C1" que vous voulez annuler.

08

"Edition — Recopier I’élément courant" ou via l'icbne

Pour la création de I'annulation du droit "C4", recopiez le "C1" et changez le type élément en"C4".

: Gestion des déclarations de I'organisme TEST

Fichier Edition Envoyer/recevoirfichiers Organisme Affichage Aide

‘MQ|9|W|@|7|&_‘:|@|;{| |M|[‘§]|4}| Etat | MNouveau

(1] Type &lement C1 Mouwveau draoit j

9] Mi C1 Mouveau droit i

(s C2 Madification du drait o |000000000800415

[25] Péradicité 3 Clature du droit _L| [59] Date: der

C4 Annulation du drait

[32] Code avantage |C5 Renumératation % | = e soidarte <] [EIDébup
9 Demande de renseignement s
011 Paiement et retenues [E0] Drate
- D2 Régularisation d'un paiernent ¥ -

Remarqgue: aucune date n’est requise pour un élément "C4".

4.3.6 Annuler un paiement déja connu au Cadastre des pensions

L’élément "D4" a pour but de faire connaitre au cadastre les paiements qui doivent étre considérés
comme nuls. Les montants brut (rubrique 39) et précomptable (rubrique 40) devront toujours étre
égaux a "0".

Les montants des retenues (AMI et Sol) devront étre identiques mais de signe opposé !

Cette action est a effectuer pour tout paiement ("D1" ou "D2") connu dans votre Dcl et dont I'état est
"déclaré".

Allez sur I'enregistrement "D1" que vous voulez modifier.

08

"Edition — Recopier I’élément courant" ou via l'icone
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Pour la création de I'lannulation "D4", recopiez le "D1" et changez le type élément en "D4".

4 Gestion des déclarations de 'organisme TEST

Fichier Edition Envoyer/recevoir fichiers Organisme  Affichage Aide

‘M4|p|w|@|7|d}|@|x| |“|@|4}| Etat | Mouveau

(1] Type element D1 Paiement et retenues

9] Mizs 2 Cldture du droit =

B C4 Annulation du drait |DDDDDDDDDEDD41 5

[25] Périodicité Ch Rerumératation _L| [59] D ate derr

9 Demande de renseignements
[32] Code avantage (D1 Paiement et retenues
D2 Réqularization d'un paiement

= [de solidarité j [2E] Debut pe

D4 Annulation du zolde £ [60] D ate
D& Reintroduction du solde k‘ %
Bénéficiaire Administration | Droit Paiement | Régles particuliéres

L’écran ci-dessous est un exemple d’annulation relatif a la période de référence 01/2015.
Brut et précomptable (rubriques 39 et 40) sont a "0"

Les montants des retenues AMI et Sol (rubriques 54 et 56) sont identiques mais de signe opposé!

W Gestion des déclarations de I'organisme TEST = |

Fichier Edition Envoyer/recevoir fichiers Organisme Affichage  Aide

‘ N'Q‘P‘W‘ @] ?I l#.'-flil:ﬂlx| ,-;-| “l LE_}]J q.?] Etat [ Nowveau

[1] Type slément ]D4 Annulation du zolde __I.J
[9] Miss [a00a15115/76 [24] No. du dossier [000000000800415
[25] Périodicité [1 Mensuel ~] [59] Date demande [70,/00/0000
[32] Lode avantage |00 Soumis & la retenue AMI et  la retenue de solidarit | [26]Début pension [17/01/2015
[60] Date refus [00/00/0000
Bénéficiaire ] Administration ] Droit ] Paiement 1 Régles Dﬂl'til:uljéres] Ordre C5 ]

— Période de référence -

[45] Moz début 1|:|-| 22015 [4E] Muaiz fin 1|:|-| 22015 [44] Maiz paiemment 102.-"201 5

[39] Montant brut 1 0,00 [41] Devize jELIFE Euro LJ
[40] Montant précomptable 1 000 [58] Pourcentage précompte W
[42] Type index j|:| Paz dindexation LJ F3] Index IW
[52] Cade retenue Al j‘l Avec charge de famille LJ
[54] Mantant retenue Akl 1_| 35 50

[66] Montant retenue solidarité 1.T| 20.00 [57] Pourcentage de retenue zolidarité W

. [
I [ Mise & jour de Eiément
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4.4. Création de paiements en série /déclaration de
paiements périodiques
Dcl est capable de générer de maniére automatique votre déclaration en se basant sur les paiements

périodiques précédemment déclarés. Néanmoins il est d’abord nécessaire d’inventorier tous les
éventuels changements, nouveaux pensionnés, déces, index, ....

4.4.1 Si rien ne change par rapport au mois de paiement
précédent
"Fichier— Création de paiements en série"

W Gestion des déclarations de I'organisme TEST
Edition Envoyer/recevoir fichiers  Organisme  Affichage  Aide

Importer... b Etat | Déclard
Exporter... b J “ Eh hd [4] Référence du document
RE-exporter... r
Création de paiements en série.., MNo. du dossier |0000000117
Consulter les événerments % —_| [59] Date dems
Print & |a reterue de solidarité J [26] Debut pen
) [60] Date

Quitter

I mi_fmoiioo | A iiaaio— | -~ e T S, Tn";_l__ ___L:_..u:';___T

Vous obtenez la boite de dialogue suivante :

B3 Création d'une =érie de paiements @

Muaiz de paiement : | TEENIE Commencer

E alution

Diraits Traités P aiements

Cuitker
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ATTENTION: le mois de paiement proposé par défaut est le mois actuel. Veillez a, éventuellement,
modifier le mois de paiement en fonction du mois a déclarer.

Si les derniers paiements déclarés concernent le mois de paiement 12/2014, il faut dans cet exemple
modifier le mois de paiement en 01/2015.

Pour plus d'informations sur le principe de création des paiements en série et sur les messages inscrits
dans le fichier des événements, veuillez-vous référer au chapitre 5.1.et 5.5.

B3 Création d'une =érie de paiements @

Moiz de paiement : |01 2015 Commencer

E valution

Drraits Traitéz Faiementz

Cluitter

Cliquez sur "Commencer"

B3 Création d'une série de paiements | EZ | [4] Référenc

Mais de paiement : |07 /2015 Commencer

17

Ewalution

Diraits Traitéz Paiements

B
75 75 72 nent Régle
B

I}s Quitter

Création d'une série de paiermnents

s

oK
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Dans I'exemple ci-dessus, Dcl a généré 72 paiements. Ces nouveaux paiements sont dans I'état "Créé en
série".

¢ Gestion des déclarations de I'organisme TEST

Fichier Edition Envoyer/recevoirfichiers Organisme  Affichage  Aide

‘ M <]|p|ﬂ]|@| ?| .:_-;.||j|‘ﬂ|?('| |ﬂ'ﬁ| [E_h|¢'| Etat | Créé en série

4.4.2 Tous les montants ou une partie doivent étre adaptés

Créez les paiements en série comme précédemment expliqué ("Fichier— Création de paiements en
série").

Ensuite, passez en revue les différents éléments et adaptez les montants si nécessaire.

Si votre Dcl contient de nombreux enregistrements, vous pouvez utiliser le filtre afin de trouver

I’enregistrement dont les montants sont a modifier. Activez le filtre en cliquant sur Y ou via le menu
"Edition — Poser un filtre"

Comme critére, choisissez "Etat de I’élément- Créé en série". Cliquez ensuite sur "Activer le filtre".

Vous pouvez bien évidemment affiner votre recherche en insérant d’autres criteres, tels que le nom, le
NISS, ....

Pose d'un filtre

| dentification

|

" [B] Référence élément

" [24] Mo. du doszier

" [9] Mizs

" [10] Mom

" [4] Reétérence du document

[6] D ate de l'envai

Type de l'€lément

[~ twpe DEMAMNDE (B1, B2, B4)

I~ twpeDROIT (C1, C2, C3. C4, C5, C9)
[ tupe PAIEMEMT (D1, D2, D4, D)

toiz de paiement :

Etat de I'élément

I _Houveau [~ Rejeté
v E [~ Traité
[~ Déclaré [~ Corrigé
| Activer le fillre | Annuler modification

Pour plus d'informations sur I'utilisation du filtre, veuillez-vous référer au chapitre 5.6.

ONP — Cadastre des pensions — Gestion des déclarations via PC 37



4.4.3 Rien ne change par rapport au mois de paiement précédent
mais un nouveau pensionné est a ajouter (ou plusieurs)

Dans cette situation, il faut d’abord créer le/les nouveau(x) droit(s) et le/les nouveau(x) paiement (s).
Ensuite, créez les paiements en série de maniére "normale" pour les autres paiements.

4.4.4 Rien ne change par rapport au mois de paiement précédent
mais un avantage doit étre cloturé (ou plusieurs)

Dans cette situation, il faut d’abord créer le/les cléture(s) du/des droit(s).

Ensuite, créez les paiements en série de maniére "normale" pour les autres paiements.

Remarque: si le/les C3 est/sont effectué(s) avant la création des paiements en série, Dcl ne
générera pas de paiement pour le/les droit(s) cloturé(s).

si le/les C3 est/sont effectué(s) aprés la création des paiements en série, Dcl générera le
/ les paiement(s).

4.5. Exporter et envoyer une déclaration

Lorsque vous avez préparé dans Dcl tous les éléments que vous devez déclarer au Cadastre des
pensions, vous créez un fichier texte contenant toutes ces données a I'aide du menu

"Fichier - Exporter — Déclaration"

W Gestion des déclarations de I'organisme TEST
Edition Envoyerfrecevoir fichiers  Organisme  Affichage  Aide

Importer... k | sl ol @ Etat [
Exporter... J Déclaration... L\) &
Ré-exporter... L Correction...
Création de paiements en série... Déclaration vide...
Consulter les événements Correction vide...
Print 4 la retenue de solidanité J
Quitter

¥ ¥
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Vous obtenez alors une fenétre avec différents totaux concernant votre déclaration.
Ce tableau vous permet d’effectuer une derniere vérification.

Liste des totaux

Totaus des Montants

Tatal général des montants bruts |

5032873

Total de la retenue Akl |

1717 &2

Total de |a retenue de solidante |

0.0o

Total de la retenue de solidarnité pour lez capitaus |

Répartition des types d'éléments

0.0o

Maombre de Droitz [C1,C2.C3.C4] |

Mambre de Paiements ([01.02.04,05] |

2

MHombre Autres [B1,82.84,C5,C9) |

Exparter Qluitter

Impression

Cliquez sur "Exporter", vous obtenez |'écran suivant :

Export d'une déclaration

[71] Mais de paiement principal 012015

[4] Référence du docurment 000NN QNN QNN 2

[E] Date de 'envvai |2?‘£D2£2D1 g

|dentification du fichier

|CASEMTATESTNTESTON 06

E valution

Commencer |'exportation

Annuler
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Si la déclaration contient des éléments de type "D1" ou "D2" alors, le Mois de paiement principal doit
étre rempli.

Si la déclaration ne contient aucun élément de type "D1" et" D2" mais contient d’autres éléments, cette
rubrique peut étre laissée a blanc.

Dans la zone ldentification du fichier, Dcl vous propose un emplacement et un nom de fichier.
L'emplacement doit étre le dossier "SENT" créé au préalable (voir chapitre 3.3).

Le nom du fichier est celui attribué lors de la création de I’'organisme et est suivi d’'un nombre 01 et de
I'extension V06. (Ce nombre changera a chaque déclaration (test01.V06, test02.V06, test03.V06,...). Ce
systéme permet ainsi de ne pas effacer la/les déclaration(s) précédente(s).

Dcl vous propose également une référence du document. Vous pouvez la modifier a condition de ne
pas utiliser une référence de document qui a déja servi pour une précédente déclaration ! (Le cadastre
refusera votre déclaration).

Quant a la date de I'’envoi, Dcl vous propose par défaut la date du jour.

Lorsque vous cliquez sur le bouton "Commencer I'exportation", Dcl sélectionne automatiquement tous
les éléments dont I'état est encore "Nouveau" ou "Créé en série".

Cliquez sur "Commencer I'exportation”.

Export d'une déclaration

[71] Moiz de paiement principal 01/2015
[4] Référence du document Q0000000000000
[6]Date de I'envoi | Export d'une déclaration @

| dentification du fichi
|E:'\SENT'\.TEST'\TE

OK

E volution

Cliquez ensuite sur "OK".
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Une fois la déclaration exportée, elle est préte a étre envoyée.
Cliquez dans le menu "Envoyer/recevoir fichiers" et sélectionnez "Envoyer fichiers"

Fichier Edition | Envoyer/recevoir fichiers | Organisi

' Envaoyer fichiers
ARIL > 5
Traiter fichiers requs

Dés lors, la boite de dialogue suivante s’ouvre :

B3 Envoyer =N Hol =

Welillez sélectionner les fichiers & envaper
parmi les fichiers dizponibles

TESTON, w0k
Désélectionner
tout
Tout
zélectionner
Annuler Suivant

Sélectionnez le /les fichier(s) a envoyer et cliquez sur Suivant.

B3 Envoyer E=x EER |5

Yeuillez sélectionner les fichiers & envoyer
parmi lez fichiers disponibles

[
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Dcl vous demande une confirmation d’envoi.

Cliquez sur "Envoyer".

—— oo e
Etes-vous sir de vouloir ervayer les fichiers
suivants?
TESTOT.v0E
Annuler Ervoer

Insérez votre carte d’identité électronique dans votre lecteur de carte.

Introduisez votre code pin, cliquez sur "OK".

|£| Enter PIN code

Please enter your elD PIN code fo sign.

PIN code: | |

‘ oK H Cancel ‘

Patientez jusqu’a I'obtention du message suivant.

1 Envoyer SIEI=]

Lez fichiers surant ont &té envoypés

TESTO1.~0E

Cliquez ensuite sur "Quitter".

Quelgues minutes aprées I'envoi, cliquez surﬂ afin de vous assurer qu'il n'y a pas de message d'erreur.
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Si vous rencontrez un probleme au niveau de I'envoi, tel que le message ci-dessous, cela signifie qu’un
probleéme technique est survenu. La transaction a échoué. Le fichier n’est pas envoyé et est de nouveau
dans le folder "SENT".

DCL ==}

Certains envois ont échoués, les fichiers ont Eté replacés dans le répertoire d'envoi

OK

Les différentes raisons concernant I'échec de I'envoi sont : probléme dans les données de configuration,
certificat de la carte d’identité périmé, utilisation d’une nouvelle carte d’identité dont le certificat n’est
pas encore renseigné sur le Portail de la Sécurité Sociale, probleme de serveur,...

En cas de probléeme, veuillez prendre contact avec I’équipe du Cadastre des pensions.
penskad@smals.be

Ne créez pas / n’envoyez pas de nouvelles déclarations tant que le probléme persiste.
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Envoi des outputs liés 2 la mise & jour du fichier (statistiques, rejets, ...)

Ok
mise a jour
de la

oK

déclaration

L'envoi a échoué

NON OK NON OK
Refusdela
Envoi du refus de la déclaration déclaration

Envoi de données non lides & fa mise & jour d’un fichier
(communication des dates de décés et anomalies du programme
de surveillance)

ONP — Cadastre des pensions — Gestion des déclarations via PC 44



4.6. Interpréter les données recues du Cadastre des
pensions (refus, rejets, ...)
Une fois la déclaration réceptionnée par le Cadastre des pensions, une série de contréles a lieu. La

déclaration peut étre acceptée ou refusée.

Remarque importante: une fois les fichiers PDF consultés via Dcl, ils n’apparaitront plus dans
I’application. C’est pourquoi nous vous conseillons de les sauvegarder des ouverture.

4.6.1 Refus de la déclaration par le Cadastre des pensions

Dans ce cas, la déclaration n’est pas mise a jour et vous devez renvoyer une nouvelle déclaration.
Vous trouverez la liste des codes refus ici :

https://www.socialsecurity.be/site_fr/employer/applics/pkcp/documents/annexe_9_liste_codes_refus_
F.pdf

Si votre déclaration est refusée, vous en serez averti quelques heures aprés I'envoi (ou le lendemain de
I’'envoi).

Pour connaitre la raison du refus :

Cliquez sur "Envoyer / recevoir fichiers" - "Traiter fichiers réceptionnées"

W

OU cliguez simplement sur

# Gestion des déclarations de I'organisme TEST

Fichier Edition [Envﬂyer,-"recevﬂirfichiers] Organisme  Affichage  Aide

‘ "IN Envaoyer fichiers ﬂ ¥ 4E|:tﬁ
Traiterﬁchiersréceptin:nnnéﬁé [4] R
I

M1 Ture Alément [ A mdibim b Au e et

L’application recherche la réponse envoyée par le Cadastre des pensions.

B3 Waiting E=N Ecl

YW aiting for the exchange to finish

Beqin reception of ACHF ..
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Vous obtenez :

B3 Traitement des fichiers requs =B [

Sélectionnez 'enzemble de résultatz que
voLz vollez conzuler

T Tt et o s

FO.PRAT. 9399392071 50303, 000071.H.1.1

Woair |

Remargque: le fichier FO.PKRT.999999...... est un fichier venant du Cadastre des pensions. Ce dernier est
compressé.

Sélectionnez le fichier et cliquez sur "Voir".

B Traitement des fichiers requs = |- B )

Sélectionnez 'ensemble de rézultatz que
volz voulez consuler

W oir
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B3 Traitement des fichiers requs = |- B3]

Les fichiers suivants ont &té
récephionnés.

00.REFUSED

Traiter Annuler

Tout comme son nom l'indique, le fichier P.SF.nnnnnn.REFUSED.ttttttttttttt.yyyymmdd.pdf est
refusé.

Avec nnnnnn, le numéro technique du débiteur de la déclaration refusée; ttttttttttttt, le numéro de ticket attribué a
cette déclaration et yyyymmdd, la date de création du refus.

Cliquez sur "Traiter".

La raison du refus est désormais visible dans un document PDF que vous pouvez sauvegarder.

& EPO4: ¢ CASASTRE DES PN IO8S E3/83/201% PASE:

DR REFUE DE 4 DRCLARATION
fon wur Boope:/ v, socislsecurity.besatte fr/applion/plop/ 1ndax Nos

¥ OR SOFPOWT 1 AR FTNOL0C BO D DCL o 001 REF.INT.: ITTI00-100001 DATE RECEFTION Ca/eas201t

CHORRIENE LECLAFANT | T

CEOANIONE DERITEUR | e —

HEFERENCE OV DOCUMENT COCQEOREIYOR00] NATUEE DU DOCUMENT D BATE B8 CREATION 20I50333 MOLS OE PAIRMENT FRINCIFAL: QGO00S00
CODE HEFUS LIBELLE DU OODE EEFUS
19 DECLARATION OF RATUER 'D' ET EEFEEERCE DU DOCUMENT DEIA OORNWE POUR CET CRGANIEME
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4.6.2 Déclaration acceptée par le Cadastre des pensions

Dans ce cas, la déclaration sera mise a jour. Aprés mise a jour, le Cadastre des pensions vous
communique les résultats (le lendemain de I'envoi).

Soit tous les éléments de la déclaration sont acceptés, soit quelques cas ont posé probleme et sont
rejetés.

Tous les éléments sont acceptés
Si tous les éléments de la déclaration sont acceptés, vous recevrez :
¢ laliste statistique de mise a jour (P.SF.nnnnnn.STAT.ttttttttttttt.yyyymmddhhmmess.pdf);

Cliquez sur "Envoyer / recevoir fichiers" - "Traiter fichiers réceptionnées"

hd

OU cliquez simplement sur

W Gestion des déclarations de I'organisme TEST

Fichier Edition [Envﬂ-].rerfrecevﬂ-irfichiers] Organisme  Affichage  Aide

Envaoyer fichiers Et
‘ AKIEL ! 3| ¥ e
Traiterﬁchiersréceptinnnéﬁe [4] Re

|

M1 Tume &lérmant [r o kA i e Ay Aot

L'application recherche la réponse envoyée par le Cadastre des pensions.

o Watng | (o[ 0 )

YW aiting for the exchange to finizh

Begin reception of ACRF...
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Sélectionnez le fichier et cliquez sur "Voir".

B3 Traiternent des fichiers regus E@

Sélectionnez 'ensemble de résultats que
wous voulez consulter

FOL.PERT. 233339, 201 50303.00004.5.1.1

Wair

B3 Traitement des fichiers requs E'@

Les fichiers suivants ont &té
récephionnés.

P.SF.37A00.5TAT. 300080VENERO04. 201 5021 3200414, pdf

Annuler

Cliquez sur "Traiter".

La statistique est désormais visible dans un document PDF que vous pouvez sauvegarder.
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N0 DE SUPFORT : 38008X3IHTKOOL MO DE DCL = 0003 ey nT. A DATE EECEPTION : 02/03/2015

REFERERCE DU DOCOMENT : 000

00245 HATUEE DU DOCUMENT + D DATE DE CEEATION + 20150224 MOIS PATE PRINC. : 201502

DORNEES GLOBALES

| acc. TYP X1| REJ. TYPE B| RE

DETAIL DEE PAIEMENTS

MDIS FIN PER. TYFE MONT RS ACC
BAIE REF PAIE | MONT RS REJ
| 201502 2p1502 | 201502 | 1 oL | (1} 195747,21 | (1} 186037,56

Dans cet exemple, 2 éléments de type "C" et 94 éléments de type "D" ont été acceptés.

Certains éléments sont rejetés

Si certains éléments de la déclaration sont rejetés, vous recevrez :

¢ laliste statistique de mise a jour (P.SF.nnnnnn.STAT.ttttttttttttt.yyyymmddhhmmess.pdf);

* laliste des éléments rejetés (P.SF.nnnnnn.RDCL.ttttttttttttt.yyyymmddhhmmess.pdf);

* la déclaration "RDCL" reprenant les éléments rejetés
(P.SF.nnnnnn.RDCL.ttttttttttttt.yyyymmddhhmmss.txt);
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Cliquez sur "Envoyer / recevoir fichiers" - "Traiter fichiers réceptionnées" OU cliquez simplement sur

¥

‘4 Gestion des déclarations de I'organisme TEST

Fichier Edition | Envoyer/recevoir fichiers | Organisme Affichage Aide

Envoyer fichiers Eta
| AT 3| ¥ e

Traiter fichiers réceptionnés

M1 Ture Alément T hdmdibim b Au e et Lt |

L'application recherche la réponse envoyée par le Cadastre des pensions.

o e -y == )

YW aiting for the exchange to finizh

Begin reception of ACRF...

Sélectionnez le fichier et cliquez sur "Voir".

B3 Traiterment des fichiers requs

Sélectionnez 'enzemble de rézultats que
voug voulez cansulker

T e

FOLPERT. 999339 207 50303 00004.5.1.1

Woir |
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B3 Traitement des fichiers requs E'@

Les fichiers suivants ont &té
réceptionnés.

F.5SF.377100 RDCL. 3200200617003, 2015021 7141111 pdf
F.SF. 377100 RDCL. 3200800617003, 2075021 7141771 kat
F.5F.377100.5TAT . 380080E) 7005, 201 5021 7141111 pdf

Traiter Annler

Sélectionnez le fichier P.SF.377100.STAT..... et cliquez sur "Traiter".

La statistique est désormais visible dans un document PDF que vous pouvez sauvegarder.

CADASTRE DES PENSIONS (plus d'infos sur https://www.soclalsecurity.be/site fr/applics/pkcp/index.htm)

O DE SUFEORT : 3B8008UVEITO0E NO DE DCL : 0001 DATE RECEPTION : 17/02/2015
ORGANIEME DECLARANT : SRR A
CRGANISME DEBITEUR -
REFERENCE DU DOCUMENT : 374720150217123 NATURE DU DOCUMENT : D DATE DE CREATION : 20150217 MOIS PAIE PRINC. : 000000

DORREES GLOBALES

. TYPE D| RET. TYPE E| REJ. TYP X1| RET. INCOKKU

Dans cet exemple, un élément de type "C" est rejeté.
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Vous pourriez aussi recevoir de maniére exceptionnelle les documents suivants :

¢ les warnings (P.SF.nnnnnn.WARNSO00.ttttttttttttt.yyyymmddhhmmss.pdf);

¢ les avertissements pour utilisation d'un NISS n'ayant plus cours dans le réseau de la Sécurité
Sociale (P.SF.nnnnnn.NOTVALIDSSIN.ttttttttttttt.yyyymmddhhmmess.pdf);

¢ laliste des réponses aux éléments C9
(P.SF.mmmmmm.C9.nnnnnn.ttttttttttttt.yyyymmddhhmmss.pdf);

¢ lesréponses aux éléments C9 au format déclaration
(P.SF.mmmmmm.C9.nnnnnn.ttttttttttttt.yyyymmddhhmmss.txt);

Vous pouvez en prendre connaissance / les visualiser de la méme maniére que les autres documents
présentés ci-avant.

4.7. Traitement des éléments rejetés

Lorsque des éléments sont rejetés, ils ne sont pas mis a jour dans le Cadastre des pensions.

Vous recevrez le fichier contenant les éléments rejetés (qui seront a importer dans Dcl afin de les
corriger) ainsi qu’un document PDF reprenant également les différents rejets. Ce fichier est visible
comme la statistique de traitement ; il n’est pas utile dans la correction des rejets.

Vous trouverez la liste des codes rejets ici :
https://www.socialsecurity.be/site_fr/employer/applics/pkcp/documents/annexe_2_liste_codes_rejet_
F.pdf

4.7.1 Importer
Cliquez sur "Envoyer / recevoir fichiers" - "Traiter fichiers réceptionnées".

OU cliquez simplement sur

W Gestion des déclarations de I'organisme TEST

Fichier Edition [Envoyerfrecevﬂ-irfichiers] Organisme  Affichage  Aide

Envaoyer fichiers Eta
JERIOT | %]
|

Traiter fichiers réceptionnés

M1 Tune &lément lma kA mdifin mbiman vy et

L'application recherche la réponse envoyée par le Cadastre des pensions.

o Watng | (o[ 0 )

YW aiting for the exchange to finizh

Begin reception of ACRF...
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Sélectionnez le fichier et cliquez sur "Voir".

B3 Traiternent des fichiers regus E@

Sélectionnez 'ensemble de résultats que
wous voulez consulter

FOL.PERT. 233339, 201 50303.00004.5.1.1

Wair

B3 Traitement des fichiers requs EI@

Les fichiers suivants ont été
réceptionnés.

F.5F.377100 RDCL. 3200800 E) 7008 2015021 7141111 pdf
P.5F.377100.R0DCL. 3200300 E) 7003, 201 502171411717 tat
P.SF.37A00.5TAT. 38008UVES7002. 2015021 7141111 pdf

Traiter Annuler
Sélectionnez le fichier P.SF.377100.RDCL...........pdf et cliquez sur "Traiter".
Sélectionnez le fichier P.SF.377100.RDCL...........txt et cliquez sur "Traiter".
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Les fichiers zuivants ont &ké
réceptionnés.,

P.SF. 377 100.RDICL. 28 L 20150217141117 k=t

Traiter | Annuler |

Cliquez sur "Commencer" pour importer les rejets dans I'application.

Cliquez zur 'Commencer’ pour
comrnencer limportation

— ldentification du fichier
CARECEMNEDSunziphFO.PERT. 9959939, 201 50305.00002.K.1.

Chuis du fichier

— Evalution

Commencer AnnLler

.............................................................

Une fois I'importation terminée, cliquez sur "OK".

@ L'importation est terminée.
oK |
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Remarque : vous ne pouvez pas mélanger des rejets provenant de déclarations différentes (c.a.d. qui ont
des références de document différentes). Une fois le processus d’importation de correction entamé, il
est recommandé d’aller jusqu’au bout, c’est-a-dire, jusqu’a I'exportation et I'envoi du fichier de
correction !

4.7.2 Traiter

Lorsque vous avez importé des rejets, vous devez corriger les valeurs incorrectes. Utilisez le filtre pour
sélectionner les éléments rejetés.

Ensuite, pour chaque élément rejeté, vous pouvez visualiser les motifs de rejet en cliquant sur "Rejeté".

% Gestion des déclarations de I'organisme TEST
Fichier Edition Envoyer/recevoirfichiers Organisme Affichage Aide

| 1o |n| | 7| #[3[x] ©] 0] &) 4] SuEEEED |

(1] Type elément |I:4 Annulation du drait j
[3] Miss B00415/115/76 [24] Mo, du dossier 0000000111111
[258] Périodicite |-| b enzuel ﬂ [69] Date dema
[32] Code avantage |EIEI Soumis & la retenue AMI et & la retenue de solidarité ﬂ [26] D ébut pen:
[E0] Drate re
Bénéficiaire | Adminizstration Droit | Paiement Régles pﬂrticuliéres(
e

Une fois la rubrique modifiée, cliquez sur pour changer I'état de I’élément "Rejeté" vers "Traité"
sinon il ne sera pas exporté lors de I'étape suivante.

W Gestion des déclarations de I'organisme TEST EI@

Fichier Edition Envoyer/recevoir fichiers  Organisme  Affichage  Aide

Etat Traité 17402/2015
‘ M4 |L} |ﬁ{|| @| ?| I:I'I:I|I:"ﬂ|?<| | n| @| ¢| [4]Héférencedudntﬁant 747250217123

[1] Type élément |E4 Annulation du droit ﬂ

[3] Miss BO00415/115/76 [24] No. du dossier {noooonoa 111111

[25] Périndicité |1 M erzuel j [59] Date demande |00,/00,/0000
[42] Code avantage |00 Soumis & la retenue AMI et & la retenue de solidarité | [2B]Début pension {n0,00,0000

(B0] D ate refus |00,00/0000
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Parfois, pour corriger un élément rejeté, vous devez créer un nouvel élément (exemple : rejet 713, pas
de Droit pour un Paiement). Dans un tel cas, le nouvel élément que vous allez créer pour corriger ce
rejet doit impérativement se trouver dans la méme déclaration de correction que I'élément rejeté.

Pour ce faire, recopiez I'’élément rejeté et changez le type élément "D1" en" C1" et complétez les
différentes rubriques.

Dans un tel cas, lors de la création d'un nouvel élément, Dcl affichera la boite de dialogue suivante :
Copier ou insérer un nouvel élément
concernant le méme droit dans ['état ‘Bejeté' ou 'Traité'. Si ce nouvel Elément ezt créé

afiri de comiger un Rejet, il devra &tre exparté en méme temps que la conection de ce
Rejet, et avec la méme Référence du Document [Rubrigue 4],

@ Wous voulez enregistrer un élément alorz quiil v a actuellement dans DCL des éléments

Gue voulez-vous faire 7

= Créer un nouvel dément qui sera déclaré dans la prochaine nouvelle déclaration.

Créer un nouvel &lément afin de caormiger un R ejet. |l sera directement dans '&tat Traité'
Yeuillez alors sélectionner la B éférence du Document dans la liste ci-deszous.

Réftérence document

000200173241750

Continuer Annuler

Si vous créez un nouvel élément afin de corriger un rejet, sélectionnez alors la 2éme option,
sélectionnez la référence du document qui identifie la déclaration d'oU provient I'élément rejeté, et
cliguez sur le bouton "Continuer".

Dans ce cas, le nouvel élément apparaitra directement dans I'état "Traité"

De plus, si vous demandez I'affichage des codes rejets, vous obtiendrez un message signalant que cet
élément a été créé pour corriger un rejet.
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nage Aide

¥ Etat [ Traite |
[4] Référence du document |0002001 73241750

P "~

Codes rejets

Cet &lément a &té créé pour camiger un rejet.

o }

Par contre, si vous créez un nouvel élément indépendant de toute correction de Rejet, sélectionnez la
lere option et cliquez sur le bouton "Continuer".

Remarque: n'oubliez pas de changer I'état des éléments "Rejetés" vers "Traité", sinon ils ne seront pas
exportés lors de I'étape suivante.

4.7.3 Exporter et envoyer le fichier de correction

Quand vous avez corrigé et mis dans |'état "Traité" tous les éléments rejetés qui devaient étre corrigés,
vous pouvez créer votre déclaration de type "Correction" a I'aide du menu "Fichier - Exporter —
Correction".

% Gestion des déclarations de I'organisme TEST

Edition Envoyer/recevoir fichiers  Organisme  Affichage  Aide
Importer... [ | sl =l Etat Traité
Exporter... L Déclaration... rence du documer!
Ré-exporter... 2 Correction..,
Création de paiemnents en série... Déclaration x%e...
Consulter les événements Carrection vide... [59] D ate dem
Print & la retenue de solidarité ﬂ [26] Début pe
Quitter [E0] D ate

Bénéficiaire Administration Droit Paiement | Régles pﬂrti-:uliéres]

Vous obtenez alors une fenétre avec différents totaux concernant votre correction.
Ce tableau vous permet d’effectuer une derniere vérification.
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Liste des totaux

— Totauy des Montants

Total général des montants bruts ; | 0.an
Total de la retenue AMI | 0.an
Total de la retenue de solidarité : | 0.an
Total de la retenue de solidarité pour les capitaus | 0.an
— Répartition des types d'éléments

Marmbre de Droits [C1.C2,C3.C4) | 1
Mombre de Paiements [D1,.02,04,05] | i
Mombre Autres (B1,682,84,C5,C9) | i

Cuitker | Impressian

Cliquez sur "Exporter", vous obtenez I'écran suivant :

Export d'une correction

[71] Moiz de paiement principal 00,0000

[4] Référence du document |3?4?2|:|1 R0217123

[6] Date de I'ervvoi IDE;DSQD‘I 5

— [dentification du fichier
|E:'\SENTRTEST'\TESTDE.VDE

Chais du répertaire

— Evolution

LCommencer 'expartatian Annuler
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La zone référence du document contient la référence du document de la déclaration dans laquelle les
éléments corrigés ont été déclarés la premiére fois. Cette valeur ne peut pas étre modifiée. Par contre,
vous pouvez adapter la date de I'envoi.

Cliquez sur "Commencer I'exportation".

Export d'une correction

I'o'l Exportation terminée ..,

oK

Cliquez ensuite sur "OK".
Aprés |'exportation, tous les éléments exportés sont dans I'état "Corrigé".
Il ne vous reste plus, a présent, qu'a envoyer le fichier de correction.

La procédure est identique a I'envoi d’une déclaration. Se référer au chapitre 4.5.
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5. Opérations particulieres

5.1. Transfert C5

Un C5 est un élément qui sert a transférer les Droits et les Paiements d'une clé (Niss, Numéro de
Dossier, Code Avantage et Périodicité) vers une autre clé.

Par exemple, s'il faut changer le Niss car celui que vous avez utilisé était incorrect, vous devez faire un
C5 pour un transfert de Niss.

Lorsque le C5 est traité par le Cadastre des pensions, tous les Droits et Paiements correspondants au C5
sont transférés comme demandé.

Ensuite, dans toutes vos déclarations et corrections suivantes, vous devez utiliser la nouvelle clé pour le
Droit transféré par le C5.

Dcl vous permet, bien sir, de créer des C5 mais cela ne modifie absolument rien dans les données
présentes dans Dcl.

Il vous appartient donc de gérer vous-méme les changements de clé.

Si vous créez tous vos paiements manuellement, il vous suffit simplement de créer le prochain paiement
avec la nouvelle clé.

Par contre, si vous utilisez la fonction de création de paiements en série de Dcl, vous devrez faire
certaines adaptations aux données afin de tenir compte du transfert C5. Voici comment vous devez
procéder :

* Créez les paiements en série comme d'habitude.

* Si aucun paiement en série n'a été créé pour l'ancienne clé du Droit transféré (par exemple
parce que vous avez créé des paiements en série pour un certain mois de paiement, et que la
personne concernée par le C5 ne recgoit aucun paiement ce mois), vous ne devez rien faire a ce
moment.

* Si un paiement en série a été créé pour l'ancienne clé du Droit transféré, il vous suffit d'aller
éditer ce paiement et de modifier la clé.

* Par apres, lors des prochaines créations de paiements en série, Dcl créera un paiement pour la
nouvelle clé, et plus pour I'ancienne.

* Attention : si plusieurs Droits sont concernés par le C5, vous devrez faire |'opération décrite ici
jusqu'au moment ou un paiement aura été déclaré avec la nouvelle clé pour chacun de ces
Droits.
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Exemple
Une personne a 2 droits, un mensuel :

Niss (Rubrique 9) =11111111161

Numéro de Dossier (Rubrique 24) = 'AZERTY'

Code Avantage (Rubrique 32) ='00'

Périodicité (Rubrique 25) ="1"

Mois de Début du dernier paiement déclaré (Rubrique 45) = 04/2015

Mois de Fin du dernier paiement déclaré (Rubrique 46) = 04/2015

Mois de Paiement du dernier paiement déclaré (Rubrique 44) = 04/2015
et un trimestriel :

Niss (Rubrique 9) =11111111161 (idem)

Numéro de Dossier (Rubrique 24) = 'AZERTY' (idem)

Code Avantage (Rubrique 32) ='00' (idem)

Périodicité (Rubrique 25) ='3'

Mois de Début du dernier paiement déclaré (Rubrique 45) = 03/2015

Mois de Fin du dernier paiement déclaré (Rubrique 46) = 05/2015

Mois de Paiement du dernier paiement déclaré (Rubrique 44) = 04/2015
1. Vous déclarez un C5 pour un transfert de Niss vers le Niss 22222222225,

2. Vous créez les paiements en série pour le Mois 05/2001. Dcl va créer un paiement pour le Droit
Mensuel pour I'ancien Niss (11111111161).

Mois de Début du nouveau paiement (Rubrique 45) = 05/2015
Mois de Fin du nouveau paiement (Rubrique 46) = 05/2015
Mois de Paiement du nouveau paiement (Rubrique 44) = 05/2015

Rien ne va étre créé ici pour le Droit Trimestriel de cette personne (voir les explications sur les
Paiements en Série).

3. Vous devez adapter vous-méme ce paiement pour lui donner le nouveau Niss (22222222225) et
ensuite le déclarer au Cadastre des pensions.

4. Le mois suivant, vous créez les paiements en série pour le Mois de 06/2015. Dcl va maintenant créer
le paiement pour le Droit Mensuel automatiquement avec le nouveau NISS. Vous ne devez donc plus
rien adapter pour ce Droit Mensuel. Ici encore, rien ne va étre créé pour le Droit Trimestriel.
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5. Le mois suivant, vous créez les paiements en série pour le Mois de 07/2015. Dcl va continuer a créer
le paiement pour le Droit Mensuel automatiquement avec le nouveau NISS. De plus, il va maintenant
créer un paiement pour le Droit Trimestriel pour I'ancien Niss (11111111161).

Mois de Début du nouveau paiement (Rubrique 45) = 06/2015
Mois de Fin du nouveau paiement (Rubrique 46) = 08/2015
Mois de Paiement du nouveau paiement (Rubrique 44) = 07/2015

6. Vous devez adapter vous-méme ce paiement pour lui donner le nouveau NISS (22222222225) et
ensuite le déclarer au Cadastre des pensions.

Ensuite, puisqu'il y a eu un premier paiement créé pour chaque Droit, tous les prochains paiements
créés en série le seront maintenant pour le nouveau NISS.

5.2. Correction vide

Cette correction a pour but de communiquer au Cadastre des pensions (cas exceptionnel) qu’aucun
élément rejeté ne doit étre corrigé.

La référence de document doit étre identique a celle de la déclaration dans laquelle se trouvaient les
éléments rejetés qui ne doivent plus étre corrigés.

Le mois de paiement principal est facultatif et peut étre laissé a blanc.

Fichier-Exporter-Correction vide.

Export d'une correction vide

[71] Mois de paiement principal 000000

[4] Référence du document
[6] D ate de I'areeoi 09/03/2015

| dentification du fichier
|E:'xSENT'xTESThTESTI]3.vEIE

E valution

Commencer 'exportation Anruler
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Remargue: si une partie des éléments rejetés ne doivent pas étre corrigés (exemple lorsque le rejet est

716), ces derniers doivent étre supprimés physiquement de I'application (via le bouton X )

Les rejets restant doivent étre corrigés, traités, exportés. Le fichier de correction doit ensuite étre
envoyeé.

6. Annexes

6.1. Principe de création des paiements en série

Lorsque vous demandez la création de paiements en série (menu Fichier - Création de paiements en
série...), vous obtenez la boite de dialogue suivante :

B3 Création d'une série de paiements @

kuoiz de paiement : 0342014 Cormmencer

E valution

Drraits Traitéz Faiementz

Cluitter

Le Mois de paiement proposé par défaut est le mois actuel.

Dans le Cadastre des pensions, chaque droit est identifié par une clé unique composée de I'identifiant
de I'organisme débiteur, du NISS, du Numéro de Dossier, du Code Avantage et de la Périodicité. Pour
chaque droit, les paiements qui y sont associés doivent avoir la méme clé.

Lorsque vous cliquez sur le bouton Commencer, Dcl prend le dernier paiement de chaque Droit (sur base
de la clé unique). Ce paiement doit impérativement étre composé d'un D1 ou d'un D5, et
éventuellement d'un ou plusieurs D2. Si le Droit n'est pas annulé (c.a.d. s'il n'y a pas d'élément de type
C4), on crée provisoirement le paiement suivant en décalant la Période de Référence et le Mois de
Paiement (Rubriques 44, 45 et 46) d'un nombre de mois égal a la Périodicité. Si le Mois de Paiement
ainsi obtenu est égal au mois introduit dans la boite de dialogue ci-dessus, et s'il n'existe pas déja un
paiement pour le méme Droit et la méme Période de Référence, le paiement est enregistré a condition
que le Droit ne soit pas cl6turé (présence d'un C3) avec une date de cloture antérieure a la fin de la
Période de Référence (Rubrique 46) du nouveau paiement créé en série.
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Si toutes les conditions sont réunies, Dcl crée donc en série un paiement qui suit immédiatement le
paiement le plus récent déja présent. Dcl ne créera jamais un paiement qui ne suit pas directement un
autre paiement.

Dans les exemples suivants, on considére qu'on a introduit 03/2014 comme paramétre "Mois de
Paiement" dans la boite de dialogue ci-dessus.

Exemple 1

Périodicité =1

Periode de Reférence Mois de Paiement
Début [45] Fin [46] [44]
Déja dans { 01/2014 01/2014 01/2014
DCL 02/2014 02/2014 02/2014

+ 1 mois

Nouveau? | 0372014 | 0372014 |  o03/2014

Le dernier paiement concerne la Période de Référence 02/2014-02/2014 et a été payé en 02/2014. Si on
ajoute un nombre de mois égal a la Périodicité (c.a.d. 1) au mois de paiement, on obtient 03/2014. Cette
valeur est identique au mois renseigné en parametre dans la boite de dialogue (03/2014). Donc, ce
paiement en série va étre créé.

Exemple 2

Périodicité =1

Période de Référence Mois de Paiement
Début [45] Fin [46] [24]
Déja dans { 12/2013 12/2013 12/2013
DL 01/2014 01,2014 01/2014
+ 1 mois
Nouveau? | 0272014 | o02/2014 |  o02/2018 |

Le dernier paiement concerne la Période de Référence 01/2014-01/2014 et a été payé en 01/2014. Si on
ajoute un nombre de mois égal a la Périodicité (c.a.d. 1) au mois de paiement, on obtient 02/2014. Cette
valeur est différente du mois renseigné en paramétre dans la boite de dialogue (03/2014). Donc, ce
paiement en série ne sera pas créé. |l ne sera méme théoriquement jamais créé puisque, dans le cadre
d'une utilisation normale, les prochains mois renseignés en parameétre dans la bofte de dialogue seront
postérieurs a 03/2014.
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Exemple 3

Periodicite = 3
Période de Référence Maois de Paiement
Début [45] Fin [46] [a4]
Déja dans { 08,2013 10/2013 10/2013
DCL 11,2013 01,2014 01,2014
+ 3 mois
Nouveau? | o02/2014 | o04/2014 |  o04/2018 |

Le dernier paiement concerne la Période de Référence 11/2013-01/2014 et a été payé en 01/2014. Si on
ajoute un nombre de mois égal a la Périodicité (c.a.d. 3) au mois de paiement, on obtient 04/2014. Cette
valeur est supérieure au mois renseigné en parameétre dans la boite de dialogue (03/2014). Donc, ce

paiement en série ne va pas étre créé cette fois-ci, mais le sera quand on introduira 04/2014 en
parameétre.

Exemple 4
Périodicité = 3
Période de Référence Maois de Paiement
Début [45] Fin [46] [44]
Déja dans { 08/2013 10/2013 09/2013
DCL 11/2013 01/2014 12/2013
+ 3 mois

Nouveau? | 0272014 | o04/2014 | 0372014 |

Le dernier paiement concerne la Période de Référence 11/2013-01/2014 et a été payé en 12/2013. Si on
ajoute un nombre de mois égal a la Périodicité (c.a.d. 3) au mois de paiement, on obtient 03/2014. Cette

valeur est identique au mois renseigné en paramétre dans la boite de dialogue (03/2014). Donc, ce
paiement en série va étre créé.

Exemple 5

Si la situation est identique a celle de I'exemple 4, mais si le droit a été cl6turé avec une date de
suppression du droit (Rubrique 38) dont le mois et I'année sont égaux ou postérieurs a 04/2014, le
paiement en série sera créé car le droit est cloéturé juste dans le méme mois ou aprés la fin de la Période
de Référence du Paiement (Rubrique 46).

Exemple 6

Si la situation est identique a celle de I'exemple 4, mais si le droit a été cl6turé avec une date de
suppression du droit (Rubrique 38) dont le mois et I'année sont égaux ou antérieurs a 03/2014 le

paiement en série ne sera pas créé car le droit est cléturé avant la fin de la Période de Référence du
Paiement (Rubrique 46).
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Comment débuter des paiements en série pour un nouveau droit ?

Il suffit qu'il existe un 1°" paiement de type D1 ou D5 pour que Dcl crée en série les prochains paiements
successifs qui ont la méme clé (Niss, Numéro de Dossier, Code Avantage, Périodicité). Un Droit n'est pas
obligatoire dans Dcl pour permettre la création des paiements en série (la déclaration du Droit aupres
du Cadastre des pensions reste bien s(r obligatoire).

Donc, si vous souhaitez commencer a créer des paiements en série pour un certain Droit, et si ce Droit
n'a pas encore été déclaré au Cadastre des pensions, créez le C1 et le 1* paiement manuellement. A
partir de la prochaine Période de Référence, les paiements suivants seront créés en série.

Par contre, si le Droit a déja été déclaré ultérieurement au Cadastre des pensions, il vous suffit juste de
créer manuellement le 1*" paiement (D1 ou D5). Ici aussi, a partir de la prochaine Période de Référence,
les paiements suivants seront créés en série.

Comment arréter la création des paiements en série pour un droit ?
Vous avez 2 possibilités pour arréter la création de paiements en série pour un Droit :

* Soit vous devez déclarer la cléture du Droit aupres du Cadastre des pensions. Dans ce cas, vous
créez un C3 a l'aide de Dcl avec une date de cl6ture correcte, et il n'y aura plus aucun paiement créé en
série concernant une Période de Référence postérieure a cette date de cléture (voir aussi I'exemple 6).

* Soit vous devez annuler le Droit aupres du Cadastre des pensions. Dans ce cas, vous créez un C4
a l'aide de Dcl, et il n'y aura plus aucun Paiement créé en série pour ce droit.

Remarque concernant les mois de paiement (Rubrique 44)

ATTENTION: Dcl se base sur les mois de paiement pour la création de paiements en série. Cela signifie
gue dans certains cas, vous devrez encore créer manuellement des paiements ou adapter ceux créés en
série.

Par exemple, une personne doit commencer a recevoir ses premiers paiements, mais pour des raisons
administratives, les 3 premiers paiements mensuels sont payés en méme temps. Ces 3 paiements ont
donc tous le méme Mois de Paiement (Rubrique 44), mais des Périodes de Référence (Rubriques 45 et
46) différentes. Dans un tel cas, tant que le paiement le plus récent n'est pas payé au bon moment, vous
devrez vérifier si Dcl a correctement créé le paiement en série, et si ce n'est pas le cas, vous devrez le
créer vous-méme ou |'adapter.

Cela revient a dire que, tant que les paiements d'un Droit n'ont pas atteint un rythme de paiement
stable et correct, vous devrez éventuellement créer le paiement manuellement ou adapter celui créé en
série.

Problémes rencontrés lors de la création de paiements en série
Avant de créer un Paiement en série, Dcl effectue certains contréles afin de ne rien faire d'incorrect.

Pour chaque Droit, si une situation anormale est rencontrée, ou si Dcl ne peut pas interpréter les
données correctement, il ne créera pas de paiement en série pour ce Droit. De plus, dans un tel cas, Dcl
enregistre dans le fichier des événements la clé du Droit qui pose probléme, suivie d'un court message
explicatif.
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Lorsque la création des paiements en série est terminée, et si un ou plusieurs probléemes ont été
rencontrés, Dcl vous avertit et vous propose d'afficher le fichier des événements qui reprend alors une
liste des Droits pour lesquels Dcl n'a pas réussi a créer le paiement en série, ainsi qu'une courte
explication de la cause du probléme.

Si vous le désirez, vous pouvez consulter le fichier des événements a tout moment, a partir du menu
Fichier - Consulter les événements.

Les différents messages enregistrés dans le fichier des événements pour signaler un probléme sont :

Probléme avec les D1, D2, D4 ou D5 : pour le dernier paiement a partir duquel Dcl a tenté de créer le
nouveau paiement, il y a plusieurs D1/D5, ou un D4, ou le premier n'est pas un D1 ou un D5 (alors que,
théoriqguement, il y a toujours un D1 ou D5 suivi éventuellement de D2 ou D4).

D1, D2, D4 ou D5 rejetés : pour le dernier paiement a partir duquel Dcl a tenté de créer le nouveau
paiement, il y a des éléments dans I'état "Rejeté".

Probléme avec le Mois de Fin : pour le dernier paiement a partir duquel Dcl a tenté de créer le nouveau
paiement, il y a un Mois de Fin (Rubrique 46) incorrect.

6.2. Relations entre les éléments sélectionnés

Liste des éléments sélectionnés par le filtre n
= [9] 010211 /025/97 - [10] - [11] Pour vous permettre d’avoir un apergu des
E--[24]  FI0BE17305 - [25] 3 - [32] 00 différents éléments que vous avez
b D[R] - [44] 0742014 - [45]05/2  sélectionnés au moyen d’un filtre, cet
= [3] 085213/ 7/08 - [10] - [11] écran présente schématiquement les
= [ed] 7106817303 - [25] 3 - [32] 00 relations entre les divers éléments.

Lo DR - [44] 07201 4 - [45] 0572

- [9] 0BO7 /211433 - [10] - [11]

B [24] 7105895301 - [25] 3 - [32] 00
Lo DR - [44] 07201 4 - [45] 0572

- [9] 074908/004/81 - [10] - [11]

B [24] TI0RS1TI02 - [25] 3 - [32] 00
Lo DR - [44] 07201 4 - [45] 0572

[ MlAnd7namn7 a7 mim [H41

"L’arbre" reprend tous les éléments de déclaration classés en fonction du NISS, du numéro de dossier,
de la périodicité et du code avantage. Ensuite, tous les éléments qui ont ces mémes valeurs sont triés de
la facon suivante : d'abord les C1, puis les C2, C3, C4, C5, C9, triés par ordre d'introduction dans DCL.
Ensuite, il y a les paiements triés d'abord par mois de début de période de référence [45], et pour un
méme mois de début de période de référence, il y a les D1, puis les D2, D4 et D5, triés par ordre
d'introduction dans DCL.

Pour chaque type d’élément figure un nombre limité de rubriques déterminantes pour I'information que
représente cet élément:
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Eléments Rubriques

C1 (état) - Date de début [27]

Cc2 (état) - Date de début modification [36]
c3 (état) - Date de cloture [38]

ca (état)

c5 (état) - Rubriques [61] a [64] et [76]

D1, D2, D4, D5

(état) - Mois de Paiement [44] - Mois de début [45] - Mois de fin [46] - Montant brut
[39] - Signe et Montant Retenue AMI [53][54]

En parcourant la liste au moyen de la souris ou des fleches du clavier vous avez la possibilité de choisir

un élément.

Lorsque vous souhaitez voir un élément dans I'écran d’édition, vous pouvez le faire en cliquant deux fois
avec la souris ou en enfongant la touche "enter" du clavier.

En cliquant sur le début d'une ligne, vous pouvez afficher ou cacher le détail des éléments liés a cette

ligne.
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6.3. Consulter les événements

Quand il y a des erreurs dans les procédures d'importation, d'exportation ou de création de paiements
en série, les causes sont notées dans un fichier texte nommé DCL.LOG. Ce fichier se trouve dans le
méme répertoire que DCL (dans un répertoire Dcl6 qui se trouve lui-méme dans le répertoire "Mes
documents" de l'utilisateur).

Vous pouvez consulter ce fichier a partir de DCL par l'intermédiaire du menu Fichier - Consulter les
événements

% Gestion des déclarations de I'organisme TEST
Edition Envoyer/recevoir fichiers O

Importer... 2
Exporter... 4
Ré-exporter... b

Création de paiements en sénie...

Consulter les événements
Print

Quitter

Mﬂ dcllog - Notepad =1re s
File Edit Format View Help

-- Import started -- 06/03/2015 --

Import Completed

-- Import started -- 06/03/2015 --

Import Completed

-- Import started -- 10/03/2015 --

Error in header: bad number in fields 70 and/or 5
-- Import started -- 10/03/2015 --

Bgdhhegder type; Importing reject when header specify Declaration element or unknown type
of header

-- Import started -- 10/03/2015 --

Import Completed

-- Import started -- 10/03/2015 --

Import Completed

-- Import started -- 10/03/2015 --

Import Completed

-- Import started -- 10/03/2015 --

Import Completed

Les remarques dans ce fichier pourraient vous donner une idée de ce qui s'est mal passé
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6.4. Utilisation du filtre

. Pose d'un filtre '?

|dentification

! Exemple: Sélection d'éléments de type

(™ [8] Référence élément n n ’ 4
C [24] Mo d dossier DROIT"dont I'état est nouveau.

™[9] Misz
¢ [10] Mam
" [4] Référence du document

[E] Date de 'ensoi

Type de ['Elément

[~ type DEMAMDE [B1, B2, B4)

v type DROIT [C1, C2,.C3, C4, C5, C9)
[ type PAIEMENT (D1, D2, D4, D5]

Maoiz de paiement :

Etat de ['élément

! [~ Rejeté
[ Créé en séne [ Traité
[~ Déclaré [~ Corrigé
Activer le filie Annuler modification

Cet écran permet de sélectionner une partie des éléments de déclaration dans votre fichier a des fins de
consultation et de modification, ce qui permet de cibler directement les éléments désirés. Vous pouvez
opter pour une sélection basée sur une combinaison composée de :

- une des rubriques suivantes:[8], [24], [9] ou [10]

- un ou plusieurs types d’éléments de déclaration, avec éventuellement le Mois de Paiement [44] pour
les éléments de type Paiement. Quand la case Type PAIEMENT est cochée mais qu'il n'y a rien dans Mois
de Paiement, tous les éléments de type Paiement seront sélectionnés. Quand rien n’est coché, il n'y a
pas de sélection sur le type

- un ou plusieurs états d’éléments de déclaration. Quand rien n’est coché, il n’y a pas de sélection sur
I'état

Pour voir tous les éléments de la base de données, il suffit de ne rien inscrire (ou d’effacer ce qu’ily a

d’inscrit) dans le champ a compléter et de ne cocher aucun des types ou d’états. Le bouton radio ( 2 )
dans "ldentification" peut étre dans n’importe quelle position. Le libellé du bouton en bas a gauche
change et devient alors "Pas de Filtre" afin de bien montrer que tous les éléments vont maintenant étre
sélectionnés.

Lorsque vous cliquez sur le bouton Annuler modification, vous fermez cette boite de dialogue, et vous
annulez les derniéres modifications apportées aux criteres du filtre. Le filtre reste dans I'état dans lequel
il était avant I'appel de cette boite de dialogue.
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