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1. Inleiding

1.1. Doelstellingen van de toepassing

Deze software werd ontwikkeld zodat u aangiftebestanden / correctiebestanden voor het
Pensioenkadaster kan aanmaken en verzenden.

Het zorgt ervoor dat elke rubriek op de goede plaats staat en het juiste formaat heeft conform de
instructies op het ogenblik dat u een aangifte wenst te doen. Bovendien biedt het u de mogelijkheid alle
rubrieken te consulteren en in te vullen op interactieve wijze.

Een beperkt aantal controles verifieert de inhoud van bepaalde rubrieken, doch het blijft de
verantwoordelijkheid van de gebruiker om de inhoudelijke juistheid te verifiéren.

Met deze tool kan u bovendien elementen verworpen door het Pensioenkadaster opnieuw invoeren, ze
corrigeren en ze in de vorm van een "Correctie" document terugsturen.

BELANGRUK!

* Voor u deze toepassing gebruikt, is het belangrijk om het document met de laatste instructies
over de werking van het Pensioenkadaster te lezen zodat u de principes van de aangiften
begrijpt.

https://www.socialsecurity.be/site_nl/employer/applics/pkcp/index.htm

* Deze versie van Dcl met optie geactiveerde "automatische verzending" werkt slechts met een
uniek elektronisch kanaal. Dit betekent dat deze toepassing bedoeld is voor de instellingen
waarvan de uitbetalingsinstelling en aangever een unieke relatie hebben

RVP - Pensioenkadaster - Beheer van aangiften via pc 5




1.2. Algemene beperkingen

1.2.1 Waarschuwing!

Hoewel de nodige zorg besteed werd aan het uittesten van de medegedeelde programmatuur, kan
geenszins gegarandeerd worden dat de installatie en het gebruik ervan in uw omgeving geen nadelige
gevolgen zou kunnen hebben. Het is dan ook NOODZAKELIJK, alvorens tot de installatie van de software
over te gaan, de nodige maatregelen te nemen om verlies van gegevens tegen te gaan, en in het
bijzonder om voorafgaandelijk reservekopieén te nemen van alle aanwezige gegevens.

De uitgever en/of de ontwikkelaar van de programmatuur zullen onder geen beding aansprakelijk
kunnen worden gesteld voor de invloed die eventueel op uw gegevens of programmatuur zou kunnen
uitgeoefend worden.

1.2.2 Beperkingen

Dcl is een programma dat voorzien is om de instellingen te helpen bij het creéren van hun aangiften. Het
werd echter niet ontworpen om grote volumes aan informatie te beheren. Daarom dient Dcl in principe
niet gebruikt te worden als uw instelling meer dan 1000 actieve rechten tegelijk moet beheren.

1.2.3 Controles

Omwille van technische redenen gebeuren de controles van de rubrieken enkel op het vlak van formaat,
en niet op inhoudelijk vlak. Zo wordt er voor de bedragen van een betaling niet geverifieerd of de
onderlinge verhoudingen kloppen en of ze in overeenstemming zijn met de onderrichtingen. Wel wordt
er gezorgd dat de bedragen op de juiste plaats en in het juiste formaat terecht komen in een aangifte-
element.

Op inhoudelijk vlak is het aan u, als instelling, om te zorgen voor de correctheid van de gegevens die u
aangeeft.

1.2.4 Import

Er is geen voorziening die verhindert dat een bestand tweemaal wordt geimporteerd in uw
databestanden.
Gelieve dus aandachtig te zijn bij deze procedures.
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2. Installatie

Steek de cd-rom in de geschikte lezer.

Selecteer vanuit de icoon “My Computer” de lezer die de cd-rom bevat, dubbelklik op het bestand
“setup.exe” en volg de instructies van het installatieprogramma.

Wanneer u Dcl installeert, krijgt u het volgende scherm te zien:

48 DCL 6 Setup 22
Begin the installation by dicking the button below.
Click this button to install DCL 6 software to the spedfied destination
directary.
o
Directory:
C:\Program Files (x88)\DCLEY Change Directory

Exit Setup

Het installatieprogramma zou bepaalde recentere systeembestanden van Windows kunnen vervangen
door een oudere versie wat een invloed zou kunnen hebben op andere toepassingen. Het wordt dan
ook aangeraden om te klikken op "Yes" om de recentere systeembestanden te behouden.

Version Conflict 29

A file being copied is not newer than the file currently on your
system. Itis recommended that you keep your existing file.
File name: 'C:\Windows\System32\shell32.dII

Description; "Windows Shell Common DIl

Your version: '6,1.7601.18429'

Do you want to keep this file?

Yes Mo ‘ Mo to Al |

OPGEPAST: het installatieprogramma mag u geen bevestiging vragen voor de bestanden die specifiek

toebehoren aan Dcl. Mocht u toch de bovenstaande boodschap krijgen, dan moet u onvoorwaardelijk
“YES” antwoorden voor de volgende bestanden: Dcl.EXE, Dcl_NL.HLP, Dcl_FR.HLP, LISEZ.MOI, LEES.ME,
LABEL.MDB, Dcl.MDB, zoniet kan Dcl niet behoorlijk werken.
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2.1. Dcl V6.0 en Windows / Gebruikte directory's

Bij de installatie van Dcl onder Windows moet u rekening houden met een aantal zaken:

Dcl gebruikt Access-databases (.MDB-bestanden) om te functioneren (de installatie van Access is echter
niet noodzakelijk).

Twee databases (Dcl.mdb en Label.mdb) worden samen met de toepassing geinstalleerd.
Voor elke instelling die met Dcl beheerd wordt, maakt de toepassing een specifieke database aan.

De toepassing (uitvoerbaar bestand, hulpbestanden, enz.) wordt standaard in de volgende directory
geinstalleerd “C:\Program Files\Dcl6” of “C:\Program Files (x86)\Dcl6”.

In tegenstelling tot de vorige versies van Dcl bevinden de verschillende databases zich niet meer in
dezelfde directory als de toepassing.

Voortaan bevinden deze databases zich standaard in een Dcl6-directory die zich op zijn beurt in de
directory “Mijn documenten” van de gebruiker bevindt.

Voorbeeld in Windows 7:

B el =)
@uvl v Mathieu Lenaerts » My Documents » Dclé » v [43][ searcn 05 o
Organize » @Opsn Share with = E-mail Burn New folder =.> O ‘@
2 =
] Contacts
m Desktop ; ﬂ ﬂJ
4§ Downloads | B
ehealth
[+ Favorites logrecept100002.1  logrecept100001.1 LABEL.MDB DCL.MDB
# Links R 5L
| My Decuments
CIE
Dcle — =
DYMO Label dellog 100002.mdb 100001.mdb unzip
[ My Data Sources = £
'_] 2 items selected Date madified: 09/10/2013 09:58 Date created: 09/10/2013 09:58
- Size: 616 K8 §

Bij de installatie worden deze 2 databases, die nodig zijn voor de werking van Dcl, automatisch in deze
directory geplaatst.

OPGEPAST: aangezien deze directory geassocieerd is met de gebruiker die de toepassing installeert,
moet men manueel tussenkomen wanneer Dcl in een andere account gebruikt wordt.

Het is ook mogelijk een andere directory te gebruiken (eventueel op een netwerkserver). De procedure
wordt in punt 3 2.3."Niet-standaardinstallatie" uitgelegd.

2.2. Standaardinstallatie

Bij een standaardinstallatie wordt Dcl op één enkele pc uitgevoerd en steeds door dezelfde gebruiker
(dezelfde account). Het is mogelijk dit later nog te wijzigen door een manuele interventie.
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2.2.1 De gebruiker is administrator van zijn pc

In dit geval beschikt de gebruiker over alle rechten om de toepassing zelf te installeren.
De 2 databases Dcl.mdb en Label.mdb zullen rechtstreeks in de juiste directory geinstalleerd worden.

2.2.2 De gebruiker is geen administrator van zijn pc

In dit geval heeft de gebruiker geen rechten om de toepassing zelf te installeren.
Een administrator (Helpdesk) moet de installatie uitvoeren.

Een manuele interventie is ook nodig.

De directory Dcl6é met de nodige databases (Dcl.mdb en Label.mdb) wordt namelijk aangemaakt in de
directory “Mijn documenten” van de administratoraccount die gebruikt wordt voor de installatie, en die
niet de directory “Mijn documenten” is van de toekomstige Dcl-gebruiker.

Deze Dcl6-directory moet dus verplaatst worden naar de directory “Mijn documenten” van de account
waaronder Dcl gebruikt zal worden.

OPGEPAST: neem geen Dcl.mdb- en Label.mdb-bestanden over van een vorige Dcl-versie die op de pc
geinstalleerd zou zijn.

2.3. Niet-standaardinstallatie

Bij een niet-standaardinstallatie is het mogelijk dat meerdere personen (verschillende accounts) Dcl
gebruiken en dezelfde databases delen.

Deze verschillende gebruikers kunnen verschillende pc’s gebruiken.
OPGEPAST: één enkele gebruiker van Dcl tegelijkertijd!

De databases kunnen in een andere directory geinstalleerd worden dan de standaard-directory, op
voorwaarde dat de verschillende gebruikers er toegang toe hebben. Het is dus mogelijk dat deze
directory zich op een netwerkserver bevindt.

2.3.1 Installatie

Een administrator installeert Dcl op elke pc.

De nodige databases moeten vanuit één van de pc’s overgenomen worden (Dlc.mdb en Label.mdb) en in
de directory geplaatst worden die door de verschillende gebruikers gedeeld zal worden.

OPGEPAST: neem geen Dcl.mdb- en Label.mdb-bestanden over van een vorige Dcl-versie die op de pc
geinstalleerd zou zijn.

De Dcl6-directories die bij de installatie aangemaakt werden, kunnen uit de directories “Mijn
documenten” verwijderd worden.

Op elke pc moet daarna de shortcut aangepast worden waarmee Dcl opgestart kan worden.
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Voorbeeld in Windows 7:

4% DCL 6 Properties ==
Security Details Previous Versions
Shortcut Compatibility

ﬁ DCLG

Target type: Application

Target location: DCLE

Target:
Start in: "C:\Program Files (x86)"DCLE" ]
Shortcut key:  None
Run: [ Nomal window v]
Comment: DCL&

Open File Location ] [ Change lcon... ] [ Advanced... ]

Vervang de directory die in het veld "Start in" vermeld staat door de gedeelde directory die de Dcl-
databases bevat.

Indien het een directory op een netwerkserver betreft, is het aangeraden een letter aan de server toe te
voegen om eventuele problemen te vermijden.
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2.4. Recuperatie van de gegevens van een vorige Dcl-
versie

Indien een vorige Dcl-versie gebruikt werd en men deze gegevens wenst over te nemen, kan men
gewoon de databases van de instellingen naar de nieuwe directory kopiéren (Dcl6 in “Mijn
documenten” voor een standaardinstallatie, of gedeelde directory voor een niet-standaardinstallatie).

OPGEPAST: geen oude Dcl.mdb- en Label.mdb-bestanden kopiéren want dat zou werkingsproblemen
kunnen veroorzaken voor Dcl.

Het is aangeraden de oude versies van Dcl te de-installeren of om de oude databases te verwijderen om
te vermijden dat gegevens in twee verschillende databases ingevoerd worden.

2.5.  Mogelijke installatieproblemen bij het opstarten
van Dcl

2.5.1 Bericht dat een directory niet bestaat
DCL | ESm|

- | Directory "Ci\Users\male\Dacuments\Dcl\" doesn't exists. Dcl can not
' start,
Check installation.

N

oK

Als u een bericht zoals hierboven krijgt, betekent dit dat Dcl ervan uitgaat dat de databases in de
vermelde directory staan maar dat deze onvindbaar is of dat de gebruiker er geen toegang toe heeft.

Indien het wel over de gewenste directory gaat, controleer dan de toegangsmachtigingen.

Indien het niet over de gewenste directory gaat, controleer dan opnieuw de installatie van Dcl zoals in
het document beschreven staat.
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2.5.2 Bericht dat Dcl.mdb of Label.mdb niet bestaan
DCL ==

’ \ File Label.mdb or Del.mdb missing in directory
¢ "ChUsers\maled\Documents\Del@y", Del can not start,
Check installation,

] 4

Als u het bovenstaande bericht ontvangt, betekent dit dat Dcl de nodige databasebestanden niet
terugvindt.

Indien het wel over de gewenste directory gaat, controleer dan de toegangsmachtigingen en of de
bestanden erin staan.

Indien het niet over de gewenste directory gaat, controleer dan opnieuw de installatie van Dcl zoals in
het document beschreven staat.

2.6. Back-up

In versie 6 van dit programma zijn geen faciliteiten voorzien om een back-up van uw databestanden te
maken. Wenst u uw gegevens te beveiligen tegen verlies, dan moet u het bestand met de database van
uw instelling regelmatig kopiéren. Dit bestand bevindt zich standaard in de directory die zich op zijn
beurt in de directory "Mijn documenten" bevindt van de gebruiker en draagt de naam
Bestandsnaam.MDB waarbij "Bestandsnaam" staat voor de naam van de bestanden die u gespecifieerd
hebt bij de creatie van uw instelling in Dcl en die u kunt consulteren in het menu "Instelling -
Inlichtingen".

Om te weten waar het te bewaren bestand zich bevindt, kunt u ook naar het menu "Help - Omtrent Dcl"
gaan. In het onderstaande voorbeeld heet het te bewaren bestand TEST.MDB.
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3. Configuratie en opstarten

OPGEPAST: er moet eerst een SFTP-kanaal geconfigureerd worden op het Portaal van de Sociale
Zekerheid: https://www.socialsecurity.be/public/doclibrary/nl/documents/pdf/ePK_doc_N.pdf

3.1. Taalkeuze

Op het eerste scherm dat verschijnt ("Dcl: Toegangscontrole") kunt u kiezen in welke taal u wenst te
werken gedurende deze sessie van het programma. Deze keuze blijft ingesteld.

3.2. Uw instelling aanmaken

Bij het eerste scherm "Dcl: Toegangscontrole" drukt u op de knop "Instelling toevoegen". U krijgt
vervolgens het scherm "Nieuwe instelling" te zien.

Mieuwe instelling
Litbetalingsinzteling

[70] Ondernemingznummer |
[5] Aanshitingsnummer

M aam |

M aam bestanden

Aangevende instelling

[¥2] Ondernemingznummer

aof westigingznummer
ok Annuleren

U vult het ondernemingsnummer in van de instelling die pensioenen uitbetaalt, alsook de naam.

U moet ook een bestandsnaam toewijzen (maximum 6 karakters) die gebruikt zal worden om te
verwijzen naar de Dcl-database die uw aangiften bevat. Wanneer u uw aangiften en verbeteringen zult
uitvoeren, zal Dcl deze bestandsnaam ook gebruiken als prefix. Wij raden u dan ook aan een expliciete
bestandsnaam te gebruiken, bijvoorbeeld een afkorting van de naam van de instelling.

Wat het aansluitingsnummer betreft, dit mag blanco zijn of 000000 bevatten. Het wordt sterk
aangeraden om het aansluitingsnummer van 6 cijfers in te vullen dat toegekend werd door de RVP. Ook
het ondernemingsnummer van de aangevende instelling dient ingevuld te worden. Dit laatste kan
identiek zijn aan het ondernemingsnummer van de uitbetalingsinstelling. Als dit het geval is, betekent
het dus dat de uitbetalingsinstelling zelf de aangiften doet die bestemd zijn voor het Pensioenkadaster.
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Voor meer inlichtingen in verband met deze rubrieken kunt u de "Onderrichtingen aangifte pensioenen
en aanvullende voordelen" consulteren.

https://www.socialsecurity.be/site_nl/employer/applics/pkcp/index.htm

G Dcl: Toegangscontrole @

w

r Identificatie

—Langue / Taal
i Francais * MNederlands

Logon I Annuleren

Parameters verzenden en |

Instelling toevoegen rene e

3.3. Verzendings- en ontvangstdossiers aanmaken

Om uw bestanden te kunnen verzenden, moet u een dossier aanmaken met de naam SENT. U kiest de
plaats op uw pc waar uw aangiftes worden opgeslagen die klaar zijn om te verzenden.

Om de bestanden van het Pensioenkadaster te kunnen ontvangen en bewerken, moet u een dossier
aanmaken met de naam RECEIVED. U kiest erna de plaats op uw pc waar de verschillende ontvangen
bestanden zullen opgeslagen worden.

OPGEPAST: het wordt sterk afgeraden om deze dossiers aan te maken op de plaats waar Dcl6
geinstalleerd is.

Zodra de gegevens met betrekking tot uw instelling ingevuld zijn en de folders RECEIVED en SENT
aangemaakt zijn, dient u de verzend- en handtekeningsparameters te configureren.

4 Dcl: Toegangscontrole @

-

— ldentificatie

—Langue / Taal
i Frangais {* MNederlands

I " Parameters verzenden en
Logon Ainnuleren Inztelling toevoegenl P e
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Met deze knop kan u het deel "Verzenden/Ontvangen" van de toepassing configureren.

B3 Parameters verzenden en handtekening EI@
Electronizche
™ identiteitzkaart "~ P1§ k_iystore e JKS keystore
gebruiken HEIEE gebruiken

Sftp user [EXP7]
sFTF authentification private keyp BaED
Werzender nummer (B posities numériek., by 007234)

Min. volgnummer van de verzonden bestanden (standaard is 00000]

i

I &%, wolgnummer van de verzonden bestanden [standaard iz 99939)

Folder ontvangen bestanden Ii Erawze
Folder verzonden bestanden Ii Browse
Kepstore bestand [~ Browse

Alias van de key in de keystare |7

Annuleren 0K |

i

e Automatische verzending: deze criteria moet aangevinkt worden als u Dcl wenst te gebruiken
om de bestanden via uw elektronisch kanaal aan te maken en te verzenden.

e Gebruik van de elektronische identiteitskaart: deze criteria moet aangevinkt worden als u
ervoor gekozen heeft om de bestanden met uw identiteitskaart te tekenen.

*  User SFTP (EXP*): gelieve de naam van de verzender te vermelden zoals u die gekozen heeft op
het Portaal van de Sociale Zekerheid.

e Private authenticatiesleutel (.ppk) : gelieve de plaats te overlopen waar u de private sleutel
(samen aangemaakt met de publieke sleutel) opgeslagen heeft.

¢ Verzendernummer: gelieve het nummer in te voeren dat u werd toegekend door het Portaal
van de Sociale Zekerheid.

* Kleinste volgnummer van de verstuurde bestanden: gelieve standaard 000000 in te vullen.

* Grootste volgnummer van de verstuurde bestanden: gelieve standaard 999999 in te vullen.

* Directory waar de ontvangen bestanden zullen opgeslagen worden: gelieve de vooraf
aangemaakte directory RECEIVED te kiezen.

* Directory waar de te verzenden bestanden zullen opgeslagen worden: gelieve de vooraf
aangemaakte directory SENT te kiezen.

¢ Bestand keystore: blanco laten.

e Alias van de sleutel in de keystore: blanco laten.
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Het onderstaande scherm geeft een voorbeeld van configuratie weer voor een instelling die ervoor
gekozen heeft om met een elektronische identiteitskaart te tekenen.

Momenteel worden er geen andere certificaten ondersteund door de toepassing.

B3 Parameters verzenden en handtekening E@
Automatizch Elect_mnische P12 keustare
o ——— (+ lidentiteitskaart el .kj’ ¢~ JKS kepstore
gebruiken = aebruiken

Sttp user [EXP) W
sFTP authertification private key  [0-\ePKACOMFIG S Browse
Verzender nummer (6 posities numériek, bv 001234) [opsag.
Min. volgnummer van de verzonden bestanden (standaard is 00000] W
Max. volgnummer van de verzonden bestanden [standaard is 93933]  [99999
Falder antwangen bestanden m Browse
Folder verzonden bestanden W Erowse

Keystare bestand Browize

Aliaz van de key in de kepstore

Annuleren aK |

Opmerking: het is mogelijk om Dcl te gebruiken zonder de optie "Automatische verzending". Hetis

namelijk mogelijk om de bestanden gewoon aan te maken en ze te exporteren om ze vervolgens
manueel te verzenden.

https://www.socialsecurity.be/public/doclibrary/nl/documents/pdf/ePK_doc_N.pdf
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3.4. De inlichtingen van de instelling consulteren of
wijzigen
Het is mogelijk de gegevens in verband met de gekozen instelling te consulteren via het menu "Instelling
-Inlichtingen".

W Beheer van de aangiften van de instelling TEST

Bestand Bewerken Verzenden/ontvangen bestanden | Instelling | Folders Help

._I_rk3}| ?| c'“: [:ﬂ K| . | ﬁju:bfnlic‘*ht]ingen... E

‘Lﬁ] AL

U kunt dan ook alle geregistreerde gegevens weergeven die verband houden met de gekozen instelling.

Inlichtingen instelling
itbetalingzinzteling

[¥0] Ondermemingshurnmer |1 23455729
[6] Aanzluitingznummer 123456

Naam [TEST

M aam bestanden TEST

Aangevende instelling

[72] Ondememingshurmmer |1 23455795

aof westigingznummer

Wijzigen |

U kunt deze inlichtingen ook wijzigen door eerst op de knop "Wijzigen" te drukken.

De inhoud van de zone "Bestandsnaam" kan nooit gewijzigd worden.
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4. De toepassing gebruiken

4.1. Weergave van de Dcl-schermen

4.1.1 Menu's

w: Beheer van de aangiften van de instelling TEST
Bestand Bewerken Verzenden/ontvangen bestanden Instelling Folders  Help

De verschillende mogelijke acties via de menu's zullen beschreven worden in de situaties hernomen in
het hoofdstuk "Aanmaken van elementen in Dcl".

4.1.2 Iconen

JRIEALY

Met deze knoppen kan u de verschillende elementen die aanwezig zijn in uw
database overlopen.

Van links naar rechts brengen de knoppen u naar:
- het eerste element

- het vorige element

- het volgende element

- het laatste element

= De wijzigingen annuleren die zijn aangebracht op het huidige element.
4 Een filter instellen.

ar Een nieuw element invoegen.

CH Het huidige element kopiéren.

al Het huidige element verwijderen.

@ De correctie bevestigen.

n De geselecteerde elementen weergeven.

= Afdrukken.

v

De ontvangen bestanden bewerken.

Opmerking: de betekenis van elk icoon verschijnt onderaan de toepassing wanneer de muiscursor erop
staat. U beschikt eveneens over een recordteller.

RVP - Pensioenkadaster - Beheer van aangiften via pc 19



4.1.3 Status van het element
Status MieLw

Om in deze toepassing een eenvoudig middel te hebben om aangifte-elementen te kiezen voor
aanpassing of export, is er een extra “rubriek” ingevoerd om aan te duiden wat er met dit element is
gebeurd en wat er kan mee gebeuren. Mogelijke toestanden:

- "Nieuw":

Dit element werd nog niet aangegeven aan het Pensioenkadaster en bestaat alleen in Dcl.

Het werd manueel gecreéerd of gekopieerd van een reeds bestaand element in Dcl, of geimporteerd van
een bestand.

Het kan gewijzigd of gewist worden.

- Gecreéerd in reeks"

Net zoals het element "Nieuw" werd dit element nog niet aangegeven in het Pensioenkadaster en
bestaat het alleen in Dcl.

Het werd automatisch aangemaakt door gebruik te maken van het scherm “Creatie van een reeks
betalingen”.

Het kan gewijzigd of gewist worden.

- "Aangegeven"

Dit is een element "Nieuw" of "Gecreéerd in reeks" dat geéxporteerd werd in een aangifte.
Het kan niet meer gewijzigd worden maar wel gewist.

- "Verworpen"

Dit element werd verworpen door het Pensioenkadaster.
Het kan gewijzigd of gewist worden.

De redenen van verwerping zijn zichtbaar.

De knop "Bevestiging van correctie" is beschikbaar.

- "Bewerkt"

Dit is een verworpen element dat verbeterd werd en beschikbaar is voor uitvoer in een
correctiebestand.

Het kan gewijzigd of gewist worden.

De redenen van verwerping zijn zichtbaar.

- "Verbeterd"

Dit is een verworpen element dat in de status "Bewerkt" werd gezet en dat uitgevoerd werd in een
aangifte van het type correctie.

Het kan niet meer gewijzigd worden maar wel gewist.

De redenen van verwerping zijn zichtbaar.
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Opmerking: het wordt ten stelligste aangeraden nooit elementen te wissen met de status "Aangegeven"
of "Verbeterd" want deze elementen zijn aangegeven in het Pensioenkadaster. Als u ze wist, verliest u
elk spoor van deze elementen in Dcl. Bovendien zult u een aangifte of een correctie niet integraal
kunnen heruitvoeren.

4.1.4 De folders

Begunstigde | Administratief | Recht Betaling Bijzondere regels Order C5

Om de duidelijkheid van het scherm te garanderen, werd een deel van de rubrieken ondergebracht in
verschillende folders, waarvan er steeds één zichtbaar is (in het voorbeeld hierboven “Begunstigde”).

In elke folder zijn een aantal rubrieken gegroepeerd die een sterke samenhang hebben:

“Begunstigde” groepeert alle algemene gegevens van de begunstigde (rubrieken
10 tot en met 23)

“Administratief” bevat alle juridische gegevens van de begunstigde die een
invloed kunnen hebben op de inhoudingen (rubrieken 29, 31, 34, 47 - 49)

“Recht” geeft alle rubrieken die kenmerkend zijn voor een voordeel (rubrieken 8, 27, 28, 30, 33, 35, 36 -
38)

“Betaling” bevat de betalingsgegevens (rubrieken 39, 40 - 46, 52 - 58)

“Bijzondere regels” toont de bijzondere regels die in acht genomen zijn voor de
berekening van de betaling en de inhoudingen
(rubrieken 50 en 51)

“Order C5” bevat de gegevens “Moet worden” voor een verandering van sleutel
(rubrieken 61 - 64, 76)

4.2. Speciale handeling voor de instellingen die op
papier aangeven

OPGEPAST: als u nooit aangegeven heeft bij het Pensioenkadaster dan is deze stap niet voor u.

Uw database is momenteel leeg. Om niet alle reeds gekende gevallen in te voeren in het
Pensioenkadaster zal het Pensioenkadaster u (op eenvoudige aanvraag) een opstartbestand
verschaffen.

penskad@smals.be
Dit bestand moet geimporteerd worden in uw Dcl. Gelieve de volgende procedure nauwgezet te volgen.

Zodra uw Dcl geinstalleerd, geconfigureerd en in het bezit is van uw opstartbestand (aanwezig op uw
pc), gaat u als volgt te werk:
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Om dit bestand te importeren, kiest u in het menu:

"Bestand - Inlezen van - Een aangifte"

4 Beheer van de aangiften van de instelling TEST
Bestand | Bewerken Verzenden/ontvangen bestanden Instelling  Folders |

Inlezen van... [ Een aangifte... L\@
Uitvoeren van een... » Yerworpen elementen...
Heruitvoeren van een... * j
Betalingen in reeks.., 2] Mr. wan het dossier I
Logboek inzien j
Print s
Verlaten

" e

Selecteer vervolgens via Windows Explorer de plaats waar u het opstartbestand geplaatst hebt.
U bekomt het volgende venster:
Klik op "Starten".
Invoer van aangifte-elementen
Diruk, op de startknop om te beginnen

—Bestand
|><:'xBSEEIEIEItDTBHKPES#HDémarrageﬂ 23456, del

‘ Bestand kiezen I

— Staat van uibvoering

Stoppen |

Starten | Annuleren |

Klik op "OK".
Invoer van aangifte-elementen

ol De invoer is valtooid

0K
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De elementen (rechten en laatste betalingen geregistreerd in het kadaster) staan voortaan in uw
database.

OPGEPAST: de huidige status van de verschillende elementen moet gewijzigd worden aangezien ze al
aangegeven werden in het Pensioenkadaster. De status "Nieuw" moet "Aangegeven" worden.

Deze procedure is uniek.

"Bestand - Uitvoeren - Aangifte"

w: Beheer van de aangiften van de instelling TEST
Bewerken Verzenden/ontvangen bestanden Instelling  Folder

Inlezen van.. " Iael ] sl onl @l St
Uitvoeren van een... » Aangifte...
Heruitvoeren van een... [ Correctie...
Betalingen in reeks... Lege aangifte... B
Logboek inzien Lege verbetering...
Print [%-inhouding en solidariteitsbijdrage
Verlaten

w

U bekomt dan een venster met verschillende totalen.
Klik op "Uitvoeren".

Lijst van totalen

Totalen wan de Bedragen

Algemeen Totaal van de bruto bedragen | 51034 .42
£V totaal : | 172776

Taotaal solidariteitsbijdrage : | 0,00

Totaal zolidarnteitzbijdrage voor de kapitalen ; | 0.0

Herverdeling wan elementtype

Aantal Rechten [C1.C2 C3.C4] | 5
Aantal Betalingen [01.02,04,05) | 5
Aantal Anderen (B1.82,84,.C5,C9) | i
Exporteren Eindigen Afdruk,
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Laat de parameters staan die vooraf ingevuld werden door de toepassing.

Klik enkel op "Uitvoer beginnen".

Uitvoer van een aangifte

[71] Belangrijkste maatnd wan betaling 12201 4

[4] Documentreferte |000000000000001

[E] Werzendingzdatun ||:|3,.*|:|4,.’2|:|1 g

— Bestand
||::HSENT"~TEST"~TESTEI1 el

Drirectany kiezen

— Staat van uitvaering

Uitvoer beginnen Annuleren

Klik op "OK".

@ De uitvoer is voltooid
-

oK

De status van de elementen is nu "Aangegeven".

% Beheer van de aangiften van de instelling TEST =l @ &=

_Bestand Bewerken Vemenden/onivangen bestanden  Instelling  Folders Help

— = Status | Aangegeven 030420145
| H! 4 | b |El | EI _l?_l iii|I:B|’?‘(| EI ﬂl @I iJ [4] Documnentreferte h. 00000000000000T

RVP - Pensioenkadaster - Beheer van aangiften via pc 24



OPGEPAST:

U moet het bestand dat net aangemaakt werd verwijderen uit uw "SENT"-dossier! (zie hoofdstuk
"Verzendings- en ontvangstdossiers aanmaken")

Deze laatste MOET immers niet doorgestuurd worden naar het Pensioenkadaster.

Ga dan naar uw dossier "SENT". U vindt er een subdossier met het te verwijderen bestand. De naam
van dit bestand is "Naam bestanden" gevolgd door een .v06-extensie.

Selecteer het en verwijder het.

O5D0isk (C:) » SEMT » TEST

y - Share with = Burn Mew folder

Mame

| |®] TESTO1.106

i

Uw Dcl is nu gesynchroniseerd met de gegevens die gekend zijn in het Pensioenkadaster.
4.3. Elementen aanmaken in Dcl

Gelieve kennis te nemen van de instructies in verband met het Pensioenkadaster.

Herhaling van de belangrijkste elementen:

Elementen Betekenis
c1 Nieuw recht
Cc2 Wijziging van het recht
Cc3 Afsluiting van het recht
ca Annulering van het recht
D1 Betaling en inhoudingen
D2 Regularisatie van een betaling
D4 Annulering van een betaling
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4.3.1 Een nieuw voordeel aanmaken (nieuw recht en eerste
betaling)

Het bestaan van een recht moet worden aangegeven zodra dit recht bekend is bij de instelling (dus
eventueel lang voor de eerste werkelijke uitbetaling).

Een nieuw recht moet aangegeven worden vaor elke betalingsaangifte die er moet uit voortvloeien.
In een element "C1" moeten aangegeven worden:

De informatie-elementen in verband met de signaletiek van de rechthebbende (INSZ,
naam, voornaam, adres, ... rubrieken 9 tot 23)

De informatie-elementen in verband met de signaletiek van het recht (dossiernummer,
periodiciteit, begindatum van het recht, begindatum van het pensioen, ... rubrieken 24
tot 30 en 32 tot 35)

De code gezinslast (rubriek 31)

Deze actie moet uitgevoerd worden voor elke nieuw gepensioneerde.

5

"Bewerken - Invoegen van een nieuw element" of via de icoon

Kies "C1" en vul vervolgens alle verschillende rubrieken in. U moet altijd beginnen met een recht aan te
maken vooraleer u de betalingen kan aangeven.

# Beheervan de aangiften van de instelling TEST
Bestand Bewerken Verzenden/ontvangen bestanden Instelling Folders Help

‘ K a|> || m| 7| [5|X] O o8| & ¥ Status | Miews

[1] Tvpe element || j
[9] INSZ B1 Penzioenaateraag iy |
B2 Venwerping van de pensioenaanyras
[25] Periodiciteit B4 Annwlering van de pensioenaanviaa - j [59] Draturn aarn
[32] Code voordeel (T2 Wiiziging wan het recht g J [26] Begin per
C3 Afzluiting van het recht

C4 Annulering wan het recht [60] D aturn wei
C5 Hemummering Fl

Gelieve alle toegankelijke rubrieken in te vullen door de verschillende folders te overlopen (begunstigde,
administratief, recht). Vergeet ook niet om de begindatum van het pensioen in te vullen.
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% Beheer van de aangiften van de instelling TEST E’

Bestand Bewerken Verzenden/ontvangen bestanden Instelling Folders Help

[l al> [n] =) 5| #llx]| O] o] &) &] T =

[1] Type element II:1 Wi recht ;I
[9]IMSZ |snnq1 51576 [24] Nr. wan het dossier |nnnuuuuunsnnq15
[25] Perindiciteit |1 Maandeliks ~| [59] Daturn aarvraag |uuzuwnuuu

[32] Code voordeel (00 Ondervworpen aan ZV-nhouding en solidariteitshidiage = | [26] Bedin pensioen [01,01,2015

[B0] Dratum weigering [7i0/00/0000

b

Begunstigde I Administratief I Recht T Betaling I Bijzondere regels-I Order C5
— Perzoonzbeschrijving

[10] Maam |DLIF'DNT [11]¥oomaam |TEST

[12] Geboortedatum |1 5/04.41980 [13] Geboorteplaats I ? LI

[22] Code geslacht 1 Man w | [23] Code taal |2 Mederlands j
—Adresgegevens

[14] Straat IWILLEEHDEK.-’-'«.-'-\I [15] Murnrer |3g [16] Bus I

[17] Postcode Imgg [18] Gemeentecods |21 004 [20] Gemeente IBHLISSEL ;I

[19] Landcode |-|5|:| [21] Land |ETENE]S LI

A N [wigigen van dit element

Opmerking: - de rubriek "Geboorteplaats" is facultatief.

- de rubriek "Code gemeente" wordt automatisch ingevuld zodra de rubriek
"Gemeente" ingevuld is. Hetzelfde geldt voor de rubriek "Code land".
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Elke betaling die betrekking heeft op een voordeel moet aangegeven worden.

Een betaling kan enkel aangegeven worden als het bestaan van het recht dat betrekking heeft op
datzelfde voordeel reeds eerder of binnen dezelfde aangifte werd aangegeven.

Om de betaling "D1" aan te maken, kopieert u de "C1" die vooraf aangemaakt werd en verandert u het

type elementin "D1".

"Bewerken - Het huidige element kopiéren" of via de icoon

Hierdoor moet u niet opnieuw het INSZ, het dossiernummer, ... invullen.

& Beheer van de aangiften van de instelling TEST

Bestand Bewerken Verzenden/entvangen bestanden

B8 EoRi>

Instelling  Folders Help

‘ N'QIP‘W‘ @] V| ﬁﬁjﬁ'ﬂ]?‘f] u';:] n] L‘.__:_.‘]] ‘fl sl e |

[1] Tupe element

[9]IMSZ C1 Miguw recht
[25] Periodiciteit

[32] Code voordeel | C5 Hemummering
L9 Aanvraag

inlichtingen
D11 Betaling en inholdit T

02 Regularizatie van een betall,;3

C2 Wijziging van het recht
C3 Afgluiting wan het recht
C4 Annulenng wan het recht

e |000000000300415

idariteitsbiidrage

[59] Daturn aanvraag 1EIEI.-"EIEI.-"EIEIEI[I
[26] Begin pensioen 1|:|-| AA2015
[60] D aturn weigering 1EIEI.-"EIEI.-"EIEIEI[I

Begunstigde Administratief

[27¥] Begindatum wan het huidig recht

[38] Afsluitingsdatum wvan het recht
[£8] Type penzioen

[30] Type contracterende werkgewver
[33] Aard wan het voordeel
[35] Dorsprong wan het recht

[8] Elementreferte

Recht

1EIEI£EIEI£EIEIEIEI
1EIEI£EIEI£EIEIEI[I

Betaling ] Bijzondere regels ] Order C5

.\

[36] Beaindaturm van de wijziging onAO0A0000

j'l Rust of perzoonlik, recht, ook te gebruiken in geval van betaling van kaLJ

jEI Migt van toepaszing

j'l 1 Legaal pensioen

|1 Nationaal (Belgiz)

|000000/00000000000000

[N RN [wigigen van dit element

Gelieve alle toegankelijke rubrieken in te vullen door de verschillende folders te overlopen

(administratief en betaling).
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% Beheer van de aangiften van de instelling TEST El@

Bestand Bewerken Verzenden/ontvangen bestanden Instelling Folders Help

W[ a]p 0] | 7] (x| O 8] @ &] ST =

[1] Type element |D'I Betaling en inhouding ﬂ
[3]INSZ 800415/115/76  [24] M van het dossier |no0000000200415
[25] Periodiciteit 1 Maandeliks | (53] Dratum aanvraag {00,/00,/0000

[32] Code voordeel |00 Onderwarpen aan Z1V-inhouding en solidariteitshiidage ~ w| 1261 Begin pensioen |01,01,/2015

[B0] Dvaturn weigening |00/00/0000

Begunstigde | Administratief | Recht | Betaling | Bijzondere regels| Order C5

Referteperiode

[45] Beginmaand |01 /2015 [4E] Eindmaand 02015 [44] M aand wan betaling 02015

[39] Brutobedrag | 1000,00 [41] Munteenheid [ELIR Euro |
[40] Bedrag watbaar woor voorheffing | 900,00 [58] Percentage wan de wvoorheffing W
[42] Tupe index ||:| Geen indewering ﬂ 13] Index IW
[62] Code ZIV-inkouding |-| Met gezinslast ﬂ
[64] Bedrag ZI\-inhouding |+_| 25,50

[56] Bedrag solidariteitzbijdrage |+_| 20 [57] Percentage van de solidariteitzbijdrage W

P2 I [wigigen van dit element

4.3.2 Een recht dat al gekend is bij het Pensioenkadaster wijzigen

Het element "C2" kan gebruikt worden om :

- een verandering in de signaletiek van de rechthebbende aan te geven;
- elementen van de signaletiek van het eerder meegedeelde recht te verbeteren;
- een verandering in de gezinslast van de rechthebbende aan te geven.

De wijzigingsdatum is de datum vanaf dewelke de verandering effectief ingaat.

Deze actie moet uitgevoerd worden voor elk recht "C1" gekend in uw Dcl en met de status
"Aangegeven'.

Ga naar de "C1"-registratie die u wil wijzigen.

B

"Bewerken - Het huidige element kopiéren" of via de icoon

Om de wijziging van het recht "C2" aan te maken, kopieert u de "C1" en verandert u het type element
in"C2".
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% Beheer van de aangiften van de instelling TEST

Bestand Bewerken

Verzenden/ontvangen bestanden

Instelling  Folders

(=[O =]

Help

il o Sk ol ol a) T

(1] Type element  |ENETENNEEL:
[9]IN5Z C1 Miguw recht

C2 'Wijziging wan het recht
[25] Periodiciteit C3 Afzluiting wan het recht

C4 Annulering wan het recht

C5 Hermummering

9 Aanvraag inlichtingen

01 Betaling en inhouding

D2 Regularizatie van een betaling

[32] Code woordeel

a |DEIDEIDEIDDDEDD41 5

E [59] Datum aanvraag IEIEI.-"EIEI.-"EIEIEIEI

dariteitzbijdrage

[2E] Begin pensioeh ||:|-| AA2015
[E0] D aturm weigering IEIEI.-"EIEI.-"EIEIEIEI

[~}

Administratief Recht

Begunstigde

Betaling ] Bijzondere regels ] QOrder C5 ]

Wijzig de gewenste rubriek en vul de rubriek 36 "Begindatum van de wijziging" in.

| Begunstigde ] Administratief ]

[27] Beaindatur van het huidig recht
[38] Afzluitingzdaturm sat het recht

l

Betaling ] Bizondere regels ]

S

Order C5

IEI‘I A0A205
|EIEI£EIEI£EIEIEIEI

[36] Beaindatum van de wijziging IEIEIHEIEI;’EIEIEIEI
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4.3.3 Een betaling die al gekend is bij het Pensioenkadaster
regulariseren

Een wijziging annuleert en vervangt het eerder meegedeelde element, behalve voor de ZIV-inhouding
en de solidariteitsbijdrage. Het nieuwe aangegeven inhoudingsbedrag vervolledigt namelijk de eerder
aangegeven bedragen. Het vervangt ze niet.

Deze actie moet uitgevoerd worden voor elke betaling "D1" gekend in uw Dcl en met de status
"Aangegeven'.

Ga naar de "D1"-registratie die u wil wijzigen.

B

"Bewerken - Het huidige element kopiéren" of via de icoon

Om de regularisatie "D2" aan te maken, kopieert u de "D1" en verandert u het type element in "D2".

& Beheer van de aangiften van de instelling TEST
Bestand Bewerken Verzenden/ontvangen bestanden Instelling Folders Help

1l a|o (0] @ 7| E[EIX| 0| 0] @] §| ST T

[1] Type element L1 Betaling en inhouding

91 INEZ C3 Afzluiting van het recht -

13l C4 Annulering van het recht |DDDDDDDDDEDD41 5

[25] Periodiciteit C5 Hermummering _L| [59] Dratumn aar

C39 Aanvraag inlichtingen
[32] Code voordeel |01 Betaling en inhouding

Hariteitzbijdrage j [26] Begin pe
[60] Cratum wei

D2 Begulanzatie van een betaling
04 Annulering van het zaldo
D5 Herirveoering van het zaldo

Begunstigde Administratief | Recht Betaling | Bizondere regels

1 m

Het onderstaande scherm is een voorbeeld van een regularisatie voor de referteperiode 01/2015.
"Bruto" en "Vatbaar voor voorheffing" blijven onveranderd.

Aangezien de solidariteitsbijdrage niet moest veranderen, moet het bedrag "0" ingevuld worden in "D2"
=2>€20(D1) +€0(D2) =€ 20.

Wat betreft de ZIV-inhouding werd + € 2 ingevuld in "D2". Het eerder aangegeven bedrag voor de
periode 01/2015 moest veranderen =» € 35,50 (D1) + € 2 (D2) = € 37,50.
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% Beheer van de aangiften van de instelling TEST El@

Bestand Bewerken Verzenden/ontvangen bestanden Instelling Folders  Help
‘ |4 |1.> |m| @| V| e_h||;‘ﬂ|?<| | ﬂ'h| [5]| ¢,| Status | Mieww

[1] Type element |D2 Fiegularizatie van een betaling ﬂ

[3]IN5Z 800415/115/76  [24]Nr wan het dossier |000000000200415
[25] Periodiciteit [ Maandeliks | [59] D atum aarvraag | 00,00/0000

[32] Code voordeel 00 Onderworpen aan ZIV-inhouding en solidariteitsbidrage | [26]Bedin pensioen fn1,01,2015

[B0] Daturn weigening | oo,/00./0000

Begunstigde | Administratief | Recht | Betaling | Bijzondere regels | QOrder C5

Referteperiode

[45] Beginmaand  [g1/2015 [4E] Eindmaand 042015 [44] Maand van betaling 022015

[39] Brutobedrag | 1000.00 [41] Munteenheid |EL|F| Eura j
[40] Bedrag watbaar woor woorheffing | 900,00 [58] Percentage wan de woorheffing W
[42] Type index ||:| Geen indexering ﬂ 3] Index [oo000
[62] Cade ZIV-inhouding |1 Met gezinslast j
[54] Bedrag Z1%-inhouding |+_| 200

[66] Bedrag zolidariteitzbijdrage |+_| 0,00 [67] Percentage wan de solidariteitzbijdrage W

P22 [ Mwizigen van dit element

Opmerking: de ingevoerde referteperiode (rubrieken 45 en 46) is de periode die u wil regulariseren. De
maand van betaling(rubriek 44) komt overeen met de maand van de boekhoudkundige handeling.
4.3.4 Een recht dat al gekend is bij het Pensioenkadaster
afsluiten

In de "levenscyclus" van een periodiek voordeel is het laatste element dat moet worden aangegeven, de
einddatum van het recht (in geval van overlijden bijvoorbeeld).

Geen enkel ander aangifte-element dat betrekking heeft op hetzelfde voordeel kan nog worden
aangegeven (in een latere aangifte) nadat het recht werd afgesloten.

Een "C3" belet geen aangifte van betalingen "D1" of van regularisaties van betalingen "D2" voorafgaand
aan deze afsluitingsdatum.

In geval van een kapitaal is de aangifte van een "C3" facultatief en wordt zelfs afgeraden.

Deze actie moet uitgevoerd worden voor elk recht ("C1" of "C2") gekend in uw Dcl en met de status
"Aangegeven'.
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Ga naar de "C1"-registratie die u wil wijzigen.

[

"Bewerken - Het huidige element kopiéren" of via de icoon

Om de sluiting van het recht "C3" aan te maken, kopieert u de "C1" en verandert u het type element in
llc3ll.

% Beheervan de aangiften van de instelling TEST

Bestand Bewerken Verzenden/ontvangen bestanden Instelling Folders Help

‘ |4 | b |Eﬂ | E§a| Eg?| :::|E:]|?(| | ﬂ1h| d§h| 4},| Status | MNieuw
C1 Migww recht j

C1 Mieuw recht -
C2 Wijziging wan het recht (pr 1000000000800415
3 Al k _L| [59] D aturn aan
H j [26] Beqgin per
[B0] Caturn weit

[1] Type element
[9] IM5Z

[£5] Periodiciteit
[32] Cade vaoordesl

C4 Annulening wan het recht
C5 Hermummering

C3 Aanvraag inlichtingen
01 Betaling en inhouding
D2 Reqularizatie van een betaling | =

Administratief | Recht

dariteitzbidrage

Begunstigde Betaling | Bijzondere regels
Vermeld de afsluitingsdatum van het recht. Deze laatste is meestal gelijk aan de laatste aangegeven

periode.

% Beheervan de aangiften van de instelling TEST

Bestand Bewerken Verzenden/ontvangen bestanden Instelling Folders  Help

‘ M| 4 | b | M | E§a| ﬁ;fﬂ :2:|[1]|;<‘| | @r§| ¢§h| 4}?| Status | Mieuw

[1] Type element |E3 Afzluiting wan het recht ﬂ
[3]1N5Z 800415/115/76  [24]Nr. van het dossier |000000000200415
[25] Periodiciteit |1 b aandelijs j [59] Draturn aal

[3Z2] Code voordeel |EIEI Ondenworpen aan Z1Y-inhouding en zolidanteitzbidrage ﬂ [2E] Begin pe

[B0] D aturm we

Begunstigde | Administratief | Recht

[27¥] Begindatum wan het huidig recht

01/01/2015
0000,/ 0000

[33] Afshaitingzdatum van het recht

| Betaling | Bijzondere regels

[36] Begindatum wan de wigziging |E

[231 Tuoe penzioen
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4.3.5 Een recht dat al gekend is bij het Pensioenkadaster
annuleren

Als een instelling ten onrechte een recht geopend heeft, dan kan dit geannuleerd worden door een
element van het type "C4".

Indien er voor dit ten onrechte aangegeven recht eveneens ten onrechte betalingen zijn aangegeven,
dan moet men erover waken dat zij geannuleerd worden via elementen "D4".

Deze actie moet uitgevoerd worden voor elk recht ("C1", "C2" of "C3") gekend in uw Dcl en met de
status "Aangegeven".

Ga naar de "C1"-registratie die u wil annuleren.

Ca

"Bewerken - Het huidige element kopiéren" of via de icoon
Om de annulering van het recht "C4" aan te maken, kopieert u de "C1" en verandert u het type element

in "C4",

# Beheervan de aangiften van de instelling TEST
Bestand Bewerken Verzenden/ontvangen bestanden Instelling Folders Help

‘ K a|> || m| 7| #|E|X] O o8| & ¥ Status | Misww

[1] Type element

C1 MHieuw recht

a1 IM5Z C1 Migww recht 2l
) C2%ijziging wan het recht |DDDDDDDDDBDD41 2

[25] Periodiciteit C3 Afsluiting van bet recht DE‘ [59] Draturn aar

[32] Code voordeel | C5 Hemummering e |5 Yariteitzhidiage j [2E] Begin pe
39 Aanvraag inlichtingen

D1 Eetaling en inhouding [60] Dratumn wei
02 Requlanzatie van een betaling

Opmerking: er wordt geen enkele datum vereist voor een element "C4".

4.3.6 Een betaling die al gekend is bij het Pensioenkadaster
annuleren

Het element "D4" heeft als doel aan het kadaster te laten weten welke betalingen als niet-bestaand
moeten worden beschouwd. De brutobedragen (rubriek 39) en de voor voorheffing vatbare bedragen
(rubriek 40) zullen altijd gelijk moeten zijn aan "0".

De bijdrages (ZIV en Sol) zullen gelijk moeten zijn maar met een tegenovergesteld teken!

Deze actie moet uitgevoerd worden voor elke betaling ("D1" of "D2") gekend in uw Dcl en met de status
"Aangegeven".

Ga naar de "D1"-registratie die u wil wijzigen.

Ca

"Bewerken - Het huidige element kopiéren" of via de icoon
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Om de annulering "D4" aan te maken, kopieert u de "D1" en verandert u het type element in "D4".

4 Beheer van de aangiften van de instelling TEST

Bestand Bewerken

Verzenden/ontvangen bestanden  Instelling Folders

Help

‘ H Q|L>|I>U| Eﬁ| v| H::|||:IH|?{| |n| [Eﬂ| .‘J;L’.| Status | Nieuw

[1] Tupe element
[9] IM5Z

[25] Periodiciteit
[32] Code voordes|

D4 Arnulening wan het zaldo

C3 Afghuiting wan het recht
C4 Annulening wan het recht
C5 Hermummerning

C3 Aarvraag inlichtingen

&

B |000000000200415

[59] D aturm aarm

Begunstigde

=]

[26] Beqgin per:
[60] O aturm weig

01 Betaling en inhouding = [Hariteitzbijdrage
D2 Reqularizatie van een betaling 1
04 Annulenng wan het zaldo h
D5 Herinvioering wan het zaldo |-
Administratief Recht Betaling

| Bijzondere regels

Het onderstaande scherm is een voorbeeld van een annulering voor de referteperiode 01/2015.

"Bruto" en "Vatbaar voor voorheffing" (rubrieken 39 en 40) bedragen "0".

De ZIV- en solidariteitsbijdrages (rubrieken 54 en 56) zullen gelijk moeten zijn maar met een
tegenovergesteld teken!

% Beheer van de aangiften van de instelling TEST

Bestand Bewerken Verzenden/ontvangen bestanden

Instelling  Folders

(=[O =]

Help

‘ M <J|L>|Dﬂ| @| V| ¢|E‘g|?{| |ﬂ'h| [EJ| {H Status | Mieww

[1] Type element

[~}

|D4 Annulering van het zaldo

|00000000020041 5

[F]IM5E a00415/115/76 [24] Mr. wan het dossier
[25] Periodiciteit |-| b aandelijks ﬂ

[59] Daturn aarvraag | 0o,/00,0000

[32] Code voardeel |EIEI Ondenyorpen aan Z14Y-inhouding en solidariteitzbijdrage

[26] Eegin penziven |01,/01,/2015
[E0] Dyaturn weigering | 0o,/00,0000

[~}

Begunstigde | Administratief | Recht |

Referteperode

[45] Beainmaand [46] Eindrmaand

01/2m5

01/2M5

Betaling | Bijzondere regels | QOrder C5

[44] Maand van betaling

02/2M5

[39] Brutobedrag | 0,00 [41] bMunteenheid |EL|H Euro ﬂ
[40] Bedrag watbaar vwoor voorheffing | 0,00 [58] Percentage van de voorheffing W
[42] Type index ||:| Geen indexering j 13] Index IW
[62] Code Z1V-inhouding |-| Met gezinslast ﬂ
[64] Bedrag ZIV-inhouding |_| 3550

[66] Bedrag solidariteitzbidrage |_| a0 [67] Percentage wan de zolidariteitzbijdrage W

22 R fwiizigen van dit element
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4.4. Creatie van een reeks betalingen/aangifte van

periodieke betalingen

Dcl kan uw aangifte automatisch genereren op basis van de periodieke betalingen die eerder

aangegeven werden. Eerst moeten echter alle eventuele veranderingen, nieuwe gepensioneerden,

overlijdens, indexen, ... opgelijst worden.

4.4.1 Als niets verandert ten opzichte van de vorige
betalingsmaand

"Bestand - Creatie van betalingen in reeks"

¢ Beheer van de aangiften van de instelling TEST
Bewerken Verzenden/ontvangen bestanden Instelling  Folders  Help

Inlezen van... » | | | | | | Statuz | Aangegeven
Uitvaeren van een.. b K n IE] v [4] Docurnentreferte
Heruitvoeren van een... b cht

Betalingen in reeks... L\} 2] Mr. wan het dossier ||:||:||:||:||:||:||:|1-|?

Logboek inzien J [63] Dratum aarvra:
Print [*/-inhouding en solidariteitzhijdrage J [2E] Begin pensioe
Werlaten

[50] O aturn weigerir

U bekomt het volgende dialoogvenster:

B3 Creatie van een reeks betalingen @

Starten

Betalingzmaand :

Staat van uitvoenng

Rechten Behandeld Betalingen

Werlaten
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OPGEPAST: de standaard aangeboden betalingsmaand is de huidige maand. Wijzig eventueel de
betalingsmaand naargelang de aan te geven maand.

Als de laatste aangegeven betalingen de betalingsmaand 12/2014 betreffen, dan moet in dit voorbeeld
de betalingsmaand gewijzigd worden in 01/2015.

Voor meer informatie over het principe van de creatie van betalingen in reeks en over de berichten
vermeld in het logbestand, zie hoofdstuk 5.1 en 5.5..

B3 Creatie van een reeks betalingen | E3 |

Betalingsmaand:  [gq 2005 Starten

Staat van uitvoering

Rechten Behandeld Betalingen

Werlaten

Klik op "Starten".

. B3 Creatie van een reeks betalingen @

Betalingzmaand : ||:|1 S2015 Starten |

Staat van uibvoering

Rechten Behandeld Betalingen
7h 7h 7
I,\} Werlaten

- )

Creatie van een reeks betalingen £2 |t

(o]

1
OK
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In het voorbeeld hierboven heeft Dcl 72 betalingen gegenereerd. Deze nieuwe betalingen hebben de
status "Gecreéerd in reeks".

W Beheervan de aangiften van de instelling TEST

Bestand Bewerken Verzenden/ontvangen bestanden Instelling Folders  Help

‘ i <]|w|c:|.]| Lg| v| .:_;.||:ﬂ|_;<'| |ﬂ'ﬁ| EJ| ,¢_| Status | Gecréeerdin

4.4.2 Alle bedragen of een deel moeten aangepast worden

Maak de betalingen in reeks aan zoals eerder uitgelegd ("Bestand - Creatie van betalingen in reeks").
Overloop vervolgens de verschillende elementen en pas indien nodig de bedragen aan.
Als uw Dcl veel registraties bevat, dan kan u de filter gebruiken om de registratie te zoeken waarvoor de

bedragen moeten gewijzigd worden. Activeer de filter door te klikken op e of via het menu
"Bewerken - Filter instellen".

Als criterium kiest u "Status van het element - Gecreéerd in reeks". Klik vervolgens op "Filter activeren".

U kan uiteraard uw zoekopdracht verfijnen door andere criteria toe te voegen, zoals de naam, het INSZ,

Filter instellen

|dentificatie

" [3] Elementreferte
" [24] Mr. wan het dossier

" [9]IN5Z
(" [10] Maam
" [4] Documentreferte
[E] Yerzendingzdatum Ii
Tupe element

[~ type ASNYVRAAG [B1. B2, B4)
[~ tpe RECHT [C1, C2, C3, C4, C5, C39)
[~ type BETALING (D1, D2, D4, DE)

Betalingsmaand :

Status van element

[ Miguw [ Venworpen
[~ Bewerkt
[T hangegeven [~ Verbeterd
Filter inzchakelen | Wiiziging annuleren

Voor meer informatie over het gebruik van de filter, gelieve naar hoofdstuk 5.6 te gaan.
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4.4.3 Niets verandert ten opzichte van de vorige betalingsmaand
maar een nieuwe (of meerdere) gepensioneerde(n) moet(en)
toegevoegd worden

In deze situatie moet u eerst een of meerdere nieuwe rechten en betalingen aanmaken.
Maak vervolgens de betalingen in reeks op "normale" wijze aan voor de andere betalingen.

4.4.4 Niets verandert ten opzichte van de vorige betalingsmaand
maar een (of meerdere) voorde(e)l(en) moet(en) afgesloten
worden

In deze situatie moet u eerst een of meerdere afsluitingen van een of meerdere rechten aanmaken.

Maak vervolgens de betalingen in reeks op "normale" wijze aan voor de andere betalingen.

Opmerking:  als de C3('s) uitgevoerd is/zijn voor de creatie van de betalingen in reeks, dan zal Dcl
geen betaling genereren voor een of meerdere afgesloten rechten.

als de C3('s) uitgevoerd is/zijn na de creatie van de betalingen in reeks, dan zal Dcl de
betaling(en) genereren.

4.5. Een aangifte uitvoeren en verzenden

Wanneer u in Dcl alle elementen hebt voorbereid die u moet aangeven aan het Pensioenkadaster,
creéert u een tekstbestand met al deze gegevens met behulp van het menu

"Bestand - Uitvoeren - Aangifte"

w: Beheer van de aangiften van de instelling TEST
Bewerken Verzenden/ontvangen bestanden  Instelling  Folders

Inlezen van... P lael 0 sl ol @l St
Uitvoeren van een... k Aangifte.., Hi
Heruitvoeren van een... k Correctie...
Betalingen in reeks... Lege aangifte... B
Logboek inzien Lege verbetering...
Print [*-inhiouding en solidariteitsbijdrage
Yerlaten

b
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U bekomt dan een venster met verschillende totalen in verband met uw aangifte.
Met deze tabel kan u een laatste controle uitvoeren.
Lijst van totalen

Tatalen wan de Bedragen

&lgermeen Totaal van de bruto bedragen | BOZ28.74
2 totaal - | 1717.68

Totaal solidariteitshijdrage | 000

T otaal solidariteitshijdrage woor de kapitalen : | 0o

Herverdeling wan elementtype

Aantal Rechten [C1,C2,C3.C4) | i
Aantal Betalingen [01,02,04,.05) | 7
Aantal Anderen [B1,.B2,84,.C5,C9] | i
Exporteren Eindigen Afdruk,

Wanneer u klikt op de knop “Uitvoeren”, bekomt u het volgende scherm:

Uitvoer van een aangifte

[71] Belangrijkste maand wan betaling 0142015
[4] Documentreferte 000000000000002

[E] Verzendingsdatum 0340442015

Bestand
||::'\SENT'\.TEST'\TESTDS.VEIE

Staat van uibvoering

Uitvoer beginnen Annuleren
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Als de aangifte elementen van het type "D1" of "D2" bevat, dan moet de belangrijkste maand van
betaling ingevuld zijn.

Als de aangifte geen enkel element van het type "D1" en "D2" bevat maar wel andere elementen, dan
mag deze rubriek blanco blijven.

In de zone "Identificatie van het bestand" biedt Dcl u een locatie en een bestandsnaam aan. De locatie
moet het dossier "SENT" zijn dat u eerder hebt aangemaakt (zie hoofdstuk 3.3).

De naam van het bestand is deze die toegekend werd bij de creatie van de instelling en wordt gevolgd
door een nummer 01 en de extensie V06. (Dit nummer zal veranderen bij elke aangifte (test01.V06,
test02.V06, test03.V06,...). Dit systeem maakt het aldus mogelijk om de vorige aangifte(s) niet te
wissen.

Dcl biedt u tevens een documentreferte aan. U kunt deze wijzigen op voorwaarde dat u geen
documentreferte gebruikt die u reeds ingediend heeft voor een vorige aangifte! (Het kadaster zal uw
aangifte weigeren).

Voor de verzendingsdatum stelt Dcl u automatisch de datum van de dag voor.

Wanneer u klikt op de knop “Uitvoer beginnen”, selecteert Dcl automatisch alle elementen waarvan de
status nog op “Nieuw” of “Gecreéerd in reeks” staat.

Klik op "Uitvoer beginnen".

Uitvoer van een aangifte

[71] Belangrijkste maand wan betaling 0142015

[4] Docurmentreferte Q000000o0000002

-

[B]Verzendingsdatum| | oo 2 n cen aangifte @

Bestand
||::"~SENT"~TEST"~TEE

oK

Staat van uitvoering

Klik dan op "OK".
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Wanneer de aangifte uitgevoerd is, is ze klaar om verstuurd te worden.

Klik in het menu "Bestanden verzenden/ontvangen" en selecteer "Bestanden verzenden"

Bestand Bewerken [Verzenden/ontvangen bestanden | Ins
M | 4 | p | M | ' VYerzenden bestanden
Behandelen ontvangen ander

Het volgende dialoogvenster wordt dan geopend:

Gelieve de te verzenden bestanden te

selectioneren
TESTO, w0k
Allez
dezelecteren
Alles
zelecteren
Annuleren Yaolgende

Selecteer een of meerdere te verzenden bestanden en klik op "Volgende".

Gelieve de te verzenden bestanden te
zelectioneren
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Dcl vraagt een bevestiging van verzending.
Klik op "Verzenden".

B3 Verzenden ===

Bent u zeker dat u de volgende bestanden
wilt verzenden?

TESTOL. ¥06

Annuleren Werzenden

Steek uw elektronische identiteitskaart in uw kaartlezer.
Voer uw PIN-code in en klik op "OK".
|£| Enter PIN code

Please enter your elD) PIN code to sign.

PIN code: | |

[ox | [Lcancas ]

Wacht tot het volgende bericht verschijnt.

1 Verzenden === |[é]

De volgende bestanden werden verzonden

ETES L0, w6

Klik vervolgens op "Verlaten".

Enkele minuten na de verzending, klikt u op ﬂ om er zeker van te zijn dat er geen foutmelding komt.
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Als u problemen ondervindt bij de verzending, zoals het onderstaande bericht, dan betekent dit dat er
een technisch probleem is. De transactie is mislukt. Het bestand is niet verzonden en staat opnieuw in
de folder "SENT".

DCL =

Voor bepaalde bestanden is de verzending niet geslaagd, deze werden verplaatst
naar repertorium verzending

oK

De verschillende redenen voor de mislukte verzending zijn: probleem met de configuratiegegevens,
vervallen certificaat van de identiteitskaart, gebruik van een nieuwe identiteitskaart waarvan het
certificaat nog niet werd ingevoerd op het Portaal van de Sociale Zekerheid, probleem met de server, ...

In geval van problemen, gelieve contact op te nemen met het team van het Pensioenkadaster.
penskad@smals.be

Creéer/verzend geen nieuw aangiftes zolang het probleem niet opgelost is.
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Versturen van c{}pufs na bijwerking van het bestand |

statistieken, verwerpingen, ..

)

=
>

De zending is mislukt

Ok

MNIET OK

Ok
Bijwerking

vande

aangifte

MIET OK

__.____.___._.__}

Versturen van de weigeringvan de aangifte
Pty e

welgering
aangifte

Versturenvan de gegevens nietin verband metde biiwerking
Emededelmg wan de overlijdensdata en onregelmatigheden van

het bewakingsprogramma)

I
I
I
I
I
I
I
I
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4.6. De ontvangen gegevens van het
Pensioenkadaster (weigeringen, verwerpingen, ...)
interpreteren

Wanneer de aangifte ontvangen is door het Pensioenkadaster vinden er een aantal controles plaats. De
aangifte kan aanvaard of geweigerd worden.

Belangrijke opmerking: wanneer de PDF-bestanden geconsulteerd worden via Dcl zullen ze niet meer
weergegeven worden in de toepassing. Daarom raden wij u aan om ze te bewaren als u ze opent.

4.6.1 Weigering van de aangifte door het Pensioenkadaster

In dit geval wordt de aangifte niet bijgewerkt en moet u een nieuwe aangifte verzenden.
Hier vindt u de lijst met de weigeringscodes:

https://www.socialsecurity.be/site_nl/employer/applics/pkcp/documents/annexe_9 liste_codes_refus
_N.pdf

Als uw aangifte geweigerd wordt, dan zal u daar enkele uren na de verzending van op de hoogte gesteld
worden (of de dag na de verzending).

Om de reden van de weigering te weten te komen:

Klik op "Verzenden/ontvangen bestanden" - "Ontvangen bestanden bewerken"

OF klik op v

s Beheer van de aangiften van de instelling TEST

Bestand Bewerken [‘u"erzenden.-"untvangen bestanden] Instelling Folders  Hel)

‘ M| 4 | b |ﬂ] | i Verzenden bestanden Status | £

Behandelen ontvangen bestanden [4] Docum:

[11 Tupe element [F2 wiiziming wam ket racht

De toepassing zoekt het antwoord dat verstuurd werd door het Pensioenkadaster.

S Watng | (=0 )

W aiting for the exchange to finizh

Beqgin reception of ACRF..
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Dit is wat u te zien krijgt:

B3 Behandelen ontvangen bestanden E@

Selectioneer de resultaten die u wilt
raadplegen

FO.PEAT.333333. 20150403.00004.5.1.1

Open |

Opmerking: het bestand FO.PKRT.999999...... is een bestand dat komt van het Pensioenkadaster. Dit
bestand werd gecomprimeerd.

Selecteer het bestand en klik op de knop "Open".

[ Behandelen ontvangen bestanden = -5 |

Selectioneer de resultaten die i wilt
raadplegen

FO.PK.RT.5933339, 20150403.00004.8.1.1

Open
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B3 Behandelen ontvangen bestanden = -5 |3

De volgende bestanden werden
wenmerkt

100 REFUSED.

Behandelen Annuleren |

Zoals de naam het aangeeft, wordt het bestand P.SF.nnnnnn.REFUSED.ttttttttttttt.yyyymmdd.pdf
geweigerd.

Met nnnnnn, het technisch nummer van de debiteur van de geweigerde aangifte; ttttttttttttt, het ticketnummer
toegekend aan deze aangifte en yyyymmdd, de creatiedatum van de weigering.

Klik op "Bewerken".

De reden van de weigering is voortaan zichtbaar in een PDF-document dat u kan bewaren.

* EpPO4l v PEMS IDEREADASTER 10/02,/2015 BLE. : 1

EEDEN VAN WEICERINGEN VAN DE ARNGIFIE
ial

Meer informatie op htips://www.socialsecurity.bafsite nl/Applics/pkcp/index. htm

EUPPORT NR. : 3B00ETPUDTOOV DCL HE. : 001 IRT.REF.: 200058-200058 ONTVANGSTDATUM : 10/02/201%
AAMGEVENDE INSTELLING oniekibeiiebesieiie CEN——
UITEETALINGSINETELLING T

DOCUMENTREFERTE : 201410200058002 AARD VAN HET DOCUMENT : D CREATIEDATUM : 20141114 EELANGRIJEKSTE MAAND BETALTNG: 2014/I0

WEIGERINGESCODE BESCHRIJVING VAN DE WEIGERINGSCODE

9189 AAMNGIFTE VAN AARD "D EMN DOCUMENTREFERTE HEEDS GEREND VODE DEZE INSTELLING
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4.6.2 Aangifte aanvaard door het Pensioenkadaster

In dit geval zal de aangifte bijgewerkt worden. Na de bijwerking deelt het Pensioenkadaster u de
resultaten mee (de dag na de verzending).

Ofwel worden alle elementen van de aangifte aanvaard, ofwel zorgden enkele gevallen voor problemen
en werden ze verworpen.

Alle elementen werden aanvaard
Als alle elementen van de aangifte aanvaard werden, ontvangt u:
¢ de statistische lijst van de bijwerking (P.SF.nnnnnn.STAT.ttttttttttttt.yyyymmddhhmmss.pdf);

Klik op "Verzenden/ontvangen bestanden" - "Ontvangen bestanden bewerken"

OF klik op v

s Beheer van de aangiften van de instelling TEST

Bestand Bewerken [‘u"erzenden.."untvangen bestanden] Instelling Folders  Hel)

Verzenden bestanden Stat £
‘u:a<3|p|au|[ f‘D“S'_
= Behandelen ontvangen bestanden [4] Docum:

[11 Tupe element [ wiizinin wam bet ikt

De toepassing zoekt het antwoord dat verstuurd werd door het Pensioenkadaster.

o Watng | (o[ 0 )

YW aiting for the exchange to finizh

Begin reception of ACRF...
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Selecteer het bestand en klik op de knop "Bekijken".

Selectioneer de resultaten die u wilt
raadplegen

FO.PEAT. 333333, 201 50402.00004.5.1.1

COpen

De volgende bestanden werden
wenmerkt

P.SF.377100.5TAT. 38008VEMEE004. 2015021 3200414, pdf

Behandelen Annuleren |

Klik op "Bewerken".

De statistiek is voortaan zichtbaar in een PDF-document dat u kan bewaren.
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PRI IQENTASASTHR Mear ininTe=sie of Rutpe:fSondeecialessurisy. soifztbn wmlfipplice/pop/i=dan, bt

ATISTEECH OWMIBZTONT BCREFFINDE DR VERWEREING Wher AANILFTED DATUM = Ed/10/2004

TRAJTANUMMER | A0 0SEOTEILHON MANGTFTIOAMER | 031 INT, HEF. : ONTTANGSTOATIN § 34/10/30E

DINZEST  NELASG MARSD WIT. @ Jgldon
vIEIW. TYPE CivEmr, TERE oivIw. TYrE Ejnme. T X
1 e o 142 A |
TV REEE, VESN 1 REH, |
| |
1 0% [T, li 5

In dit voorbeeld werden 7 elementen van het type "C" en 7 elementen van het type "D"
aanvaard.

Bepaalde elementen werden verworpen

Als bepaalde elementen van de aangifte verworpen werden, ontvangt u:

e de statistische lijst van de bijwerking (P.SF.nnnnnn.STAT.ttttttttttttt.yyyymmddhhmmss.pdf);

e de lijst met verworpen elementen (P.SF.nnnnnn.RDCL.ttttttttttttt.yyyymmddhhmmess.pdf);

* de aangifte "RDCL" met de verworpen elementen
(P.SF.nnnnnn.RDCL.ttttttttttttt.yyyymmddhhmmess.txt);

ol

Klik op "Verzenden/ontvangen bestanden" - "Ontvangen bestanden bewerken" OF klik op
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Bestand Bewerken | Verzenden/ontvangen bestanden | Instelling Folders  Hel)

Verzenden bestanden Stat £
[ERITE oo
= Behandelen cntvangen hstaRden [4] Docum

[11 Type element |r7 wadiizininn war ket recht Loz

De toepassing zoekt het antwoord dat verstuurd werd door het Pensioenkadaster.

YW aiting for the exchange to finizh

Begin reception of ACRF...

Selecteer het bestand en klik op de knop "Bekijken".

Selectioneer de resultaten die u wilt
raadplegen

FO.PERT.333339. 20150403.00004.5.1.1

Open
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B3 Behandelen ontvangen bestanden E@

De volgende bestanden werden
wenmerkt

F.SF.377100 RDCL. 38002800E) 7003, 201 50217141111, paf
P.SF.377100.RDCL. 38008U0E) 7008, 2015021714177 7 txt
P.SF.37A00.5TAT. 33008LWES 7008, 2015021714111 pdf

Behandelen Annuleren

Selecteer het bestand P.SF.377100.STAT..... en klik op "Bewerken".

De statistiek is voortaan zichtbaar in een PDF-document dat u kan bewaren.

PENS IUENKAUASTEH |MEET 1OLOIEIC1E Op OLTRS:/ /WWW.B80C13158CUr1ITY.Da/31te NifADDLI1CEfDECDY 1Naex. atm)

CVERZICHT BETREFFERDE DE VE T VAN AANGIFTES DATUM =

DREAGESNUMMER : 3B00822Y3S00V AANGIFTENUMMER : 0001 INT.REF. - ONTVARGSTDATOM : 21/10/2014
AANGEVERDE INSTELLING -

UITHETALINGEINSTELLING . (.

DOCIMERTHREFERTEN : 201408200058008 AAHD DOCUMENT : D KREATIEDATUM : 20141020 BELANI MAAND HET. : 20140

SLOBALE  GEQEVENS

|ARNV. TYPE B|AANV. TYPE C|AANV. TYPE D|AANV. TYPE E|RANV. TYPE X1 |VERW. TYPRMF|VERW. TYPE C|VEEW. TYFE D|VERWWRTYFE E|VERW. TYP X1 |VEEW. ONBEST. |

DETAIL BETALINGEN

In dit voorbeeld wordt 56 elementen van het type "C" verworpen en 6 elementen van het type "D"
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U zal ook uitzonderlijk de volgende documenten kunnen ontvangen:

¢ de warnings (P.SF.nnnnnn.WARNS8O00.ttttttttttttt.yyyymmddhhmmss.pdf);

e de waarschuwingen bij gebruik van een INSZ dat niet meer in omloop is in het netwerk van de
Sociale Zekerheid (P.SF.nnnnnn.NOTVALIDSSIN.ttttttttttttt.yyyymmddhhmmess.pdf);

e de lijst met antwoorden op de elementen C9
(P.SF.mmmmmm.C9.nnnnnn.ttttttttttttt.yyyymmddhhmmss.pdf);

¢ de antwoorden op de elementen C9 in het aangifteformaat
(P.SF.mmmmmm.C9.nnnnnn.ttttttttttttt.yyyymmddhhmmss.txt).

U kan er kennis van nemen/ze op dezelfde manier bekijken als de andere documenten die hiervoor
voorgesteld werden.

4.7. Bewerking van de verworpen elementen

Wanneer de elementen verworpen zijn, worden ze niet bijgewerkt in het Pensioenkadaster.

U ontvangt het bestand met de verworpen elementen (die geimporteerd moeten worden in Dcl zodat ze
verbeterd kunnen worden) en ook een PDF-document met eveneens de verschillende verwerpingen. Dit
bestand is zichtbaar zoals het statistisch overzicht van de bewerking; het is niet nuttig bij de verbetering
van de verwerpingen.

Hier vindt u de lijst met de weigeringscodes:
https://www.socialsecurity.be/site_nl/employer/applics/pkcp/documents/annexe_9 liste_codes_refus
_N.pdf

4.7.1 Importeren

Klik op "Verzenden/ontvangen bestanden" - "Ontvangen bestanden bewerken".

OF klik op v

W Beheer van de aangiften van de instelling 100001

Bestand Bewerken [‘u"erzendenfontvangen bestanden] Instelling  Folders

‘ T ﬂ]|[ Verzenden bestanden Status

Behandelen cntvangen bestanden
M1 Toimm mlemamt lema DNONER | l\

De toepassing zoekt het antwoord dat verstuurd werd door het Pensioenkadaster.

B3 Waiting E=N Ecl ==

W aiting for the exchange to finizh

Beqgin reception of ACRF ..
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Selecteer het bestand en klik op de knop "Bekijken".

[ Behandelen ontvangen bestanden = - B |

Selectioneer de resultaten die u wilt
raadplegen

FO.PEAT. 333333, 201 50402.00004.5.1.1

COpen

B9 Behandelen ontvangen bestanden o[- E | S

De wolgende bestanden werden
wenwerkt

P.SF.377100 RDCL. 38008U6) 7005, 201 50217141111, pdf
P.SF.377100.RDCL. 3200200 E) 7008, 2015021714777 7 bt
F.SF.3FA00.5TAT. 380080E) 7008, 2015021714111 pdf

Behandelen Annuleren

Selecteer het bestand P.SF.377100.RDCL........... pdf en klik op "Bewerken".

Selecteer het bestand P.SF.377100.RDCL........... txt en klik op "Bewerken".
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De volgende bestanden werden
wenmerkt

J100.BDCL. WEITO02. 20150217141111 kat

Behandelen Annuleren

Klik op "Starten" om de verwerpingen in de toepassing in te voeren.

Impot

Dk op de startknop om te beginnen

— Bestand
cARECEMNED SunziphFO.PERT. 999999, 201 50403.00005.5.1.1

Bestand kigzen

— Staat van uitvoering

Starten Anruleren

Wanneer het inlezen gedaan is, klikt u op "OK".

@ De invoer is voltooid

oK
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Opmerking: u mag geen verwerpingen mengen die afkomstig zijn van verschillende aangiften (d.w.z. die
verschillende documentreferenties hebben). Wanneer het invoerproces van verbeteringen gestart is,
wordt aangeraden om het helemaal af te ronden, d.w.z. dat u het correctiebestand uitvoert en
verzendt!

4.7.2 Bewerken

Wanneer u de verwerpingen ingelezen hebt, moet u de verkeerde waarden verbeteren. Gebruik de filter
om de verworpen elementen te selecteren.

Daarna kunt u voor elk verworpen element de redenen voor de verwerping bekijken door te klikken op
"Verworpen".

w: Beheervan de aangiften van de instelling TEST
Bestand Bewerken Verzenden/ontvangen bestanden Instelling Folders  Help

| a0 |n] ] v #[BIX| O] A] @] §| e oo

[1] Tupe element C4 Annulering wan bet recht
(9] INSZ 800415/115/76  [24]Nr. wan het dossier |000000001111111
[25] Periodiciteit |1 b aandelijk s j [59] Draturn aaty
[32] Cade voordesl |EIEI Onderwarpen aan Z1V-inkiouding en solidarniteitshijdrage j [26] Begin pen:
[E0] Dratum weig
Begunstigde | Administratief Recht | Betaling | Bijzondere regels

Zodra de rubriek gewijzigd is, klikt u op @ om de status van het element "Verworpen" te veranderen in
"Bewerkt" omdat anders het element niet uitgevoerd wordt in de volgende stap.

r

% Beheervan de aangiften van de instelling TEST El@

Bestand Bewerken Verzenden/ontvangen bestanden Instelling Felders Help

‘ K 4[> | m| 7| #|@[X] O n| & #] > Bewerkt{}J S

[4] Documentreferte ATAT2M B0 7123
[1] Type element |E4 Annulening wan het recht ﬂ
[9]INSZ |800415/115/76  [24]Nr. van het dossier [000000001111111
[25] Periodiciteit 1 Maandeliks -] [59] Datum aarvraag [00/00/0000

[32] Code voordesl {00 Ondenvworpen aan ZlY-inhouding en solidariteitsbidrage ~ « | [25] Bedin pensioen |00,00,/0000

[E0] Draturn weigening | Q00020000
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Soms moet u, om een verworpen element te verbeteren, een nieuw element creéren (bijvoorbeeld:
verwerping 713, geen Recht voor een Betaling). In dat geval moet het nieuwe element dat u gaat

creéren om deze verwerping te verbeteren zich verplicht bevinden in dezelfde verbeteringsaangifte als
het verworpen element.

Hiervoor kopieert u het verworpen element en verandert u het type element "D1" in "C1" en vult u de
verschillende rubrieken in.

In zo'n geval, bij de creatie van een nieuw element, zal Dcl het volgende dialoogvenster tonen:

Een nieuw element kopiéren of invoegen

betreffende hetzelfde recht met de statuz “enmorpen' of ‘Bewerkt’. Als dit nieuwe
element gecregerd werd om een Yemwerping te verbeteren, dan moet het gesspaortesrd
waorden tegelik met de verbetering van deze Yenwerping, en met dezelfde
Documentreferte [Fubriek 4],

® Il wenzt een element te reqiztreren tenwil er momenteel in DCL elementen zin

&t walt U doen 7
= Een niews element cresien, dat aangegeven wardt in de volgende niewse aangifte.

Een nieuw element aanmaken om een VYemwerping te verbeteren. Het zal direct de status
= “epmerkt hebben. Gelieve vervolgens de Documentreferte te selecteren in de onderstaande
lijst.

Documentreferte

000200173241750

Doorgaan Anruleren

Als u een nieuw element aanmaakt om een verwerping te verbeteren, selecteer dan de 2de optie,
selecteer de documentreferte die de aangifte identificeert vanwaar het verworpen element komt en klik
op de knop "Doorgaan".

In dit geval zal het nieuwe element onmiddellijk verschijnen in de status “Bewerkt”.

Bovendien krijgt u, als u de weergave vraagt van de verwerpingscodes, een bericht te zien dat meldt dat
dit element gecreéerd werd om een verwerping te verbeteren.
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1 Instelling Folders  Help
Statuz | Bewerkt |
E @ ﬂ [4] Documentreferte Q002001 73241 750

Verworpen codes

Dt element werd gecreeerd om een venwerping te verbeteren. -«

Als u daarentegen een nieuw element creéert dat losstaat van elke verbetering van een verwerping,
selecteer dan de 1ste optie en klik op de knop "Doorgaan".

Opmerking: vergeet niet de status van de “Verworpen” elementen te veranderen in “Bewerkt”, anders
zullen zij niet uitgevoerd worden in de volgende stap.

4.7.3 Uitvoeren en verzenden van een correctiebestand

Wanneer u alle verworpen elementen die verbeterd moeten worden, hebt gecorrigeerd en in de status
“Bewerkt” hebt gezet, kunt u uw aangifte van het type "Correctie" creéren met behulp van het menu
"Bestand - Uitvoeren - Correctie".

a Beheer van de aangiften van de instelling TEST
Bewerken Werzenden/ontvangen bestanden  Instelling  Folders  Help

Inlezen van... b | | sl ol | Status [LTREEERT

Uitvoeren van een... k Aangifte... H Documentreferte

Heruitvoeren van een... » Correctie...

Betalingen in reeks... Lege aangil"&.. T

Loghkoek inzien Lege verbetering... [59] D atum aan

Print e Lnieke identificatie toelagt J [26] Begin pen

Verlaten [B0] O atum weic
Begunstigde Administratief Recht Betaling | Bijzondere regels

U bekomt dan een venster met verschillende totalen in verband met uw correctie.
Met deze tabel kan u een laatste controle uitvoeren.
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Lijst van totalen

— Tatalen van de Bedragen

Algemeen Totaal vwan de bruto bedragen | 0,00
ZI tataal ; | 0.00

Totaal solidanteitsbidrage : | 0,00

T otaal solidariteitzbijdrage woor de kapitalen : | oo

— Herverdeling van elementtype

Aantal Rechten [C1,C2,03.C4) | 1
Aantal Betalingen [01.02.04,05] | 0
Aantal Anderen [B1.B2B4,C5,C9) | 0

Eindigen | Afdruk,

Wanneer u klikt op de knop “Uitvoeren”, bekomt u het volgende scherm:

Uitvoer van een correctie

[71] Belangrijkste maand wan betaling 072014

[4] Documentreferte |0002001 73241 750

[E] Werzendingzdaturm |1 7042015

— Bestand
||::HSENT"-.TEST'~.TESTEIE.VEIE

Drirectony kiezen

— Staat wan uitvaering

Uitvoer beginnen Annuleren
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De zone documentreferte bevat de documentreferte van de aangifte waarin de verbeterde elementen

de eerste keer aangegeven werden. Deze waarde kan niet gewijzigd worden. U kunt echter wel de
verzendingsdatum aanpassen.

Klik op "Uitvoer beginnen".

Uitvoer van een correctie

[0] De uitvoer is voltooid

CHC

Klik dan op "OK".

Na de uitvoering staan alle uitgevoerde elementen in de status “Verbeterd”.
U hoeft nu enkel nog het correctiebestand te verzenden.

De procedure is identiek aan de verzending van een aangifte. Zie hoofdstuk 4.5.
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5. Bijzondere bewerkingen

5.1. Transfer C5

Een C5 is een element dat dient om de Rechten en de Betalingen van een sleutel (INSZ, Dossiernummer,
Code Voordeel en Periodiciteit) te transfereren naar een andere sleutel.

Als men bijvoorbeeld het INSZ moet veranderen omdat u een verkeerd nummer gebruikt hebt, dan
moet u een C5 aanmaken voor een transfer van INSZ.

Wanneer de C5 verwerkt wordt door het Pensioenkadaster, worden alle Rechten en Betalingen die
overeenstemmen met de C5 getransfereerd zoals gevraagd.

Daarna moet u in al uw volgende aangiften en correcties de nieuwe sleutel voor het door de C5
getransfereerde Recht gebruiken.

Dcl laat u natuurlijk toe C5'en te creéren maar dit wijzigt absoluut niets in de gegevens aanwezig in Dcl.
Het is dus aan u om zelf de veranderingen van sleutel te beheren.

Als u al uw betalingen manueel creéert, moet u gewoon de volgende betaling creéren met de nieuwe
sleutel.

Als u daarentegen de functie gebruikt voor het creéren van betalingen in reeks van Dcl, dan zult u
bepaalde aanpassingen moeten doen aan de gegevens om rekening te houden met de transfer C5.
Ziehier hoe u tewerk moet gaan:

* Creéer de betalingen in reeks zoals gewoonlijk.

* Werd er geen enkele betaling in reeks gecreéerd voor de oude sleutel van het getransfereerde
Recht (b.v. omdat u betalingen in reeks gecreéerd hebt voor een bepaalde betalingsmaand en
de persoon waarop de C5 betrekking heeft, ontvangt die maand geen betaling), dan moet u op
dat moment niets doen.

* Werd er voor de oude sleutel van het getransfereerde Recht een betaling in reeks gecreéerd,
dan bewerkt u gewoon deze betaling en wijzigt u de sleutel.

* Daarna, bij de volgende creaties van betalingen in reeks, zal Dcl een betaling creéren voor de
nieuwe sleutel, en niet meer voor de oude.

* Opgelet: als de C5 betrekking heeft op verschillende Rechten, dan moet u de hierboven
beschreven bewerking herhalen tot wanneer er een betaling zal aangegeven zijn met de nieuwe
sleutel voor elk van deze Rechten.
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Voorbeeld
Een persoon heeft 2 rechten, een maandelijks:
INSZ (Rubriek 9) =11111111161
Dossiernummer (Rubriek 24) = 'AZERTY'
Code Voordeel (Rubriek 32) = '00'
Periodiciteit (Rubriek 25) ='1'
Beginmaand van de laatste aangegeven betaling (Rubriek 45) = 04/2015
Eindmaand van de laatste aangegeven betaling (Rubriek 46) = 04/2015
Betalingsmaand van de laatste aangegeven betaling (Rubriek 44) = 04/2015
en een trimestrieel:
INSZ (Rubriek 9) =11111111161 (idem)
Dossiernummer (Rubriek 24) = 'AZERTY' (idem)
Code Voordeel (Rubriek 32) ='00' (idem)
Periodiciteit (Rubriek 25) ='3'
Beginmaand van de laatste aangegeven betaling (Rubriek 45) = 03/2015
Eindmaand van de laatste aangegeven betaling (Rubriek 46) = 05/2015
Betalingsmaand van de laatste aangegeven betaling (Rubriek 44) = 04/2015
1. U geeft een C5 aan voor een INSZ-transfer naar het INSZ 22222222225,

2. U creéert de betalingen in reeks voor de Maand 05/2001. Dcl gaat een betaling creéren voor het
Trimestriéle Recht voor het oude INSZ (11111111161).

Beginmaand van de nieuwe betaling (Rubriek 45) = 05/2015
Eindmaand van de nieuwe betaling (Rubriek 46) = 05/2015
Betalingsmaand van de nieuwe betaling (Rubriek 44) = 05/2015

Hier zal niets gecreéerd worden voor het Trimestriéle Recht van deze persoon (zie de uitleg over de
Betalingen in Reeks).

3. U moet deze betaling zelf aanpassen om ze het nieuwe INSZ (22222222225) te geven en ze daarna
aan te geven bij het Pensioenkadaster.

4. U creéert de volgende maand betalingen in reeks voor de Maand 06/2015. Dcl zal nu automatisch de
betaling creéren voor het Maandelijks Recht met het nieuwe INSZ. U moet dus niets meer aanpassen
voor dit Maandelijks Recht. Ook hier zal er niets gecreéerd worden voor het Trimestriéle Recht.
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5. U creéert de volgende maand betalingen in reeks voor de Maand 07/2015. Dcl zal de betaling
automatisch verder creéren voor het Maandelijks Recht met het nieuwe INSZ. Bovendien gaat het nu
een betaling creéren voor het Trimestriéle Recht voor het oude INSZ (11111111161).

Beginmaand van de nieuwe betaling (Rubriek 45) = 06/2015
Eindmaand van de nieuwe betaling (Rubriek 46) = 08/2015
Betalingsmaand van de nieuwe betaling (Rubriek 44) = 07/2015

6. U moet deze betaling zelf aanpassen om ze het nieuwe INSZ (22222222225) te geven en ze daarna
aan te geven bij het Pensioenkadaster.

Aangezien er een eerste betaling gecreéerd werd voor elk Recht, zullen alle volgende in reeks
gecreéerde betalingen nu gecreéerd worden voor het nieuwe INSZ.

5.2. Lege verbetering

Deze correctie heeft tot doel te communiceren aan het Pensioenkadaster (uitzonderlijk geval) dat geen
enkel verworpen element moet worden verbeterd.

De documentreferte moet identiek zijn aan die van de aangifte waarin de verworpen elementen zich
bevonden die niet meer verbeterd moeten worden.

De voornaamste betalingsmaand is facultatief en kan blanco gelaten worden.

Bestand - Uitvoeren - Lege verbetering
Uitvoer van een lege verbetering

[71] Belangrijkste maand wan betaling 00,0000

[4] Documentreferte l—
[6] “Yerzendingzdatum 17/04/2015

Besztand
|CZ'\5ENT"\TE5T'\.TESTD3.VDE

Staat van uitvoering

Uitvoer beginnen Annuleren
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Opmerking: als een deel verworpen elementen niet verbeterd moet worden (bijvoorbeeld wanneer de
verwerping 716 is), dan moeten deze laatste fysiek verwijderd worden uit de toepassing (via de knop

X).

De resterende verwerpingen moeten verbeterd, bewerkt en uitgevoerd worden. Het correctiebestand
moet vervolgens verzonden worden.

6. Bijlagen

6.1. Principe voor de creatie van betalingen in reeks

Wanneer u de creatie vraagt van betalingen in reeks (menu Bestand - Betalingen in reeks...), bekomt u
het volgende dialoogvenster:

B3 Creatie van een reeks betalingen @

Betalingsmaand :  [g3/201 4 Starten

Staat van uitvoering

Rechten Behandeld Betalingen

Werlaten

De standaard aangeboden betalingsmaand is de huidige maand.

In het Pensioenkadaster wordt elk recht geidentificeerd door een unieke sleutel bestaande uit de
identificatie van uw uitbetalingsinstelling, het INSZ, het Dossiernummer, de Code Voordeel en de
Periodiciteit. Voor elk recht moeten de bijbehorende betalingen dezelfde sleutel hebben.

Wanneer u klikt op de knop Beginnen, neemt Dcl de laatste betaling van elk Recht (op basis van de
unieke sleutel). Deze betaling moet verplicht bestaan uit een D1 of een D5, en eventueel uit één of meer
D2's. Als het Recht niet geannuleerd is (d.w.z. als er geen element van het type C4 is), creéert men
voorlopig de volgende betaling waarbij de Referteperiode en de Betalingsmaand (Rubrieken 44, 45 en
46) opgeschoven worden voor een aantal maanden gelijk aan de Periodiciteit. Als de aldus bekomen
Betalingsmaand gelijk is aan de maand ingevoerd in het dialoogvenster hierboven, en als er nog geen
betaling bestaat voor hetzelfde Recht en dezelfde Referteperiode, dan wordt de betaling geregistreerd
op voorwaarde dat het Recht niet afgesloten is (aanwezigheid van een C3) met een afsluitingsdatum
gelegen véor het einde van de Referteperiode (Rubriek 46) van de nieuwe in reeks gecreéerde betaling.
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Als alle voorwaarden verzameld zijn, creéert Dcl dus een betaling in reeks die onmiddellijk volgt op de
reeds aanwezige meest recente betaling. Dcl zal nooit een betaling creéren die niet onmiddellijk volgt op
een andere betaling.

In de volgende voorbeelden gaat men ervan uit dat men 03/2014 ingevoerd heeft als parameter
"Betalingsmaand" in het dialoogvenster hierboven.

Voorbeeld 1

Periodiciteit=1

Referteperiode Maand van
Begin [45] Einde [46] betaling [44]
Reeds in DL { 01/2014 01/2014 01/2014
02/2014 02/2014 02/2014
g +1 maand
Nieww? | 0372014 | o03/2014 |  o03/2018 |

De laatste betaling betreft de Referteperiode 02/2014-02/2014 en werd betaald in 02/2014. Als we een
aantal maanden toevoegen dat gelijk is aan Periodiciteit (d.w.z. 1) in de betalingsmaand, dan krijgen we
03/2014. Deze waarde is identiek aan de maand die ingevoerd werd als parameter in het dialoogvenster
(03/2014). Deze betaling in reeks zal dus gecreéerd worden.

Voorbeeld 2

Periodiciteit=1

Referteperiode Maand van
Begin [45] Einde [46] betaling [44]
feeds in DL { 12/2013 12/2013 12/2013
01/2014 01/2014 01/2014
g + 1 maand
Nieww? | o02/2014 | o03/2014 |  o02/2014 |

De laatste betaling betreft de Referteperiode 01/2014-01/2014 en werd betaald in 01/2014. Als we een
aantal maanden toevoegen dat gelijk is aan Periodiciteit (d.w.z. 1) in de maand van betaling, dan krijgen
we 02/2014. Deze waarde is verschillend van de maand die ingevoerd werd als parameter in het
dialoogvenster (03/2014). Deze betaling in reeks zal dus niet gecreéerd worden. Zij zal zelfs theoretisch
nooit gecreéerd worden aangezien, in het kader van een normaal gebruik, de volgende maanden die als
parameter meegedeeld worden in het dialoogvenster later zullen vallen dan 03/2014.
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Voorbeeld 3

Periodiciteit=3

Referteperiode Maand van
Begin [45] Einde [46] betaling [44]
08/2013 10/2013 10/2013
Reeds in DCL / / /
11/2013 01/2014 01/2014 ia
maanden
Nieww? | o02/2014 | o4/2014a |  o04/2014 |

De laatste betaling betreft de Referteperiode 11/2013-01/2014 en werd betaald in 01/2014. Als we een
aantal maanden toevoegen dat gelijk is aan Periodiciteit (d.w.z. 3) in de maand van betaling, dan krijgen
we 04/2014. Deze waarde is groter dan de maand die ingevoerd werd als parameter in het
dialoogvenster (03/2014). Deze betaling in reeks zal dus deze keer niet gecreéerd worden maar wel
wanneer men 04/2014 zal invoeren als parameter.

Voorbeeld 4

Periodiciteit=3

Referteperiode Maand van
Begin [45] Einde [46] betaling [44]
08/2013 10/2013 09,2013
Reeds in DCL / / /
11/2013 01/2014 12/2013 .s
maanden
Nieww? | o02/2014 | o4/2014 |  o03/2014 |

De laatste betaling betreft de Referteperiode 11/2013-01/2014 en werd betaald in 12/2013. Als we een
aantal maanden toevoegen dat gelijk is aan Periodiciteit (d.w.z. 3) in de betalingsmaand, dan krijgen we
03/2014. Deze waarde is identiek aan de maand die ingevoerd werd als parameter in het dialoogvenster
(03/2014). Deze betaling in reeks zal dus gecreéerd worden.

Voorbeeld 5

Als de situatie identiek is aan die van voorbeeld 4 maar het recht werd afgesloten met een datum van
schrapping van het recht (Rubriek 38) waarvan de maand en het jaar gelijk zijn aan of groter dan
04/2014, dan zal de betaling in reeks gecreéerd worden want het recht is afgesloten precies in dezelfde
maand of na het einde van de Referteperiode van de Betaling (Rubriek 46).

Voorbeeld 6

Als de situatie identiek is aan die van voorbeeld 4 maar het recht werd afgesloten met een datum van
schrapping van het recht (Rubriek 38) waarvan de maand en het jaar gelijk zijn aan of kleiner dan
03/2014, dan zal de betaling in reeks niet gecreéerd worden want het recht is afgesloten voor het einde
van de Referteperiode van de Betaling (Rubriek 46).
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Hoe betalingen in reeks aanvatten voor een nieuw recht ?

Het volstaat dat er een 1ste betaling is van het type "D1" of "D5" opdat Dcl betalingen in reeks voor de
opeenvolgende betalingen met dezelfde sleutel (INSZ, Dossiernummer, Code Voordeel, Periodiciteit) zou
creéren. Een Recht is niet verplicht in Dcl om de creatie van de betalingen in reeks toe te laten (de
aangifte van het Recht bij het Pensioenkadaster blijft natuurlijk verplicht).

Als u dus wenst te beginnen met het creéren van betalingen in reeks voor een bepaald Recht en dit
Recht werd nog niet aangegeven aan het Pensioenkadaster, creéer dan de "C1" en de 1ste betaling
manueel. Vanaf de volgende Referteperiode zullen de volgende betalingen in reeks gecreéerd worden.

Als het recht daarentegen later reeds werd aangegeven aan het Pensioenkadaster, volstaat het gewoon
de 1ste betaling manueel te creéren ("D1" of "D5"). Ook hier zullen de volgende betalingen in reeks
gecreéerd worden vanaf de volgende Referteperiode.

Hoe de creatie van betalingen in reeks stopzetten voor een recht ?
U hebt 2 mogelijkheden om de creatie van betalingen in reeks stop te zetten voor een Recht :

* Ofwel moet u de afsluiting van het Recht aangeven bij het Pensioenkadaster. In dat geval
creéert u een C3 met behulp van Dcl met een correcte afsluitingsdatum, en er zal geen enkele betaling
meer gecreéerd worden in reeks betreffende een Referteperiode groter dan deze afsluitingsdatum (zie
ook voorbeeld 6).

* Ofwel moet u het Recht annuleren bij het Pensioenkadaster. In dat geval creéert u een C4 met
behulp van Dcl, en er zal geen enkele Betaling meer gecreéerd worden in reeks voor dit recht.

Opmerking betreffende de maand van betaling (Rubriek 44)

OPGEPAST: Dcl baseert zich op de betalingsmaanden voor de creatie van betalingen in reeks. Dit
betekent dat u in bepaalde gevallen nog manueel betalingen zult moeten creéren of de in reeks
gecreéerde betalingen aanpassen.

Bijvoorbeeld: iemand moet beginnen zijn eerste betalingen te ontvangen maar om administratieve
redenen worden de 3 eerste maandelijkse betalingen tegelijkertijd betaald. Deze 3 betalingen hebben
dus allemaal dezelfde maand van betaling (Rubriek 44) maar verschillende Referteperiodes (Rubrieken
45 en 46). In zo'n geval en zolang de meest recente betaling niet op het goede moment betaald wordt,
zult u moeten nagaan of Dcl de betaling in reeks correct gecreéerd heeft en als dit niet het geval is, zult
u ze zelf moeten creéren of aanpassen.

Dit komt erop neer dat u, zolang de betalingen van een Recht geen stabiel en correct betalingsritme
bereikt hebben, de betaling eventueel manueel zult moeten creéren of de in reeks gecreéerde betaling
zult moeten aanpassen.

Problemen vastgesteld bij de creatie van betalingen in reeks
Alvorens een Betaling in reeks te creéren, voert Dcl bepaalde controles uit om niets verkeerd te doen.

Voor elk Recht, als een abnormale situatie wordt vastgesteld, of als Dcl de gegevens niet correct kan
interpreteren, zal het geen betaling in reeks creéren voor dit Recht. In zo'n geval registreert Dcl
bovendien de sleutel van het Recht dat voor problemen zorgt in het logbestand, gevolgd door een kort
verklarend bericht.
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Wanneer de creatie van de betalingen in reeks afgelopen is en er werden één of meer problemen
vastgesteld, dan waarschuwt Dcl u en stelt het u voor het logbestand te tonen dat een lijst bevat met de
Rechten waarvoor Dcl er niet in geslaagd is de betaling in reeks te creéren, alsook een korte verklaring
over de oorzaak van het probleem.

Als u dat wenst, kunt u het logbestand op elk moment consulteren, vanaf het menu Bestand - Het
logbestand consulteren.

Ziehier de verschillende boodschappen die geregistreerd worden in het logbestand om een probleem te
signaleren :

Probleem met D1, D2, D4 of D5: voor de laatste betaling op basis waarvan Dcl geprobeerd heeft de
nieuwe betaling te creéren, zijn er verschillende D1/D5, of een D4, of de eerste is geen D1 of D5 (terwijl
er theoretisch altijd een D1 of D5 is, eventueel gevolgd door de D2 of D4).

D1, D2, D4 of D5 verworpen: voor de laatste betaling op basis waarvan Dcl trachtte de nieuwe betaling
te creéren, zijn er elementen met status "Verworpen".

Probleem met de Eindmaand: voor de laatste betaling op basis waarvan Dcl geprobeerd heeft de nieuwe
betaling te creéren, is er een verkeerde Eindmaand (Rubriek 46).

6.2. Relaties tussen de geselecteerde elementen

Lijst van de geselecteerde elementen i
= [3] 1411214306417 - [10] LEDOU - [11] Om u toe te laten een overzicht te hebben
....... [24] 0000000117 - [25]1 - [32] 0 van de verschillende elementen die
(= [3] 130922/030/03 - [10] ROBERT - 171 middels een filter
= [«4] 0000000343 - [25]1 - [ werden geselecteerd, is op dit scherm een
o DD] - [44] 122014 - - schematische voorstelling gemaakt van de
- [4] 200316/004/34 - [10] DU BLISSOM verbanden tussen de verschillende

E-[24] 0000000157 - [25]1 - (32
L DD - [44] 12742014 - [
=1 [9] 201 015/294/37 - [10] CLAERHOUT -
E-[24] 0000000030 - [25]1 - (32
L DD - [44] 12742014 - [
(= [3] 210117/001/34 - [10] DELANMEY - [

[} rd anannna? 4 ME1d e

elementen.

In de “stamboom” staan alle aangifte-elementen gegroepeerd volgens het INSZ, het dossiernummer, de
periodiciteit en de code voordeel. Daarna worden alle elementen die dezelfde waarden hebben als
volgt gesorteerd: eerst de Cl's, dan de C2's, C3's, C4'en, C5'en, C9's, gesorteerd volgens de inbreng in
Dcl. Vervolgens zijn er de betalingen die eerst gesorteerd worden per Beginmaand referteperiode [45],
en voor eenzelfde Beginmaand referteperiode zijn er de D1'en, daarna de D2's, D4'en en D5'en,
gesorteerd volgens de inbreng in Dcl.

Bij elk type element staan er een beperkt aantal rubrieken die bepalend zijn voor de informatie die dit
element weergeeft:
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Elementen Rubrieken

C1 (status) - Begindatum [27]
Cc2 (status) - Begindatum wijziging [36]
c3 (status) - Afsluitingsdatum [38]
ca (status)
c5 (status) - Rubrieken [61] tot [64] en [76]
(status) - Betalingsmaand [44] - Beginmaand [45] - Eindmaand [46] - Brutobedrag
D1, D2, D4, D5 .
[39] - Teken en Inhouding ZIV-bedrag [53][54]

U kunt een element kiezen door de lijst te doorlopen door middel van de muis of met behulp van de
pijltjestoetsen.

Wanneer u een bepaald element geselecteerd hebt, kunt u dit bekijken op het editeerscherm door met
de muis te dubbelklikken of door op de "Enter"-toets te drukken.

Door op het begin van een lijn te klikken, kunt u de details van de elementen verbonden aan deze lijn
afbeelden of verbergen.
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6.3. De evenementen consulteren

Wanneer er fouten optreden tijdens het inlezen, exporteren of creéren van betalingen in reeks, worden
de redenen ervan gemeld in een tekstbestand Dcl.LOG. Dit bestand bevindt zich in dezelfde directory
als Dcl (in een Dcl6-directory die zelf in de directory "Mijn documenten" van de gebruiker staat).

U kan dit bestand consulteren vanaf Dcl via het menu Bestand - Logboek inzien.

W Beheervan de aangiften van de instelli
Bewerken Verzenden/ontvan

Inlezen van... »
Uitvoeren van een... b
Heruitvoeren van een... »

Betalingen in reeks...

Logboek inzien
Print

WVerlaten

Mj dcllog - Notepad e =
File Edit Format WView Help

-- Import started -- 06/03/2015 --

Import Completed

-- Import started -- 06/03/2015 --

Import Completed

-- Import started -- 10/03/2015 --

Error in header: bad number in fields 70 and/or 5
-- Import started -- 10/03/2015 --

Bgdhhegder type; Importing reject when header specify Declaration element or unknown type
of header

-- Import started -- 10/03/2015 --

Import Completed

-- Import started -- 10/03/2015 --

Import Completed

-- Import started -- 10/03/2015 --

Import Completed

-- Import started -- 10/03/2015 --

Import Completed

De opmerkingen in dit bestand zouden u een idee kunnen geven van wat er is fout gelopen is.
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6.4. Gebruik van de filter

Filter instellen '?

|dentificatie

Voorbeeld: Selectie van elementen van het type

(" [B] Elementreferts "RECHT" met status "Nieuw".
7 [24] Mr. wan ket dogsier

™ [9]IMNSZ

f* [10] Maam

i~ [4] Documentreferte

[B] Werzendingsdatum

Type element

[ type AdMVRAAG (B1.BZ B4)

[v tppe RECHT [C1.C2, C3, C4, C5, C9)
[~ type BETALING (D1, D2, D4, D5)

Betalingzmaand :

Status wan element

v Mieww [~ Yenworpen
[~ Gecreeerd in reeks [~ Bewerkt
[~ Aangegeven [~ Werbeterd
Filter inzchakelen Wiiziging annuleren

Met dit scherm kunt u een deel van de aangifte-elementen in uw bestand selecteren met het oog op
raadpleging en wijziging, wat toelaat overzichtelijker te werken. U kunt kiezen voor een selectie op
basis van een combinatie van:

- één van de volgende rubrieken: [8], [24], [9] of [10]

- één of meerdere types aangifte-elementen, met eventueel de maand van betaling [44] voor de
elementen van het type betaling. Wanneer het hokje Type BETALING aangestipt is maar er staat niets in
de Betalingsmaand, dan zullen alle elementen van het type betaling geselecteerd worden. Wanneer u
niets aankruist, selecteert u geen type.

- een of meerdere statussen van aangifte-elementen. Wanneer u niets aankruist, selecteert u geen
status.

Indien men alle elementen van de database wenst te zien, volstaat het om niets in te vullen in het
invulveld (of te wissen wat er stond) en geen enkel van de types of statussen aan te kruisen. De

radioknop ( fe! ) binnen "Identificatie" mag in eender welke stand staan. De benaming van de knop
onderaan links verandert en wordt dan "Geen filter" om goed te tonen dat alle elementen nu
geselecteerd zullen worden.

Wanneer u klikt op de knop Wijziging annuleren, sluit u dit dialoogvenster en annuleert u de laatste
wijzigingen die aangebracht werden aan de criteria van de filter. De filter blijft in de status waarin hij
zich bevond voor dit dialoogvenster werd opgeroepen
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